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uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06) i
¢lanka 84. Zakona o osnovnom $kolstvu (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj 6/04, 8/04, 8/08,
10/08, 14/08, 12/11, 6/13), ministar obrazovanja, znanosti,
kulture i $porta Zupanije Zapadnohercegovacke donosi:

PRAVILNIK
O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU VODENJA
PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE,
EVIDENCIJE | OBRAZOVNIH ISPRAVA
U OSNOVNOJ SKOLI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se sadrzaj, oblik i
nac¢in vodenja pedagoske dokumentacije, evidencije
i obrazovnih isprava (u daljnjem tekstu: obrasci) u
osnovnim $kolama u Zupaniji Zapadnohercegovackoj.

(2) Nazivi i drugi izrazi u pedagoskoj dokumentaciji,
evidenciji te obrazovnim ispravama upotrijebljeni u ovom
Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu
li koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvac¢aju na
jednak nacin 1 muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(Sadrzaj i oblik obrazaca)

Sadrzaj i oblik obrazaca iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika
propisani su obrascima od broja 1 do broja 26 te obrascem
MK, tiskani su uz ovaj Pravilnik i ¢ine njegov sastavni
dio.

Clanak 3.
(Oznaka obrazaca)

Navedeni obrasci iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika tiskani
su latini¢nim pismom na hrvatskome jeziku sa sadrzajima
koji su uskladeni s odgovaraju¢im nastavnim planom i
programam.

Clanak 4.
(Dokumentacija i evidencija)
Dokumentacija i evidencija o ucenicima koja se
obvezno vodi u osnovnim skolama jeste:

a) Mati¢na knjiga (Obrazac MK),

b) Registar ucenika upisanih u mati¢nu knjigu
(Obrazac 1),

¢) Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada

1) Razredna knjiga za prvi razred osnovnog
obrazovanja (Obrazac broj 2),

2) Razredna knjiga za drugi razred osnovnog
obrazovanja (Obrazac 3),

3) Razredna knjiga od tre¢eg do petog razreda

osnovnog obrazovanja (Obrazac 4),

4) Razredna knjiga od Sestog do devetog razreda
osnovnog obrazovanja (Obrazac 5),

5) Kombinirana razredna knjiga od drugog do petog
razreda osnovnog obrazovanja (Obrazac 06),

d) Ljetopis skole (Obrazac broj 7),

e) Knjiga evidencije zamjena nenazoc¢nih ucitelja
(Obrazac 8),

f) Prijava za polaganje popravnoga ispita (Obrazac
9),

g) Prijava za polaganje predmetnoga, dopunskoga ili
razlikovnoga te izvanrednog ispita (Obrazac 10),

h) Zapisnik o polaganju popravnoga ispita (Obrazac
1),

i) Zapisnik o polaganju predmetnoga, dopunskoga
ili razlikovnoga te polaganju izvanrednog ispita
(Obrazac 12),

J) Popis izdanih svjedodzbi o zavrSenom razredu u
osnovnoj skoli (Obrazac 13),

k) Knjiga dezurstva ucenika (Obrazac 14),

1) Knjiga dezurstva nastavnika (Obrazac 15),

m) Knjiga evidencije slobodnih aktivnosti ucenika
(Obrazac 16),

n) Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima
(Obrazac 17),

o) Knjiga evidencije dopunske / dodatne nastave
(Obrazac 18),

p) Knjiga evidencije o radu stru¢nih suradnika
(Obrazac 19),

r) Operativni plan i program pripravnickog staza
(Obrazac 20),

s) Zapisnici sa sjednica uciteljskoga vijeca,

t) Zapisnici sa sjednica Skolskoga odbora,

u) Zapisnici sa sjednica strucnog aktiva.

Clanak 5.
(Svjedodzba i druge obrazovne isprave)
Na temelju dokumentacije i evidencije iz ¢lanaka 4.
ovoga pravilnika, osnovna skola izdaje sljede¢e obrazovne
isprave:

a) Ucenicku knjizicu (Obrazac 21),

b) Upisni list (Obrazac 22),

¢) Svjedodzbu o zavrSenom razredu u osnovnoj Skoli
(Obrazac 23),

d) Uvjerenje o uspjehu ucenika u tijeku skolske
godine — prijepis ocjena (Obrazac 24),

e) List profesionalne orijentacije (Obrazac 25),

f) Uvjerenje o uspjehu ucenika na kraju prvog
obrazovnoga razdoblja (Obrazac 26).

II. SADRZAJ I NACIN VODENJA
DOKUMENTACIJE | EVIDENCIJE

Clanak 6.
(Sadrzaj i oblik mati¢ne knjige)
(1) U Maticnu knjigu upisuju se podatci znacajni za
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pracenje ucenika od upisa do zavrSetka obrazovanja u
osnovnoj §koli, cime se omogucuje vjerodostojan i cjelovit
uvid u podatke o uceniku tijekom njegova Skolovanja.

(2) Maticna knjiga sadrzi:

a) opée podatke o $koli i mati¢noj knjizi: naziv
zupanije, naziv i sjediste Skole (podruc¢na skola),
redni broj mati¢ne knjige, ime i prezime te potpis
ravnatelja skole u vrijeme pocetka i u vrijeme
zavrsetka vodenja maticne knjige, oznaku rednih
brojeva koje obuhvaca maticna knjiga,

b) maticni broj ucenika i redni broj u registru,

¢) prezime i ime ucenika,

d) osobne podatke o uceniku, dan, mjesec i godina
te mjesto i drzava rodenja, drzavljanstvo i
nacionalnost, spol i jedinstveni mati¢ni broj
(JMBQG), adresa ucenika, ime i prezime majke i
oca odnosno ucenikova skrbnika,

e) datum upisa u skolu i osnovu upisa (naziv i broj
javne isprave),

f) oznaku skolske godine, razreda koji je ucenik
polazio i zavrSio/nije zavrsio, brojéanu oznaku
opravdanih i neopravdanih sati, oznaku prijelaznice
ili svjedodzbe,

g) popis nastavnih predmeta i ucenikov uspjeh, po
Skolskim godinama i razredima,

h) podatke o op¢em uspjehu i vladanju, po Skolskim
godinama i razredima,

i) podatke o izdanoj razrednoj svjedodzbi:
klasifikacijsku oznaku (klasa, urudzbeni broj) i
datum izdavanja,

j) ime i prezime razrednika te njegov vlastorucni
potpis,

k) napomene o uceniku i posebnostima vaznim za
ucenikovo Skolovanje,

1) podatke o izdavanju duplikata ili prijepisa
svjedodzbi (datum izdavanja i potpis ovlastene
osobe),

m) upute o jednoobraznom vodenju mati¢ne knjige.

(3) Matic¢na knjiga je veli¢ine 29,5 x 42 cm, uvezana u
poluplatno, tiska se za 200 ucenika, a stranice su oznacene
rednim brojevima.

(4) U sredini prednje strane korica otisnute su rijeci
~MATICNA KNJIGA ZA UCENIKE OSNOVNE
SKOLE* te podatci o nazivu i adresi $kole i broju
matic¢ne knjige.

(5) Maticna knjiga je dokument trajne vrijednosti.

Clanak 7.
(Upis ucenika u mati¢nu knjigu)

(1) Podatke u Mati¢nu knjigu upisuje razrednik ili
osoba pismeno ovlaStena od strane ravnatelja Skole.
Za polaznike koji polaganjem ispita stjecu osnovno
obrazovanje, predsjednik ispitnoga povjerenstva upisuje
podatke u mati¢nu knjigu.

(2) Podatci u Mati¢nu knjigu upisuju se u roku od

30 dana od dana upisa ucenika, a podatci o zakljuénim
ocjenama u roku od 15 dana od dana utvrdivanja
zaklju¢nih ocjena.

(3) Razrednik ili ovlastena osoba odnosno predsjednik
ispitnoga povjerenstva odgovoran je za redovito
upisivanje podataka u mati¢nu knjigu i tocnost podataka
u mati¢noj knjizi.

Clanak 8.
(Ovjera maticne knjige)

Tocnost podataka u Mati¢noj knjizi, nakon zavrSene
nastavne godine, zavrS§enoga obrazovanja, prekida
obrazovanja ili ispisa ucenika iz skole, odnosno prelaska u
drugu skolu, ovjerava svojim potpisom ravnatelj skole.

Clanak 9.

(Registar upisanih uc¢enika u mati¢nu knjigu)

(1) Osnovna skola vodi Registar ucenika upisanih u
mati¢nu knjigu u koji se uc¢enike upisuje po prezimenima
abecednim redom. Registar sadrzi redni broj, prezime
(ime jednog roditelja, odnosno, skrbnika) i ime ucenika
te broj mati¢ne knjige, maticni broj ucenika u mati¢noj
knjizi, datum upisa ucenika i napomene.

(2) Jedna knjiga registra ucenika upisanih u maticnu
knjigu sluzi kao pomoc¢na evidencija za jednu ili vise
Skolskih godina.

(3) Registar ima oblik knjige, veli¢ine 21x30 cm,
uvezan u poluplatno, na ¢ijoj su prednjoj stranici ispisane
rije¢i ,,REGISTAR UPISANIH UCENIKA U MATICNU
KNIJIGU*.

(4) Upis podataka u Registar vrsi ucitelj/razrednik ili
osoba koju pismeno ovlasti ravnatel;.

(5) Registar je dokument trajne vrijednosti.

Clanak 10.
(Razredna knjiga)

(1) Razredna knjiga vodi se u odjelima razredne
nastave, u kombiniranim odjelima i u odjelima predmetne
nastave u osnovnim Skolama.

(2) Razredna knjiga je sluzbena evidencija u koju
se upisuju podatci o ucenicima, uciteljima i nastavnim
predmetima te o odgojno-obrazovnome radu i drugim
aktivnostima u razrednome odjelu tijekom jedne Skolske
godine.

(3) Razredna knjiga sastoji se od podataka koji se
upisuju u dnevnik rada, imenik ucenika i pregled rada.

(4) Upute o nacinu vodenja Razredne knjige
obvezujuce su i sastavni su dio razredne knjige.

Clanak 11.
(ODblik i veli¢ina razredne knjige)

(1) Na prednjoj strani korica otiskane su rijeci
»~RAZREDNA KNJIGA* i podatci za upis naziva $kole,
podrucnog razrednog odjela, razrednoga odjela i Skolske
godine.
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(2) Na unutarnjoj strani korica ispisan je naputak za
jednoobrazno vodenje knjige.

(3) Razredna knjiga graficki se oblikuje:

a) za razredne odjele razredne nastave,

b) za razredne odjele predmetne nastave,

c) za kombinirane razredne odjele.

(4) Razrednu knjigu, s imenikom ucenika, i evidencije
o ispitima skola je duzna Cuvati deset godina.

(5) Veli¢ina razredne knjige je 29,5 x 42 cm.

Clanak 12.
(Sadrzaj razredne knjige)

Razredna knjiga sadrzi:

a) naputak za vodenje razredne knjige,

b) nastavni kalendar i raspored sati,

¢) godisnji plan rada, po predmetima i mjesecima,

d) podatke o pregledu rada ucitelja,

e) imenik ucenika,

f) dnevnik rada,

g) planiprogram te realiziranje drustveno korisnoga
rada,

h) podatke o zdravstvenoj zastiti i socijalnoj skrbi
ucenika,

i) podatke o kulturnoj i drustvenoj djelatnosti,

j) podatke o suradnji s roditeljima i o ostalim
odgojnim ¢imbenicima,

k) zapisnike sa sjednica razrednoga vijeca,

1) popis i ukljucenost ucenika u programe te podatke
0 izostancima ucenika,

m) opisno pracenje i numericko ocjenjivanje
ucenika,

n) tablicni pregled op¢ega uspjeha ucenika i vladanja,
po obrazovnim razdobljima.

Clanak 13.
(Ljetopis Skole)

(1) Osnovna skola je obvezna voditi Ljetopis skole
u tvrdo uvezanoj biljeznici od 200 brojcano oznacenih
strana, veli¢ine A4 formata, na ¢ijoj su prednjoj strani
korica otisnute rijeé¢i ,,LJETOPIS SKOLE*.

(2) U Ljetopis Skole upisuju se kronoloskim redom
svi vazniji dogadaji iz zivota i rada Skole.

(3) Sastavni dio ljetopisa skole mogu biti standardne
i digitalne fotografije, memorijske kartice, CD i DVD
diskovi te videosnimke.

(4) Ljetopis skole je dokument trajne vrijednosti.

(5) Za vodenje Ljetopisa Skole i pravodobno unosenje
podataka odgovoran je ravnatelj skole koji, u pravilu, i
vodi ljetopis skole.

Clanak 14.
(Vodenje zapisnika)

Zapisnik sa sjednice uciteljskoga vijeca, zapisnik sa
sjednice strucnoga aktiva i zapisnik sa sjednice Skolskoga
odbora vode se sukladno vaze¢em Zakonu o upravnom
postupku Federacije Bosne i Hercegovine.

Clanak 15.
(Knjiga evidencije zamjena nenazo¢nih ucitelja)

(1) Osnovna skola vodi Knjigu evidencije zamjena
nenazoc¢nih ucitelja.

(2) Knjiga evidencije zamjena nenazoc¢nih ucitelja
vodi se u biljeznici formata A4. Tiska se na brojcano
oznacenim stranicama.

(3) Knjiga evidencije zamjena nenazocnih ucitelja
sadrzi: naziv i adresu Skole, podatak o skolskoj godini,
podatak o rednom broju, datum nenazoc¢nosti ucitelja,
ime 1 prezime ucitelja koji nije nazocan i ucitelja koji
je na zamjeni, podatak o razrednom odjelu, predmetu i
Skolskom satu kojem uditelj nije nazocCan te je odredena
zamjena, potpis ravnatelja i ovlastene osobe za vodenje
knjige, oznaku i mjesto pecata.

Clanak 16.
(Prijava za polaganje popravnog ispita)

(1) Za polaganje popravnog ispita ucenik podnosi
pisanu prijavu.

(2) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrzi
podatke o nazivu Skole, imenu i prezimenu ucenika,
predmetima koji se polazu na popravnom ispitu, oznaku
razreda, mjesto, datum i potpis podnositelja prijave.

(3) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrzi i
odluku ravnatelja da se ne/odobri polaganje popravnog
ispita, potpis ravnatelja, urudzbeni broj te mjesto i oznaku
pecata.

Clanak 17.
(Zapisnik o polaganju popravnog ispita)

(1) Zapisnik o polaganju popravnog ispita sadrzi:

a) opce podatke o uceniku/polazniku,

b) vrijeme polaganja ispita,

c) popis predmeta iz kojih se polaze popravni

ispit,

d) teme pisanog dijela ispita,

e) pitanja na usmenom djelu ispita te pripadajuce i

izvedene ocjene,

f) oznaku razreda,

g) potpis ¢lanova ispitnog povjerenstva,

h) odluku o ne/polaganju popravnog ispita,

i) oznaku broja i strane u maticnoj knjizi ucenika/

polaznika i

j) mjesto, datum i potpis ravnatelja.

(2) Zapisnici o polaganju popravnog ispita, nakon
utvrdivanja uspjeha i unosenja podataka u maticnu knjigu
povezuju sa prijavom za polaganje popravnog ispita.

(3) Evidenciju iz stavka (2) ovog clanka Skola ¢uva
deset godina.

Clanak 18.
(Prijava za polaganje razrednog/dopunskog/
razlikovnog ili izvanrednog ispita)
(1) Za polaganje razrednog, dopunskog, razlikovnog
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ili izvanrednog ispita uéenik podnosi pisanu prijavu.

(2) Pisana prijava ucenika/polaznika sadrzi:

a) opce podatke (naziv skole, ime i prezime uéenika/
polaznika, adresu stanovanja),

b) oznaku ispita koji se prijavljuje, razreda, Skolske
godine i popis predmeta koji se prijavljuju za
polaganje,

c) dokumentaciju na osnovu koje se vrsi prijava
ispita i

d) mjesto, datum i potpis podnositelja prijave.

(3) Prijava za polaganje ispita sadrzi i podatak o odluci

ravnatelja da ne/odobri polaganje ispita, urudzbeni broj,
potpis ravnatelja, mjesto i oznaku pecata.

Clanak 19.
(Zapisnik o polaganju razrednog/dopunskog/
razlikovnog ili izvanrednog ispita)
(1) O tijeku ispita vodi se zapisnik o polaganju ispita
za svakog ucenika zasebno.

(2) Zapisnik o polaganju ispita sadrzi:

a) opce podatke o uceniku/polazniku,

b) oznaku opéine i Zupanije,

c) dokument na temelju kojeg je utvrden identitet
polaznika,

d) podatke o dokumentu na temelju kojeg je odobreno
polaganje,

e) vrijeme trajanja ispita, popis predmeta koji se
polazu,

f) nastavne predmete koji u svom nastavnom planu
i programu imaju predviden pisani i usmeni dio
ispita, zasebne ocjene, podatak o zakljucnoj
ocjeni, datum polaganja, potpis ¢lanova ispitnog
povjerenstva, te biljeSke o posebnostima rada
ucenika,

g) nastavne predmete koji u svom nastavnom planu i
programu imaju predviden samo usmeni dio ispita,
podatak o zakljucnoj ocjeni, datum polaganja,
potpis ¢lanova ispitnog povjerenstva, te biljeske
0 posebnostima rada ucenika,

h) uspjeh ucenika,

i) odluku uciteljskog vijeca,

j) podatke o upisu u mati¢nu knjigu i

k) mjesto i datum sacinjavanja zapisnika te potpis
ravnatelja.

(3) Zapisnici o polaganju ispita, nakon utvrdivanja
uspjeha i unosenja podataka u mati¢nu knjigu, razvrstavaju
se prema vrsti ispita i povezuju sa prijavom za polaganje
ispita.

(4) Evidenciju iz stavka (3) ovog ¢lanka Skola cuva
deset godina.

Clanak 20.
(Popis izdanih svjedodzbi
0 zavrSenoj osnovnoj Skoli)
(1) Osnovne skole vode Popis izdanih svjedodzbi o

zavr$enoj osnovnoj Skoli.

(2) Popis izdanih svjedodzbi o zavrSenoj osnovnoj
Skoli iz prethodnog stavka sadrzi: naziv i adresu $kole,
oznaku rednog broja, ime 1 prezime ucenika, podatke
o svjedodzbi (urudzbeni broj, broj iz mati¢ne knjige,
datum prijema — ustupanja uceniku), potpis primatelja
svjedodzbe, potpis razrednika i ravnatelja Skole te
ovlaStene osobe.

(3) Evidenciju iz stavka (1) ovog ¢lanka Skola cuva
pet godina.

Clanak 21.
(Knjiga deZurstva ucenika

Knjiga dezurstva ucitelja)

(1) Skola je duzna osigurati dezurnog uéenika i
dezurnog ucitelja tijekom cijelog radnog dana.

(2) Dezurni ucenik, njegove obveze i radni zadaci
su definirani obrascem broj 14 ,Knjiga dezurstva
ucenika®.

(3) Obrazac iz prethodnog stavka ovoga clanka
sadrzi:

a) naziv i adresu Skole,

b) oznaku rednog broja knjige i Skolske godine za

koju se knjiga vodi,

c) oznaku datuma i smjene te dezurnog ucenika koji

unosi zapazanja,

d) zapazanja dezurnog ucenika i

e) potpis dezurnog ucenika i dezurnog ucitelja.

(4) Dezurni ucitelj, njegove obveze i radni zadaci
su definirani obrascem broj 15 ,Knjiga dezurstva
ucitelja“.

(5) Knjiga dezurstva ucitelja sadrzi:

a) naziv i adresu skole,

b) oznaku rednog broja knjige i Skolske godine za

koju se knjiga vodi,

¢) oznaku datuma i smjene za koje se unose

zapazanja,

d) zapazanja dezurnog ucitelja i

e) potpis dezurnog ucitelja i ravnatelja.

(6) Evidenciju iz stavka 2. i 4. ovoga Clanka ravnatelj
je duzan prije potpisivanja pregledati te dati smjernice
za efikasnije 1 kvalitetnije obavljanje radnih zadataka
dezurnog ucenika i ucitelja.

(7) Evidenciju iz stavka 2. i 4. ovoga ¢lanka skola je
duzna cuvati pet godina.

Clanak 22.
(Knjiga evidencije o slobodnim
aktivnostima ucenika)

(1) Evidenciju o slobodnim aktivnostima uc¢enika vodi
voditelj aktivnosti.

(2) Evidencija se vodi u biljeznici formata A4 sa
brojcano oznacenim stranicama.

(3) Knjiga evidencije o slobodnim aktivnostima
ucenika sadrzi:

a) opce podatke (naziv i adresu skole, oznaku Skolske
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godine, naziv slobodne aktivnosti, potpis voditelja
slobodnih aktivnosti i ravnatelja, mjesto i oznaku
pecata Skole),

b) raspored rada tijekom radnoga tjedna,

c) raspored planiranih dogadanja po datumima,

d) plan rada po mjesecima, sadrzaju, oblicima i
metodama rada te plan radnih sati,

e) evidencija o izostancima ucenika — polaznika
slobodnih aktivnosti,

f) zapazanja o radu pojedinih ucenika,

g) podaci o grupnim postignuc¢ima,

h) zapisnici sa radnih sastanaka ¢lanova grupe u kojoj
se vode slobodne aktivnosti.

Clanak 23.
(Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima)
(1) Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima i
predmetima za tekucu Skolsku godinu ucitelj je duzan
napraviti sukladno vaze¢em Nastavnom planu i programu
i predati ga ravnatelju $kole do desetog rujna tekuce
godine.
(2) Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima
sadrzi:
a) naziv i adresa Skole, oznaka Skolske godine, ime
i prezime ucitelja, podaci o predmetu, zanimanju,
vremenu trajanja Skolovanja te razrednom odjelu
u kojem se izvodi nastava,
b) plan nastavnog gradiva razraden po mjesecima
i rednim brojevima sata, nastavnim cjelinama
i nastavnim jedinicama te planirani i ostvareni
broj sati obrade novoga gradiva, ponavljanja i
provjeravanja,
c) potpis ravnatelja i ucitelja te mjesto i oznaka
pecata.

Clanak 24.

(Knjiga evidencije dopunske/dodatne nastave)

(1) U osnovnoj skoli se vodi Knjiga evidencije
dopunske/dodatne nastave.

(2) Na prednjoj strani knjige je ispisano ,, Knjiga
evidencije dopunske/dodatne nastave*.

(3) Knjiga evidencije dopunske/dodatne nastave
sadrzi, na drugoj strani, naziv i adresu Skole, oznaku
dopunske/dodatne nastave, podatke o Skolskoj godini,
razredu i predmetu za koji se vodi dodatna/dopunska
nastava i uéitelju koji ju izvodi.

(4) Knjiga evidencije dopunske/dodatne nastave
sadrzi jos:

a) podatke o ucenicima koji su upuceni na dodatnu/
dopunsku nastavu, razloge zbog kojih su upuceni,
datume polaska i zavrSetka pohadanja dodatne/
dopunske nastave kao i zaklju¢no misljenje o
napredovanju ucenika,

b) planirane vremenske termine odrzavanja dopunske/
dodatne nastave,

c) imenik ucenika (ime i prezime ucenika, razred,

opisno napredovanje ucenika kroz dodatnu/
dopunsku nastavu, biljeske o ostvarenoj suradnji
sa roditeljima ili struénim suradnicima),

d) dnevnik rada (redni broj sata, datum, podatke o
nastavnoj cjelini, nastavnoj jedinici, ciljevima
dopunske/dodatne nastave te biljeSke o nastalim
odstupanjima od godisnjih planiranja) i

e) evidenciju o izostancima ucenika.

Clanak 25.

(Knjiga evidencije o radu stru¢nih suradnika)

(1) Strucni suradnici uposleni u osnovnim $kolama
su duzni voditi Knjigu evidencije o radu struénih
suradnika.

(2) Knjiga evidencije o radu struénih suradnika
vodi se u biljeznici formata A4. Tiska se na brojcano
oznacenim stranicama.

(3) Na prvoj, naslovnoj, stranici ispisane su rijeci
“KNJIGA EVIDENCIJE O RADU STRUCNIH
SURADNIKA®, te podaci o broju knjige i $kolskoj godini
za koju se knjiga vodi.

(4) Knjiga evidencije o radu struénih suradnika
sadrzi:

a) zapisnike o radu stru¢nog suradnika (redni broj

zapisnika, datum, ime i prezime ucenika, podatke
o osobi koja je uputila uc¢enika na razgovor sa
stru¢nim suradnikom, razlog zbog kojeg je ucenik
upucen na razgovor te zapisnik o tijeku razgovora
sa ucenikom), i

b) biljeske stru¢nog suradnika.

(5) Nakon obavljenog razgovora stru¢ni suradnik
je duzan saciniti biljeske, odnosno, unijeti podatke o
potrebi daljnjeg rada sa uéenikom, poduzetim mjerama ili
mjerama koje treba poduzeti te pozvati ostale sudionike
odgojno-obrazovnog rada na aktivnu ukljuéenost u rad
sa ucenikom.

(6) Sastavni dio Knjige evidencije o radu struénih
suradnika jeste zapisnik stru¢nog suradnika o svakom
pojedina¢nom obavljenom razgovoru sa u¢enikom, izjave
ucenika, testovi i upitnici i ostali materijal koji strucni
suradnik koristi u radu sa uc¢enikom.

(7) Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka $kola je duzna
cuvati pet godina.

Clanak 26.
(Operativni plan i program pripravni¢koga staza)

(1) Operativni plan i program pripravnickog staza

sadrzi.

a) naziv i adresu skole,

b) opée podatke o pripravniku (ime i prezime, naziv
zavrsenoga fakulteta, mjesto diplomiranja, postignut
stupanj struéne spreme i zvanje),

¢) podatke o mentoru te trajanju pripravnickog
staza,

d) plan i program pripravnickog staza razraden kroz
indikatore sadrzaj i metode rada, vrijeme realizacije,
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izvore znanja, realizatore i pracenje realizacije,
e) datum pocetka i zavrSetka pripravnickog staza,
f) potpis pripravnika, mentora i ravnatelja skole,
g) oznaku i mjesto pecata.
(2) Evidencija iz stavka (1) ovoga ¢lanka sastavni je
dio personalnog spisa pripravnika.

III. SADRZAJ I OBLIK SVJEDODZBI
| DRUGIH OBRAZOVNIH ISPRAVA

Clanak 27.
(U€enicka knjiZica)

(1) Ucenicka knjizica je dokument u koji se upisuju
¢injenice znacajne za pracenje ucenika od prvoga do
petog razreda osnovne Skole, a koje omogucuju cjelovit
uvid u njegov uspjeh odnosno njegova postignuca
i njegovo vladanje te ispunjavanje obveza u nastavi i
sudjelovanje u nastavnim, izvannastavnim i izvanskolskim
aktivnostima.

(2) Ucenicka knjizica sadrzi:

a) naziv i sjediste Skole,

b) maticni broj ucenika (broj iz mati¢ne knjige

ucenika),

c) fotografiju ucenika i njegov potpis,

d) ime i prezime te spol u¢enika (M ili Z), jedinstveni
maticni broj (JMBGQG), datum rodenja, nacionalnost,
mjesto i drzavu rodenja, drzavljanstvo, ime roditelja
odnosno skrbnika,

e) potpise ucitelja i ravnatelja Skole,

f) datum upisa i Skolsku godinu,

g) na kraju prvoga obrazovnoga razdoblja: ucenikov
uspjeh odnosno uéenikova postignuca, ukupni broj
sati izostanaka 1, od toga, neopravdanih, nastavne,
izvannastavne 1 izvanskolske aktivnosti ucenika,
zapazanja o ucenikovu radu, pedagoske mjere,

h) prostor za potpis roditelja odnosno skrbnika, kojim
potvrduje da je obavijesten o ostvarenim rezultatima
na kraju prvog obrazovnog razdoblja,

i) na kraju Skolske godine: ucenikov uspjeh odnosno
ucenikova postignuca, ucenikovo vladanje, ukupni
broj sati izostanaka i, od toga, neopravdanih,
nastavne, izvannastavne 1 izvanSkolske aktivnosti
ucenika, zapazanja o ucenikovu radu, pedagoske
mjere,

J) prostor za potpis roditelja odnosno skrbnika, kojim
potvrduje da je obavijesten o ostvarenim rezultatima
na kraju skolske godine,

k) prostor za upis podataka o promjenama mjesta
Skolovanja,

1) prostor za upis pohvala ili nagrada ucenika te
izre¢enih pedagoskih mjera,

m) podatke o prelasku ucenika u visi razred, sukladno
¢lanku 47. stavak (1) Zakona o osnovnom $kolstvu
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke®,
broj: 6/04, 8/04, 8/08, 10/08, 14/08, 12/11, 6/13).

(3) Stranice Ucenicke knjizice obrubljene su pleterom,

tonirane svijetlocrvenom bojom, u ¢iju je podlogu utisnut
grb Zupanije Zapadnohercegovacke u boji.

(4) Ako ucenik izgubi ucenicku knjizicu, skola mu
izdaje duplikat.

Clanak 28.
(Upisni list)

(1) Za novoupisane ucenike prvoga razreda skola je
obvezna voditi podatke na upisnom listu.

(2) Obrazac upisnoga lista formata je A4, tiskan u
jednostranom crnom tisku.

(3) Upisni list sadrzi: ime i prezime djeteta, datum
njegova rodenja, mjesto stanovanja, podatke o roditelju
ili skrbniku i njihovo zanimanje, JMBG, nacionalnost,
broj telefona, podatke o obitelji, krace podatke o
zdravstvenom stanju, psihofizickom razvoju djeteta i
podatke o pohadanju djecjeg vrti¢a, urudzbeni broj,
mjesto i datum popunjavanja i potpis osobe koja je
popunila upisni list.

Clanak 29.
(Svjedodzba o zavrSenom razredu
u osnovnoj Skoli)

(1) Svjedodzba o zavrSenom razredu u osnovnoj Skoli
izdaje se na Obrascu broj 23 i formatu A4.

(2) Svjedodzba je dokument u koji se upisuju
¢injenice znacajne za pracenje ucenika od Sestog do
devetog razreda osnovne skole, za svaki zavrseni razred,
a koje omogucuju cjelovit uvid u njegov uspjeh odnosno
njegova postignuéa i njegovo vladanje.

(3) Svjedodzba o zavrSenom razredu u osnovnoj skoli
sadrzi: podatke o Skoli, matic¢ni broj, podatke o uceniku,
popis nastavnih predmeta, sa zaklju¢nim ocjenama i
op¢im uspjehom, ocjenu vladanja, urudzbeni broj rjesenja
Ministarstva obrazovanja, znanosti, kulture i $porta o
registraciji Skole, urudzbeni broj, potpise razrednika i
ravnatelja skole.

(4) Obrubljena je pleterom, tonirana svijetlocrvenom
bojom, u &iju je podlogu utisnut grb Zupanije
Zapadnohercegovacke u boji.

(5) Ako je osnovno obrazovanje ste¢eno polaganjem
ispita, svjedodzbu potpisuju predsjednik ispitnoga
povjerenstva i ravnatelj Skole.

(6) Svjedodzbu se potpisuje trajnom tintom ili
dokumental kemijskom olovkom, a ovjerava velikim
pecatom Skole.

Clanak 30.
(Uvjerenje o uspjehu ucenika
u tijeku Skolske godine — prijepis ocjena)

(1) Uvjerenje o uspjehu uéenika u tijeku Skolske
godine — prijepis ocjena $kola izdaje uéeniku koji prelazi
u drugu skolu tijekom skolske godine.

(2) Uvjerenje o uspjehu uéenika u tijeku Skolske
godine — prijepis ocjena je duzna izdati svaka Skola.

(3) Uvjerenje o uspjehu uéenika u tijeku Skolske
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godine — prijepis ocjena sadrzi: naziv i mjesto skole koja
izdaje prijepis ocjena, opée podatke o uceniku, ocjene iz
nastavnih predmeta za razred koji ucenik pohada (ako
ucenik prelazi poslije prvog obrazovnog razdoblja), naziv
skole u koju ucenik prelazi, podatke o mjestu, datumu i
urudzbenom broju, potpis razrednika i ravnatelja i oznaku
1 mjesto pecata.

Clanak 31.
(List profesionalne orijentacije)

(1) Na zahtjev ucenika, Skola moze izdati List
profesionalne orijentacije nakon zavrSetka osnovnoga
Skolovanja radi usmjeravanja ucenika u daljnje
Skolovanje.

(2) List profesionalne orijentacije izdaje se na Obrascu
broj 25, a sadrzi: podatke o Skoli i uceniku, prijedlog za
izbor pri usmjeravanju u daljnje Skolovanje sa stupnjem
slozenosti, potpise ravnatelja Skole, pedagoga — psihologa,
razrednika, oznaku i mjesto pecata skole.

Clanak 32.
(Potvrda o uspjehu ucenika
na Kkraju prvog obrazovnog razdoblja)

(1) Potvrda o uspjehu ucenika na kraju prvog
obrazovnog razdoblja u VI, VII. , VIIL, i IX. razredu
osnovne $kole izdaje se na Obrascu broj 26.

(2) Potvrda je formata A4 i sadrzi: podatke o skoli,
ime 1 prezime ucenika, datum i mjesto njegova rodenja,
adresu stanovanja, oznaku i broj iz mati¢ne knjige, podatak
o skolskoj godini, uspjeh ucenika u prvom obrazovnom
razdoblju s popisom nastavnih predmeta i zaklju¢nih
ocjena, urudzbeni broj, mjesto i datum, potpis ravnatelja
Skole i razrednika te oznaku i mjesto pecata.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
(Ispravka pogresaka u dokumentaciji i evidenciji)

(1) U slucaju pogresno upisanog podatka u dokumentaciji
i evidenciji, ispravak se vrsi tako §to se pogresno upisana
rijec ili dio teksta precrta tako da se moze procitati, a iznad
ispravljenog teksta upisuje se ispravan tekst.

(2) Ispravak se vrsi dokumental kemijskom crvenom
olovkom i ovjerava se potpisom ravnatelja i pecatom
skole.

Clanak 34.
(Druga dokumentacija i evidencija
u osnovnim $kolama)

Sadrzaj, oblik i nacin vodenja drugih dokumenata
i evidencija koji nisu obuhvaéeni ovim Pravilnikom,
propisuju se drugim aktima, koje donosi Ministarstvo
obrazovanja, znanosti, kulture i Sporta zupanije
Zapadnohercegovacke.

Clanak 35.
(Stavljanje van snage prethodnih propisa)
Pocetkom primjene ovoga Pravilnika stavlja se
izvan snage Pravilnik o obrascima i sadrzaju pedagoske
dokumentacije i evidencije o u¢enicima u osnovnim Skolama
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, br.
06/98).

Clanak 36.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana
od dana objave u ,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke™ a pocet ¢e se primjenjivati od
Skolske godine 2014./2015.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE | SPORTA
Broj: 07-01-571/14

Siroki Brijeg, 24.06.2014. godine

MINISTRICA
Helena Loncar
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PREGLED SADRZAJA

MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE | SPORTA

155. PRAVILNIK o izmjenama i dopunama
Pravilnika o sadrzaju, obliku i nac¢inu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije
i obrazovnih isprava u 0snovnoj Skoli .........ccccecvvviiininnnne
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Temeljem &lanka 52. Zakona o organizaciji tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06) i ¢lanka 84. Zakona o osnovnom $kolstvu (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 6/04, 8/04, 8/08, 10/08, 14/08, 12/11, 6/13 i 23/14), ministrica obrazovanja, znanosti,
kulture i $porta Zupanije Zapadnohercegovackedonosi

PRAVILNIK
O 1IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU VOPENJA PEDAGOSKE DOKUMENTACLJE,
EVIDENCIJE 1 OBRAZOVNIH ISPRAVA U OSNOVNOJ SKOLI

Clanak 1..

U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nac¢inu vodenja pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih isprava u
osnovnoj $koli (,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 14/14) u &lanku 27. stavku (2) tocki d)rijeci
,te spol uéenika (M ili Z) ,, zamjenjuju se rijedju ,,uéenika® , te brisu se rijei ,jedinstveni mati¢ni broj (JIMBG)* i
interpunkcijski znaka zarez (,) iza navedenih rijeci.

Clanak 2.
U ¢lanku 29. stavku (3) brisu se rijeci ,,urudzbeni broj rjeSenja Ministarstva obrazovanja, znanosti, kulture i
Sporta o registraciji Skole“i interpunkcijski znak zarez (,) iza navedenih rijeci.

Clanak 3.
,»Obrazac 21 1 ,,Obrazac 23 mijenjaju se i imaju izgled kao u prilogu ovoga Pravilnika i sastavni su dio ovoga
Pravilnika.

Clanak 4.
Iza ¢lanka 33. dodaje se ¢lanak koji glasi:

,,Clanak 33a.
(Izdavanje duplikata obrazovne isprave)

(1) U slucaju nestanka obrazovne isprave izdaje se duplikat obrazovne isprave, na temelju evidencije iz mati¢ne
knjige.

(2) Duplikat obrazovne isprave izdaje se nakon $to se u Narodnim novinama Zupanije Zapadnohercegovacke
objavi ponistenje te isprave. Na duplikatu obrazovne isprave u gornjem desnom kutu navodi se: DUPLIKAT, a na
poledini se upisuje mjesto i datum kad je izdan, te ime i prezime i potpis ravnatelja skole ili druge ovlastene osobe
i stavlja se otisak pecata, ispred potpisa.*

Clanak 5.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke™.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE | SPORTA
Broj: 07-01-462/15

Siroki Brijeg, 20.05.2015. godine

MINISTRICA
Ruzica Mikuli¢
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Bosna | Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANLJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
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OBAVIJEST
PRETPLATNICIMA

Pozivamo Vas da se pretplatite na “Narodne
Novine Zupanije Zapadnohercegovacke”

Pretplata na Glasilo za 2015. godinu iznosi 150 KM.

Molimo cijenjene pretplatnike da uplate obave ¢im prije kako bismo
mogli pravodobno odrediti nakladu “Narodnih novina Zupanije
Zapadnohercgovacke”, za 2015. godinu. Kopiju uplatnice moZete poslati
poStom na naSu adresu: Stru¢na sluzba  Skupitine ZZH,
Stjepana Radi¢a 37b., 88220 Siroki Brijeg ili na faks: 039/705-695.

Kod nas mozete nabaviti uvezane “Narodne
Novine Zupanije Zapadnohercegovacke

2012. godina 1 knjiga cijena 180 KM
2013. godina 1 knjiga cijena 180 KM
2014. godina 1 knjiga cijena 180 KM

J

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE
Sluzbeno glasilo

Izdava¢: Struéna sluzba Skupstine Zupanije Zapadnohercegovacke

Adresa: Stjepana Radic¢a 37b., 88220 Siroki Brijeg

telefon: 039/706-644, faks: 039/705-695

Glasilo izlazi prema potrebi. Pretplata za 2015. godinu iznosi 150 KM po jednom primjerku,

Racdun za uplatu: Depozitni ra¢un za javne prihode ZZH Ljubuski 3380002200004013
UniCredit bank d.d. Mostar, poslovnica Ljubuski

Broj proracunske organizacije: 1001001

Vrsta prihoda: 722631 - vlastiti prihodi

Pretplatnici s podruéja ZZH upisuju broj (054-Siroki Brijeg, 059-Ljubuski, 037-Grude, 070-Posusje)
ovisno o sjedistu svoje tvrtke na zahtjev MFZZH kako bi se pratila pretplata po opéinama.

Vanijski pretplatnici trebaju koristiti broj opéine 059-Ljubuski zbog sjedista MEZZH odnosno mjesta
gdje se vodi depozitni racun.

Urednik: Julijana Simovi¢ dipl. iur., tajnik Skupstine ZZH

Tisak: LOGOTIP, Siroki Brijeg

Reklamacije se primaju u roku od 15 dana po izlasku pojedinog broja.

Pretplatnicima koji se pretplate tjekom godine nemozemo jamciti dostavu svih izaslih brojeva.
Naklada: 220 komada
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306 .....

Temeljem &lanka 52. Zakona o organizaciji tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06) i ¢lanka 84. Zakona o osnovnom $kolstvu (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 6/04, 8/04, 8/08, 10/08, 14/08, 12/11, 6/13 i 23/14), ministrica obrazovanja, znanosti,
kulture i §porta Zupanije Zapadnohercegovacke donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU VOPENJA PEDAGOSKE DOKUMENTACLJE,
EVIDENCIJE 1 OBRAZOVNIH ISPRAVA U OSNOVNOJ SKOLI

Clanak 1.
U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nac¢inu vodenja pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih isprava u
osnovnoj $koli (,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 14/14 i 11/15) u ¢lanku 12. to¢ki b) brisu
se rijeci ,,nastavni kalendar i*.

Clanak 2.
,»Obrazac 2, ,Obrazac 3“, ,,Obrazac 4%, ,,Obrazac 5 i ,,Obrazac 6“ mijenjaju se i imaju izgled kao u prilogu
ovoga Pravilnika i sastavni su dio ovoga Pravilnika.

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE | SPORTA
Broj: 07-01-589/15

Siroki Brijeg, 09.06.2015. godine

MINISTRICA
RuzZica Mikuli¢
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

7ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OSNOVNA SKOLA

RAZREDNA KNJIGA

SKOLSKAGODINA __ /
Razred i odjel
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
M.P.

Ravnatelj/ica

Obrazac 2
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SADRZAJ:

Razredna knjiga je javni dokument u koji se biljezi cjelokupna djelatnost za odjel u $kolskoj godini.
Sadrzaj knjige:

I. DNEVNIKRADA
- naputak za pisanje razredne knjige,
- nastavni kalendar,
- tjedni raspored sati razrednog odjela,
- godi$nji plan i program odgojno-obrazovnog rada,
- plan i program odgojnog rada razrednog odjela.

II. IMENIKUCENIKA
popis ucenika s podacima o sudjelovanju u odgojno-obrazovnom radu i izostancima u¢enika.

III. PREGLED RADA
- evidencija ostvarenja nastavnih sadrzaja po tjednima,
- plan ostalih aktivnosti tijekom $kolske godine,
- zapisnici sa sjednica stru¢nih aktiva ucitelja/ica i razrednih vijeca,
- nazoc¢nost roditeljskim sastancima i individualni razgovori sa roditeljima/skrbnicima,
- suradnja s roditeljima/skrbnicima i ostalim odgojnim ¢initeljima (zapisnici),
- podatci o radu i uspjehu ucenika na kraju skolske godine,
- pregled opceg uspjeha i vladanja ucenika,
- biljeske o pregledu razredne knjige.
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NAPUTAK ZA PISANJE RAZREDNE KNJIGE

Dio osnovne pedagoske dokumentacije o ucenicima predstavlja razredna knjiga. Njezina se
funkcija odnosi na aktualno informiranje svih zainteresiranih ¢initelja o odgojno-obrazovnom radu u
odjelu, $to omogucuje cjelovito i objektivno uocavanje i analiziranje stanja, a time unapredivanje odgoja
i obrazovanja ucenika.

1. Nastavni kalendar popunjava ucitelj (razrednik) na pocetku skolske godine. Rubrike za dane u
kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankom crtom crvene boje, a dani u kojima nastava nije
odrzana iz nepredvidenih okolnosti precrtavaju se tankom crtom plave boje. Nastavni kalendar je osnova
planiranju godi$njeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema tjednom rasporedu sati u razrednom
odjelu.

2. U tjedni raspored sati razrednog odjela upisuje se raspored sati redovite nastave na pocetku
$kolske godine. Raspored upisuje ucitelj (razrednik) kao i izmjene rasporeda tijekom s$kolske godine, a
potpisuje i ovjerava ravnatelj skole.

3. Godi$nji plan rada izraduje se na osnovi:

-nastavnog plana i programa osnovnog i opéeg odgoja i obrazovanja,

-regionalnog programa (regionalnih sadrzaja) i

-programa $kole.

U godi$njem planu rada rasporeduju se programski sadrzaji pojedinih odgojno-obrazovnih
podrudja po mjesecima.

U predvidene rubrike upisuju se cjeline i teme pojedinih odgojno- obrazovnih podrucja koje se
planiraju za ostvarenje u odredenom vremenskom razdoblju (mjesecu).

4. Plan i program odgojnog rada razrednog odjela sadrzi dva dijela:

U prvom dijelu potrebno je prikazati odgojnu situaciju u odjelu, na temelju koje se razraduje drugi
dio u kojem c¢e se utvrditi na koje uocene odgojne probleme treba staviti naglasak. S tim u vezi
potrebno je planirati suradnju razrednika sa svim relevantnim ¢initeljima koji mogu pomodi u rjesavanju
uocene odgojne problematike.

5. U imenik se upisuju ucenici prema abecednom redu prvog ili prva dva slova prezimena
ucenika. Unutar imenika se biljeze svi podatci opisno, vezani uz postignuca ucenika.

6. U pregledu rada na lijevoj strani unosi se tjedni pregled rada, redni broj tjedna, nastavni dani,
dan, mjesec, godina i broj nastavnih sati.

U predvidene rubrike za pojedine dane u tjednu biljeze se ostvarene nastavne jedinice.

7. Nazo¢nost roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima s roditeljima/skrbnicima
upisuje se u navedene rubrike.
8. Suradnja s roditeljima i odgojnim ciniteljima

Potrebno je upisati osnovne sadrzaje roditeljskih sastanaka s posebno istaknutim zaklju¢cima. U
predvideni prostor potrebno je biljeziti i sadrzaj suradnje s ostalim odgojnim (initeljima (zdravstvena
sluzba, socijalna sluzba, defektolog.....).

9. Nakon svake sjednice razrednog vijeca upisuje se sadrzaj s posebno istaknutim zaklju¢cima koji
se odnose na razmatranu problematiku.

Dnevnik i Imenik ispunjavaju se plavom kemijskom olovkom ili nalivperom. Uporaba korektora
nije dopustena, u sluc¢aju pogreske uditelj treba precrtati istu crvenom olovkom i staviti svoj potpis.
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RASPORED SATI (AKTIVNOSTI)

Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca .................c..coccocooioiiiieee Ravnatelj/ica...................c.ccoccocoooiiiiieeeeeen,
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ............cccoooovvioiiioiieieceeee Ravnatelj/ica...........c.ccoooooovoiiciieiieeieeee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ..o Ravnatelj/ica............ccccoooovieiininiiiies
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GODISNJI PLAN I PROGRAM
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 453 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

NASTAVNI PREDMET:

Broj sati

Mjesec

PLANIRANO | OSTVARENO

IX

XI

XII

Ukupno:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka



STRANICA 454 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mjesec Broj sati

PLANIRANO | OSTVARENO

I

III

v

VI

Ukupno u tijeku $kolske godine:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 455 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA
ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZAJ I NACIN RADA
RIO ODRUCJE, SADRZA]J I NACIN R L OBLICI RADA

38



STRANICA 456 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZAJ I NACIN RADA
o ODRUCJE, § J CIN 1 OBLICI RADA

39



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 457 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTHOVA REALIZACIJA
7A UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZAJ I NACIN RADA 1 OBLICI RADA

40



STRANICA 458 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN RADA RAZREDNIKA/CE

MJESEC PLAN RADA NAPOMENA

IX

XI

XII

I

III

v

VI

41



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

STRANICA 459 - BROJ 20

IZVANNASTAVNA
AKTIVNOST

IME I PREZIME UCENIKA/CE

PLAN

REALIZACIJA PLANA

42



STRANICA 460 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

IMENIK UCENIKA



NARODNE NOVINE STRANICA 461 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

Popis ucenika, ukljucenost u programe

3 Ukljucenost uc¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
=) ~,

E PREZIME TIME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvanskolske od 3kole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm

44



STRANICA 462 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO | (0
IZOSTALO

IX. X. XL Xi | UKUPNO L IL 1L Iv. V. VI IL (L+11) | NAPOMENA
o|N|o|[N|o|N|O|[N|]O|N|O|N|O|[N|O|IN|O|N|O|[N|O|[N|O|N]|O]|N

45



NARODNE NOVINE STRANICA 463-BR0J20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

Popis ucenika, ukljucenost u programe

3 Ukljucenost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
=) ~

E PREZIME TIME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvanskolske od Skole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm

46



STRANICA 464 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO | (0
IZOSTALO

IX. X. XL Xi | UKUPNO L IL 1L Iv. V. VI IL (L+11) | NAPOMENA
o|N|o|[N|o|N|O|[N|]O|N|O|N|O|[N|O|IN|O|N|O|[N|O|[N|O|N]|O]|N

47



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 465 - BROJ 20

Redni broj . .s P
O prezime i ime uéenika/ce Nadnevak rodenja Podatci o roditeljima/starateljima
Mjesto rodenja Ime oca/staratelja, zanimanje:
Drzava rodenja
Redni broj
u mati¢noj Ime majke/staratelja, zanimanje:
knjizi
Drzavljanstvo
Adresa:
Nacionalnost Telefon:
8 Opis postignuca iz predmeta na
= Opis postignuca po predmetima tijekom Opis postignuca po predmetima tijekom kraju obrazovnog razdoblja
é I. obrazovnog razdoblja II. obrazovnog razdoblja
a~ L 1L
o]
=
N
=
=
-
"
2
s
2]
o=
<
=9
E
=
=}
N
<
Z
3
2
=
=
<
=9
=
=
=}
M
<
&
/M
N
<
o
T}
g
<
p=
£
<
=
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Stranice 48. 1 49. ¢ine obrazac koji se tiska u 35 primjeraka



STRANICA 466 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

5 Opis postignuca iz predmeta na
= Opis postignuca po predmetima tijekom Opis postignuca po predmetima tijekom kraju obrazovnog razdoblja
é 1. obrazovnog razdoblja 1I. obrazovnog razdoblja
A I 1L
<
4
=
e
¥4
=]
=
=]
=
L. Opée zadace 1. Opce zadace
<
-4
=
5
¥ I1. Posebne zadace I1. Posebne zadace
<
&
> 1. OBRAZOVANJE 1. OBRAZOVANJE
z
<
M = ~
E] 2. ANTROPOLOSKE 2. ANTROPOLOSKE
—_
<
Z
4
= 3. ODGOJNE 3. ODGOJNE
=
j==
=
<
g
1
=
=
>
BILJESKA O UCENIKU
Utenik/ca je zavrsio/la ( ) razred.
1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE NA KRAJU SKOLSKE GODINE
IZOSTANCI OPRAVDANI | NEOPRAVDANI | UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO
NA KRAJU I. OBRAZOVNOG NA KRAJU II. OBRAZOVNOG NA KRAJU PRVOG RAZREDA
RAZDOBLJA RAZDOBLJA
OPCI USPJEH
(opis postignuca)

49

Stranice 48. i 49. ¢ine obrazac koji se tiska u 35 primjeraka



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 467 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZABILJESKE

118



STRANICA 468 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PREGLED RADA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 469 - BROJ 20

NASTAVNI RAD

RADNI
DANI

111

Iv.

Ponedjeljak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Utorak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Srijeda

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Cetvrtak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Petak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Subota

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

NAPOMENA

120

Stranice 120. i 121. ¢ine obrazac koji se tiska u 38 primjeraka



STRANICA 470 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Dezurni ucenici:

ODSUTNI UCENICI BROJ SATI
RAZLOG IZOSTANKA NAPOMENA
IME I PREZIME I 11 1T v % Opravdano | Neopravdano
Broj sati po rasporedu:
Nadnevak:
Odrzano:
Nije odrzano: Razrednick/ca:
121

Stranice 120. i 121. ¢ine obrazac koji se tiska u 38 primjeraka



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 471 - BROJ 20

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE

(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, $kolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u
mjesecu

X

X

XI

XII

I

1T

v

Napomena

196



STRANICA 472 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE
(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, skolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u I 111 v \% VI

mjesecu

1I

111

v

Napomena

197



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 473 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

198



STRANICA 474 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

199



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 475 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

200



STRANICA 476 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

201



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 477 - BROJ 20

SURADNJA S RODITELJIMA
i Pojedinacni i
Redni | 1\ g | PREZIME UCENIKA Dolazak na oecimen argovent Ostali oblici suradnje:
broj roditeljske sastanke:

dan i mjesec

202



STRANICA 478 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

203



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 479 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

204



STRANICA 480 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

205



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 481 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

206



STRANICA 482 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PROCJENA UKUPNOG POSTIGNUCA ODJELA TIJEKOM SKOLSKE GODINE

207



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 483 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

BILJESKE O PREGLEDU RAZREDNE KNJIGE

(nadnevak, primjedbe, potpis ravnatelja ili ovlastene osobe)

Ravnatelj/ica............cccooooiiinns
208



STRANICA 484 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OSNOVNA SKOLA

RAZREDNA KNJIGA

SKOLSKA GODINA /
Razred i odjel
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
M.P.

Ravnatelj/ica

Obrazac 3



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 485 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

SADRZAJ:

Razredna knjiga je javni dokument u koji se biljezi cjelokupna djelatnost za odjel u $kolskoj godini.
Sadrzaj knjige:

I. DNEVNIKRADA
- naputak za pisanje razredne knjige,
- nastavni kalendar,
- tjedni raspored sati razrednog odjela,
- godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada,
- plan i program odgojnog rada razrednog odjela.

II. IMENIK UCENIKA
popis u¢enika s podacima o sudjelovanju u odgojno-obrazovnom radu i izostancima uéenika.

III. PREGLED RADA
- evidencija ostvarenja nastavnih sadrzaja po tjednima,
- plan ostalih aktivnosti tijekom $kolske godine,
- zapisnici sa sjednica stru¢nih aktiva ucitelja/ica i razrednih vijeca,
- nazoc¢nost roditeljskim sastancima i individualni razgovori sa roditeljima/skrbnicima,
- suradnja s roditeljima/skrbnicima i ostalim odgojnim ¢initeljima (zapisnici),
- podatci o radu i uspjehu ucenika na kraju $kolske godine,
- pregled opceg uspjeha i vladanja ucenika,
- biljeske o pregledu razredne knjige.



STRANICA 486 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

DNEVNIK RADA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 487 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

NAPUTAK ZA PISANJE RAZREDNE KNJIGE

Dio osnovne pedagoske dokumentacije o udenicima predstavlja razredna knjiga. Njezina se
funkcija odnosi na aktualno informiranje svih zainteresiranih ¢initelja o odgojno-obrazovnom radu u
odjelu, $to omogucuje cjelovito i objektivno uocavanje i analiziranje stanja, a time unapredivanje odgoja
i obrazovanja ucenika.

1. Nastavni kalendar popunjava uditelj (razrednik) na pocetku $kolske godine. Rubrike za dane u
kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankom crtom crvene boje, a dani u kojima nastava nije
odrzana iz nepredvidenih okolnosti precrtavaju se tankom crtom plave boje. Nastavni kalendar je osnova
planiranju godi$njeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema tjednom rasporedu sati u razrednom
odjelu.

2. U tjedni raspored sati razrednog odjela upisuje se raspored sati redovite nastave na pocetku
skolske godine. Raspored upisuje ucitelj (razrednik) kao i izmjene rasporeda tijekom $kolske godine, a
potpisuje i ovjerava ravnatelj skole.

3. Godisnji plan rada izraduje se na osnovi:

-nastavnog plana i programa osnovnog i opéeg odgoja i obrazovanja,

-regionalnog programa (regionalnih sadrzaja) i

-programa skole.

U godi$njem planu rada rasporeduju se programski sadrzaji pojedinih odgojno-obrazovnih
podrudja po mjesecima.

U predvidene rubrike upisuju se cjeline i teme pojedinih odgojno- obrazovnih podruéja koje se
planiraju za ostvarenje u odredenom vremenskom razdoblju (mjesecu).

4. Plan i program odgojnog rada razrednog odjela sadrzi dva dijela:

U prvom dijelu potrebno je prikazati odgojnu situaciju u odjelu, na temelju koje se razraduje drugi
dio u kojem ¢e se utvrditi na koje uocene odgojne probleme treba staviti naglasak. S tim u vezi
potrebno je planirati suradnju razrednika sa svim relevantnim ¢initeljima koji mogu pomodi u rjesavanju
uocene odgojne problematike.

5. U imenik se upisuju ucenici prema abecednom redu prvog ili prva dva slova prezimena
ucenika. Unutar imenika se biljeze svi podatci opisno, vezani uz postignuca ucenika.

6. U pregledu rada na lijevoj strani unosi se tjedni pregled rada, redni broj tjedna, nastavni dani,
dan, mjesec, godina i broj nastavnih sati.

U predvidene rubrike za pojedine dane u tjednu biljeZe se ostvarene nastavne jedinice.

7. Nazocnost roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima s roditeljima/skrbnicima
upisuje se u navedene rubrike.
8. Suradnja s roditeljima i odgojnim c¢initeljima

Potrebno je upisati osnovne sadrzaje roditeljskih sastanaka s posebno istaknutim zakljuécima. U
predvideni prostor potrebno je biljeziti i sadrzaj suradnje s ostalim odgojnim ciniteljima (zdravstvena
sluzba, socijalna sluzba, defektolog.....).

9. Nakon svake sjednice razrednog vijeca upisuje se sadrzaj s posebno istaknutim zaklju¢cima koji
se odnose na razmatranu problematiku.

Dnevnik i Imenik ispunjavaju se plavom kemijskom olovkom ili nalivperom. Uporaba korektora
nije dopustena, u slucaju pogreske ucitelj treba precrtati istu crvenom olovkom i staviti svoj potpis.



STRANICA 488 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

RASPORED SATI (AKTIVNOSTI)

Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca.................cocooooooiiiiiieeee Ravnatelj/ica................c.ccoccoooooviiiieieeeee,
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca..................coccocoooovviiiiiiieee Ravnatelj/ica................c.ccoccooooviiiiieee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca .................coccocoooiviiiiiieee Ravnatelj/ica................c.ccoccooooviiiiieeee,



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 489 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA



STRANICA 490 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

NASTAVNI PREDMET:

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mjesec

Broj sati

PLANIRANO

OSTVARENO

IX

XI

XII

Ukupno:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka




PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 491 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mjesec Broj sati

PLANIRANO | OSTVARENO

II

II1

v

VI

Ukupno u tijeku $kolske godine:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka



STRANICA 492 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZAJ I NACIN RADA
1 OBLICI RADA

38



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 493 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZAJ I NACIN RADA I OBLICI RADA

39



STRANICA 494 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZAJ I NACIN RADA I OBLICI RADA

40



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 495 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN RADA RAZREDNIKA/CE

MJESEC PLAN RADA NAPOMENA

IX

XI

XII

II

III

v

VI

41



STRANICA 496 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

IZVAN NASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

IZVANNASTAVNA ~
AKTIVNOST IME I PREZIME UCENIKA/CE PLAN REALIZACIJA PLANA

42



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 497 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

IMENIK UCENIKA



STRANICA 498 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Popis ucenika, ukljucenost u programe

3 Ukljucenost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
5 -

E PREZIME I TME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvanskolske od 3kole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm

44



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 499 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO
§ 1ZOSTALO| SVEGA

IX. X. XL Xir. | UKUPNO L IL 1L Iv. V. VI IL (L+IL) | NAPOMENA

O/ N|IOIN|OIN|OIN|OIN|O|N|O|[N|O|N|O|N|JO|NJO|N|[O|N|[O|N

45



STRANICA 500 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Popis ucenika, ukljucenost u programe

) Ukljuc¢enost uc¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
i .

i PREZIME [ IME UCENIRA Izborni Individualni Izvannastavne Izvangkolske od Skole
&~ predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO SVEGA
IZOSTALO *

IX. X. XL Xi | UKUPNO L IL 1L Iv. V. VL IL (L+IL) | NAPOMENA
o|N|o|N|O|N|O|N|O|[N|O|[N|O|N|]O|N|O|N|O|N|O|N|O|[N|O]|N
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Redni broj

Prezime i ime ucenika/ce Nadnevak rodenja Podatci o roditeljima/starateljima

Mjesto rodenja Ime oca/staratelja, zanimanje:

Drzava rodenja

Redni broj
u matiénoj Ime majke/staratelja, zanimanje:
knjizi

Drzavljanstvo

Adresa:

Nacionalnost Telefon:

I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
KRAJ

BROJCANO OCJENJIVANJE POSTIGNUCA PO PREDMETIMA U DRUGOM NASTAVNE
OBRAZOVNOM RAZDOBLJU GODINE

*RAZVOJ INTERESA, SPOSOBNOSTI I ODNOSA PREMA RADU Sastavnice pracenja 1L Keal oo

OPIS POSTIGNUCA PO PREDMETIMA

PREDMET

Citanje

* pismeno
izrazavanje

i stvaranje:
* usmeno

jezik

HRVATSKI JEZIK

lekti
II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske) extira

domaci uradak

risanje

slikanje

oblikovanje

odgojni u¢inci rada

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

LIKOVNA KULTURA

pjevanje

sviranje

sluanje

stvaranje

odgojni uéinci rada

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

GLAZBENA KULTURA

usmeno ispitivanje

* kontrolni rad
pismeno

ispitivanje
* ispit znanja

aktivnosti

MATEMATIKA

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

doma¢i uradak

usvojenost programskog sadrzaja

razvitak sposobnosti

PRIRODA I DRUSTVO

prakti¢ni radovi

rje$avanje problema

1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske) zalaganje

48
Stranice 48. 1 49. ¢ine obrazac koji se tiska u 35 primjeraka
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NARODNE NOVINE

STRANICA 503 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

= 1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
= p KRAJ
= A BROJCANO OCJENJIVANJE POSTIGNUCA PO PREDMETIMA U DRUGOM
a OPIS POSTIGNUCA PO PREDMETIMA OBRAZOVNOM RAZDOBLJU NIGRCS)T]:‘?I\I{II]\EIE
& |+ RAZVO) INTERESA, SPOSOBNOSTI T ODNOSA PREMA RADU Sastavnice praenja 1L Keal oo
vjezbe
=}
g
g diktat
g
I A
N kontrolni rad
=
=
E izrazavanje i stvaranje
Z
ﬁ g govorne sposobnosti
«» II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske) 35
razumijevanje
domaci uradak
motoricka znanja
<
&
= motoricka dostignuéa
|-
2
2 <
28
a . .
8 E funkcionalne sposobnosti
— 2
E ¥
2 I1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske) odgojni ucinci rada
=
=
=
=
<
Z
]
=]
=
>
II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)
=
=
=
a
=
-]
A~
z
=9
Qo
ﬁ II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)
-~
VLADANJE NA KRAJU VLADANJE NA KRAJU
1. OBRAZOVNOG RAZDOBLJA SKOLSKE GODINE
Ucenik/ca je zavr$io/la razred ( )
1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE NA KRAJU SKOLSKE GODINE
1ZOSTANCI OPRAVDANI | NEOPRAVDANI | UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO
NA KRAJU I. OBRAZOVNOG NA KRAJU II. OBRAZOVNOG
RAZDOBLJA (opis postignuca) RAZDOBLJA
OPCI USPJEH NA KRAJU RAZREDA

49
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN I PROGRAM ODGOJNOGA RADA RAZREDNOG ODJELA

a) Analiza odgojne situacije u odjelu

b) Program rada i suradnje

118
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

119
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PREGLED RADA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 507 - BROJ 20

RADNI

NASTAVNI RAD

DANI I

1L

111

VL

Ponedjeljak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Utorak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Srijeda

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Cetvrtak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Petak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Subota

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

NAPOMENA

122

Stranice 122. 1 123. ¢ine obrazac koji se tiska u 38 primjeraka
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

DezZurni ulenici:

ODSUTNI UCENICI BROJ SATI
RAZLOG IZOSTANKA NAPOMENA
IME I PREZIME I 11 III v \% Opravdano | Neopravdano
Broj sati po rasporedu:
Nadnevak:
Odrzano:
Nije odrzano: Razrednick/ca:
123
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NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 509 - BROJ 20

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE

(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, $kolska natjecanja)

Redni broj
tjednau
mjesecu

IX

X

XI

XII

II

1II

v

Napomena

198
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE
(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, skolska natjecanja)

Redni broj
tj ednau 11 111 v \% VI

mjesecu

I

1II

v

Napomena

199
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

200
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 515 - BROJ 20

SURADNJA S RODITELJIMA
: Pojedinacni i
Redni | 1\ | pREZIME UCENIKA Dolazak na CJECINaET TazgoOvort Ostali oblici suradnje:
broj roditeljske sastanke:

dan i mjesec
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

208
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PROCJENA UKUPNOG POSTIGNUCA ODJELA TIJEKOM SKOLSKE GODINE

209
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU II. RAZREDA PO PREDMETIMA

Predmet odlican % vrlo dobar % dobar % dovoljan % S;;‘irrllj:

USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU II. RAZREDA

BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH | % VRLO % | DOBRIH | % |DOVOLJNIH| %
M 7 v DOBRIH
II. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADAN]JE
KLASIFIKACIJA — —
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
1. obrazovno razd.
1. obrazovno razd.
OSTVAREN]JE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI Zami tavi
$ani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + — Odrzani sati dopunske )

nastave i dodatnog rada Struéno Nestruéno

211
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NARODNE NOVINE STRANICA 523 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

RAZRED - ODJEL

Broj u¢enika — ukupno
Ucenica

Broj ucenika s kojima se
radilo po prilagodenom programu

Broj ucenika koji nisu polazili $kolu
- ukupno

- od toga ucenica

Ukupno je zavrsilo razred ( %)

KAKO SU UCENICI ZAVRSILI RAZRED

- po prilagodenom programu

- preslo u visi razred tijekom $kolske
godine ( akceleracija)

BROJ UKLJUCENIH UCENIKA
u izborne predmete

u ucenicke vrtove (zadruge)

u $kolski $portski klub

u pjevacki zbor skole

u posebne programe izvan $kole
(glazbene, baletske, $portske, ...)

Broj ucenika koji su nauili
plivati tijekom $kolske godine

NAPOMENA UCITELJA/CE

IZOSTANCI

opravdano neopravdano

- od nastavnog rada

- od izvannastavnog rada

- ukupno sati

BROJ UCENIKA

-pohvaljenih

—-nagradenih

UCENICI POVRATNICI

—ukupno

- ucenici izbjeglice

- ucenici prognanici

- za koliko je u¢enika organizirana
posebna pomo¢

BROJ RAZREDNIH IZLETA I EKSKURZIJA

Broj u¢enika

—odpoladana
—jedandan
—visedan (..o dana)
LIJECNICKI PREGLEDI

, uéenika

yucenika .o

, uéenika
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

BILJESKE O PREGLEDU RAZREDNE KNJIGE

(nadnevak, primjedbe, potpis ravnatelja ili ovlastene osobe)

Ravnatelj/ica................ccccoooooveiiiieeecee
213
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OSNOVNA SKOLA

RAZREDNA KNJIGA

SKOLSKA GODINA /
Razred i odjel
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
M.P.

Ravnatelj/ica

Obrazac 4



STRANICA 526 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

SADRZAJ:

Razredna knjiga je javni dokument u koji se biljezi cjelokupna djelatnost za odjel u skolskoj godini

Sadrzaj knjige:

I.

II.

III.

DNEVNIKRADA

naputak za pisanje razredne knjige,

nastavni kalendar,

tjedni raspored sati razrednog odjela,

godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada,
plan i program odgojnog rada razrednog odjela.

IMENIK UCENIKA
popis u¢enika s podacima o sudjelovanju u odgojno-obrazovnom raduiizostancima ucenika.

PREGLED RADA

evidencija ostvarenja nastavnih sadrzaja po tjednima,

plan ostalih aktivnosti tijekom Skolske godine,

zapisnici sa sjednica stru¢nih aktiva uditelja/ica i razrednih vijeca,

nazocnost roditeljskim sastancima i individualni razgovori sa roditeljima/skrbnicima,
suradnja s roditeljima/skrbnicima i ostalim odgojnim ciniteljima (zapisnici),

podatci o radu i uspjehu ucenika na kraju skolske godine,

pregled opceg uspjeha i vladanja ucenika,

biljeske o pregledu razredne knjige.
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

DNEVNIK RADA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE
NAPUTAK ZA PISANJE RAZREDNE KNJIGE

Dio osnovne pedagoske dokumentacije o udenicima predstavlja razredna knjiga. Njezina se
funkcija odnosi na aktualno informiranje svih zainteresiranih cinitelja o odgojno-obrazovnom radu u
odjelu, $to omogucuje cjelovito i objektivno uocavanje i analiziranje stanja, a time unapredivanje odgoja
i obrazovanja ucenika.

1. Nastavni kalendar popunjava uditelj (razrednik) na pocetku $kolske godine. Rubrike za dane u
kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankom crtom crvene boje, a dani u kojima nastava nije
odrzana iz nepredvidenih okolnosti precrtavaju se tankom crtom plave boje. Nastavni kalendar je osnova
planiranju godi$njeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema tjednom rasporedu sati u razrednom
odjelu.

2. U tjedni raspored sati razrednog odjela upisuje se raspored sati redovite nastave na pocetku
$kolske godine. Raspored upisuje ucitelj (razrednik) kao i izmjene rasporeda tijekom $kolske godine, a
potpisuje i ovjerava ravnatelj skole.

3. Godisnji plan rada izraduje se na osnovi:

-nastavnog plana i programa osnovnog i opéeg odgoja i obrazovanja,

-regionalnog programa (regionalnih sadrzaja) i

-programa $kole.

U godi$njem planu rada rasporeduju se programski sadrzaji pojedinih odgojno-obrazovnih
podrucja po mjesecima.

U predvidene rubrike upisuju se cjeline i teme pojedinih odgojno- obrazovnih podrucja koje se
planiraju za ostvarenje u odredenom vremenskom razdoblju (mjesecu).

4. Plan i program odgojnog rada razrednog odjela sadrzi dva dijela:

U prvom dijelu potrebno je prikazati odgojnu situaciju u odjelu, na temelju koje se razraduje drugi
dio u kojem ¢e se utvrditi na koje uocene odgojne probleme treba staviti naglasak. S tim u vezi
potrebno je planirati suradnju razrednika sa svim relevantnim ¢initeljima koji mogu pomodi u rjesavanju
uocene odgojne problematike.

5. U imenik se upisuju ucenici prema abecednom redu prvog ili prva dva slova prezimena
ucenika. Unutar imenika se biljeze svi podatci opisno, vezani uz postignuca ucenika.

6. U pregledu rada na lijevoj strani unosi se tjedni pregled rada, redni broj tjedna, nastavni dani,
dan, mjesec, godina i broj nastavnih sati.

U predvidene rubrike za pojedine dane u tjednu biljeZe se ostvarene nastavne jedinice.

7. Nazocnost roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima s roditeljima/skrbnicima
upisuje se u navedene rubrike.
8. Suradnja s roditeljima i odgojnim c¢initeljima

Potrebno je upisati osnovne sadrzaje roditeljskih sastanaka s posebno istaknutim zaklju¢cima. U
predvideni prostor potrebno je biljeziti i sadrzaj suradnje s ostalim odgojnim <¢initeljima (zdravstvena
sluzba, socijalna sluzba, defektolog.....).

9. Nakon svake sjednice razrednog vijeca upisuje se sadrzaj s posebno istaknutim zaklju¢cima koji
se odnose na razmatranu problematiku.

Dnevnik i Imenik ispunjavaju se plavom kemijskom olovkom ili nalivperom. Uporaba korektora
nije dopustena, u slucaju pogreske ucitelj treba precrtati istu crvenom olovkom i staviti svoj potpis.
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

RASPORED SATI (AKTIVNOSTI)

Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca .................coccoooovoiieiiiiie Ravnatelj/ica...............c.ccocooooooieiiieeec,
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ................ccocooooiiiiiiiiice Ravnatelj/ica...............c.cccocooviiiiiiiiieee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca Ravnatelj/ica..............c.cccoooviiiiiiiiieecee
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

NASTAVNI PREDMET:

Mjesec Broj sati

PLANIRANO | OSTVARENO

IX

XI

XII

Ukupno:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mjesec

Broj sati

PLANIRANO

OSTVARENO

II

III

v

VI

Ukupno u tijeku $kolske godine:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZAJ I NACIN RADA I OBLICI RADA

38
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZAJ I NACIN RADA
1 OBLICI RADA

39
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZA]J I NACIN RADA I OBLICI RADA

40
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN RADA RAZREDNIKA/CE

MJESEC PLAN RADA NAPOMENA

IX

XI

XII

II

III

v

VI

41
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

IZVAN NASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

IZVANNASTAVNA =
AKTIVNOST IME I PREZIME UCENIKA/CE PLAN REALIZACIJA PLANA

42
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

IMENIK UCENIKA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

STRANICA 539 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Popis ucenika, ukljucenost u programe

& Uklju¢enost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
fa) ~

g PREZIME [IME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvangkolske od Skole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm

44
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO SVEGA
IZOSTALO| ° ”

IX. X. XL Xi | UKGPNO L IL 1L Iv. \4 VL IL (L+IL) | NAPOMENA
o|N|]o|N|oO|N|O|[N|O|[N|O|[N|O|N|O|N|O|N|O|N|O|[N|O|[N]|]O]|N
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Popis ucenika, ukljucenost u programe

5 Ukljucenost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
5 -

E PREZIME [ IME UCENIRA Izborni Individualni Izvannastavne Izvangkolske od Skole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO SVEGA
IZOSTALO ”

IX. X. XL Xi | UKUPNO L IL 1L Iv. V. VL IL (L+IL) | NAPOMENA
o|N|o|N|oO|N|O|N|O|[N|O|[N|O|N|]O|N|O|N|O|N|O|N|O|[N|O|N
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Redni broj

Prezime i ime ucenika/ce Nadnevak rodenja Podatci o roditeljima/starateljima

Mjesto rodenja Ime oca/staratelja, zanimanje:

DrZava rodenja

Redni broj
u matiénoj Ime majke/staratelja, zanimanje:
knjizi

Drzavljanstvo

Adresa:

Nacionalnost Telefon:

* RAZVOJ INTERESA, L Kraj I 1L Krgj . |  KRAJ
SPOSOBNOSTIT ODNOSA Sastavnice pracenja obrazovnog obr 0g| NASTAVNE
PREMA RADU (opisno pracenje) x| x| s razdoblja o I I e razdoblja | GODINE

PREDMET

Citanje

* pismeno
izrazavanje

i stvaranje:

* usmeno

jezik

lektira

HRVATSKI JEZIK

risanje

slikanje

oblikovanje

odgojni u¢inci rada

LIKOVNA KULTURA

pjevanje

sviranje

slusanje

stvaranje

odgojni u¢inci rada

GLAZBENA KULTURA

usmeno ispitivanje

* kontrolni rad
pismeno
ispitivanje

* ispit znanja

aktivnosti

MATEMATIKA

usvojenost
programskog sadrzaja

razvitak sposobnosti

PRIRODA I DRUSTVO

prakti¢ni radovi

rje$avanje problema

zalaganje
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=
g * RAZVOJ INTERESA, L Kraj L 1L KrgjIL | KRAJ
2 SPOSOBNOSTI I ODNOSA Sastavnice pracenja Obm;f';’)?og Obfa;f’;lll_og NASTAVNE
. P razdoblja razdoblja | GODINE
e PREMA RADU (opisno pracenje) x| x| x| X Ll | v | v
vjezbe
o
=
g diktat
v fs
S| kontrolni rad
=
- izrazavanje
4 ° i stvaranje
é g govorne
g .
= 3 sposobnosti
» =}
razumijevanje
<
&
> motoricka znanja
|3
z
ZE
g =) funkcionalne
N E sposobnosti
-2
< M
(% odgojni u¢inci rada
=
-
=
=
B
5
<
Z
Q
=1
=
=3
>
<
2
=
=
=
[=]
=
=4
=%
z
o
<)
N
—
VLADAN]JE NA KRAJU VLADANJE NA KRAJU VLADANJE NA KRAJU
1. OBRAZOVNOG RAZDOBLJA II. OBRAZOVNOG RAZDOBLJA SKOLSKE GODINE
I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE NA KRAJU SKOLSKE GODINE
IZOSTANCI OPRAVDANI | NEOPRAVDANI | UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO
NA KRAJU I. OBRAZOVNOG NA KRAJU II. OBRAZOVNOG OPCI USPJEH NA
RAZDOBLJA RAZDOBLJA J
OPCI USPJEH KRAJU_____ RAZREDA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN I PROGRAM ODGOJNOGA RADA RAZREDNOG ODJELA

a) Analiza odgojne situacije u odjelu

b) Program rada i suradnje

118
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PREGLED RADA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

NASTAVNI RAD
RADNI

DANI L e IIL. IV. \4 VL

Ponedjeljak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Utorak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Srijeda

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Cetvrtak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Petak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Subota

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

NAPOMENA

122
Stranice 122. 1 123. ¢ine obrazac koji se tiska u 38 primjeraka
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Dezurni ucenici:

ODSUTNI UCENICI BROJ SATI
VIL - O RAZLOG IZOSTANKA NAPOMENA
IME I PREZIME L | IL [OL|IV. | V. | VL | VIL Opravdano | Neopravdano
Broj sati po rasporedu:
Nadnevak:
Odrzano:
Nije odrzano: Razrednick/ca:
123
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE

(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, $kolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u
mjesecu

X

X

XI

XII

I

III

v

Napomena

198
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 551 - BROJ 20

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE
(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, skolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u
mjesecu

I

1

v

v

VI

I

III

v

Napomena

199
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

200
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ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

dan i mjesec

SURADNJA S RODITELJIMA
Redni . Dolazak na Individualni razgovori:
. IME I PREZIME UCENIKA o Ostali oblici suradnje:
broj roditeljske sastanke:
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PROCJENA UKUPNOG POSTIGNUCA ODJELA TIJEKOM SKOLSKE GODINE

209
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

¢) cijepljenja

Stru¢ni suradnik

PODRUCJE RADA SADRZAJ RADA NOSITELJI ZADACA VRIJEME OSTVARIVANJA
Zdravstveni pregledi: Skolski lije¢nik
7Zdravstvena a) op¢i sistematski Skolski zubar
zastita ucenika b) sistematski pregled zubi Razrednik

Zdravstveni i
ekoloski odgoj
ucenika

Predavanja

Izleti i ekskurzija

a) poludnevni

b) cjelodnevni

Broj ucenika pretplaéeni su: Mjeseci: IX. X. XL XIL I IL ML IV. V. VL
Prehrana Mlije¢ni obrok
Rucak
Mlije¢ni obrok i rucak
KULTURNA I DRUSTVENA DJELATNOST
Plan ostvarivanja Vrsta Sadrzaj Nositelji Ostvarivanje

Priredbe u razrednim odjelima

Susreti s piscem, pjesnikom i sl.

Svecanosti:

* u skoli

* izvan $kole

Sudjelovanje u:
Skolskom listu,

dje¢jim listovima

Posjeti izvan $kole

Natjecanje:
* u razrednom odjelu
* u skoli

* izvan Skole
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA PO PREDMETIMA

Predmet odli¢an % vrlo dobar % dobar % dovoljan % S;;‘g‘lj;

USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA

BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH | % VRLO % | DOBRIH | % |DOVOLINIH| %
M 7 Sv DOBRIH
1. obrazovno razdoblje
II. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADANJE
KLASIFIKACIJA — —
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
1. obrazovno razd.
1. obrazovno razd.
OSTVAREN]JE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI Zami tavi
sani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + — Odrzani sati dopunske j

nastave i dodatnog rada Struéno Nestruéno

211



STRANICA 564 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.
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RAZRED - ODJEL

Broj ucenika - ukupno
Ucenica

Broj ucenika s kojima se
radilo po prilagodenom programu

Broj ucenika koji nisu polazili $kolu
- ukupno

- od toga ucenica

KAKO SU UCENICI ZAVRSILI RAZRED

Ukupno je zavrsilo razred ( %)

IZOSTANCI

"""""""""""""""""""""""""" - od nastavnog rada

opravdano neopravdano

- od izvannastavnog rada

- ukupno sati

BROJ UCENIKA
— pohvaljenih

- nagradenih

- po prilagodenom programu

- preslo u visi razred tijekom $kolske
godine ( akceleracija)

BROJ UKLJUCENIH UCENIKA
u izborne predmete

u ucenicke vrtove (zadruge)

u $kolski $portski klub

u pjevacki zbor skole

u posebne programe izvan $kole
(glazbene, baletske, $portske, ...)

Broj ucenika koji su naucili
plivati tijekom $kolske godine

UCENICI POVRATNICI
- ukupno

— ucenici izbjeglice

- ucenici prognanici

- za koliko je ucenika organizirana

posebna pomo¢

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, BROJ RAZREDNIH IZLETA I EKSKURZIJA

NAPOMENA UCITELJA/CE

- od pola dana

- jedan dan
—visedan (..o dana)
LIJECNICKI PREGLEDI

Broj u¢enika

, uéenika

, uéenika

, uéenika
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

BILJESKE O PREGLEDU RAZREDNE KNJIGE

(nadnevak, primjedbe, potpis ravnatelja ili ovlastene osobe)

M.P. Ravnatelj/ica..............cccooooii,
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OSNOVNA SKOLA

RAZREDNA KNJIGA

SKOLSKA GODINA /
Razred i odjel
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
M.P.

Ravnatelj/ica

Obrazac 5
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

SADRZA]J:

Razredna knjiga je javni dokument u koji se biljezi cjelokupna djelatnost za odjel u $kolskoj godini.

Sadrzaj knjige:

I.

I1.

III.

DNEVNIKRADA

naputak za pisanje razredne knjige,

nastavni kalendar,

tjedni raspored sati razrednog odjela,

godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada,
plan i program odgojnog rada razrednog odjela.

IMENIK UCENIKA
popis u¢enika s podacima o sudjelovanju u odgojno-obrazovnom radu i izostancima uéenika.

PREGLED RADA

evidencija ostvarenja nastavnih sadrzaja po tjednima,

plan ostalih aktivnosti tijekom Skolske godine,

zapisnici sa sjednica stru¢nih aktiva ucitelja/ica i razrednih vijeca,

nazoc¢nost roditeljskim sastancima i individualni razgovori sa roditeljima/skrbnicima,
suradnja s roditeljima/skrbnicima i ostalim odgojnim ¢initeljima (zapisnici),

podatci o radu i uspjehu ucenika na kraju $kolske godine,

pregled opcéeg uspjeha i vladanja ucenika,

biljeske o pregledu razredne knjige.
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DNEVNIK RADA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

NAPUTAK ZA PISANJE RAZREDNE KNJIGE

Dio osnovne pedagoske dokumentacije o ucenicima predstavlja razredna knjiga. Njezina se
funkcija odnosi na aktualno informiranje svih zainteresiranih ¢initelja o odgojno-obrazovnom radu u
odjelu, sto omogucuje cjelovito i objektivho uocavanje i analiziranje stanja, a time unapredivanje odgoja
i obrazovanja ucenika.

1. Nastavni kalendar popunjava uditelj (razrednik) na pocetku $kolske godine. Rubrike za dane u
kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankom crtom crvene boje, a dani u kojima nastava nije
odrzana iz nepredvidenih okolnosti precrtavaju se tankom crtom plave boje. Nastavni kalendar je osnova
planiranju godiSnjeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema tjednom rasporedu sati u razrednom
odjelu.

2. U tjedni raspored sati razrednog odjela upisuje se raspored sati redovite nastave na pocetku
s$kolske godine. Raspored upisuje ucitelj (razrednik) kao i izmjene rasporeda tijekom $kolske godine, a
potpisuje i ovjerava ravnatelj $kole.

3. Godi$nji plan rada izraduje se na osnovi:

-nastavnog plana i programa osnovnog i op¢eg odgoja i obrazovanja,

-regionalnog programa (regionalnih sadrzaja) i

-programa $kole.

U godisnjem planu rada rasporeduju se programski sadrzaji pojedinih odgojno-obrazovnih
podruéja po mjesecima.

U predvidene rubrike upisuju se cjeline i teme pojedinih odgojno- obrazovnih podruéja koje se
planiraju za ostvarenje u odredenom vremenskom razdoblju (mjesecu).

4. Plan i program odgojnog rada razrednog odjela sadrzi dva dijela:

U prvom dijelu potrebno je prikazati odgojnu situaciju u odjelu, na temelju koje se razraduje drugi
dio u kojem ¢e se utvrditi na koje uocene odgojne probleme treba staviti naglasak. S tim u vezi
potrebno je planirati suradnju razrednika sa svim relevantnim ¢initeljima koji mogu pomo¢i u rjeSavanju
uocene odgojne problematike.

5. U imenik se upisuju ucenici prema abecednom redu prvog ili prva dva slova prezimena
ucdenika. Unutar imenika se biljeze svi podatci opisno, vezani uz postignu¢a ucenika.

6. U pregledu rada na lijevoj strani unosi se tjedni pregled rada, redni broj tjedna, nastavni dani,
dan, mjesec, godina i broj nastavnih sati.

U predvidene rubrike za pojedine dane u tjednu biljeze se ostvarene nastavne jedinice.

7. Nazocnost roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima s roditeljima/skrbnicima
upisuje se u navedene rubrike.
8. Suradnja s roditeljima i odgojnim ciniteljima

Potrebno je upisati osnovne sadrzaje roditeljskih sastanaka s posebno istaknutim zakljuécima. U
predvideni prostor potrebno je biljeziti i sadrzaj suradnje s ostalim odgojnim Cdiniteljima (zdravstvena
sluzba, socijalna sluzba, defektolog.....).

9. Nakon svake sjednice razrednog vijeca upisuje se sadrzaj s posebno istaknutim zaklju¢cima koji
se odnose na razmatranu problematiku.

Dnevnik i Imenik ispunjavaju se plavom kemijskom olovkom ili nalivperom. Uporaba korektora
nije dopustena, u slucaju pogreske ucitelj treba precrtati istu crvenom olovkom i staviti svoj potpis.
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RASPORED SATI (AKTIVNOSTI)

Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ..............ccocooooooviiiiiiiceee Ravnatelj/ica..............c.cccooooiiiiiiiiiee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ..............ccocoooooviiioioieieeee Ravnatelj/ica..............c.coooovoiiiiiiiieeeee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca...............ccoccoooovooveiiicieeeeee Ravnatelj/ica..............ccccooovoveieeieiee
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PODACI O PODJELI UCENIKA NA ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Podrucje, nastavni predmet ili program Broj uéenika u svakoj skupini

dopunska nastava, dodatni rad

Ukupno Utitelj ili

Broj skupi
To) skupina ucenika suradnik

A B C D

RASPORED SKOLSKIH PISMENTH I PRAKTICNIH RADOVA UCENIKA

NASTAVNI PREDMETI IX. X. XL XIIL L 1L 111 Iv. V. VL

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Matematika

Priroda/Biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Geografija/Zemljopis

Tehnic¢ka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura

Vjeronauk

Izborni | . j
predmeti
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PODACI O SKOLSKIM PISMENIM I PRAKTICNIM RADOVIMA

PREDMET

PODACI O PISMENIM ZADACAMA, KONTROLNIM ZADACAMA
I ZADACIMA OBJEKTIVNOG TIPA

NADNEVAK

Planirano Ostvareno
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PODACI O SKOLSKIM PISMENIM I PRAKTICNIM RADOVIMA

PODACI O PISMENIM ZADACAMA, KONTROLNIM ZADACAMA NADNEVAK

PREDMET
I ZADACIMA OBJEKTIVNOG TIPA

Planirano Ostvareno
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

NASTAVNI PREDMET:

Mjesec Broj sati

PLANIRANO | OSTVARENO

IX

XI

XII

Ukupno:

10
Stranice 10. 1 11. ¢ine obrazac koji se tiska u 18 primjeraka
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Broj sati

PLANIRANO | OSTVARENO

Mjesec

I

III

v

VI

Ukupno u tijeku $kolske godine:

11

Stranice 10. 1 11. ¢ine obrazac koji se tiska u 18 primjeraka
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZA]J I NACIN RADA I OBLICI RADA

46
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZA]J I NACIN RADA
I OBLICI RADA
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 579 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZA]J I NACIN RADA I OBLICI RADA

48



STRANICA 580 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN RADA RAZREDNIKA/CE

MJESEC PLAN RADA NAPOMENA

IX

XI

XII

11

III

v

VI

49



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 581 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN RADA RAZREDNOG ODJELA

Planirane zadace i aktivnosti Nositelji zadatka Vrijeme (mjesec) Napomena

50



STRANICA 582 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PODACI O UCITELJIMA RAZREDNOG VIJECA

Broj sati
Struka Od Do

Stru¢no Nestru¢no

Nastavni
predmet

Stupanj

Utitelj/ica .
obrazovanja

51



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

STRANICA 583 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

IZVANNASTAVNA
AKTIVNOST

IME I PREZIME UCENIKA/CE

PLAN

REALIZACIJA PLANA

52
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

IMENIK UCENIKA



NARODNE NOVINE STRANICA 585 BROJ 20

PETAK 14. KOLOVOZA 2015,
ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Popis ucenika, ukljucenost u programe

5 Ukljucenost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
] .

£ PREZIME [ IME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvanskolske od Skole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm

54
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO SVEGA
IZOSTALO

IX. X. XI. X, | UKUPNO L IL 111 Iv. V. VL IL (L+1L) | NAPOMENA
o/N|o|[N|Oo|[N|O|N|]O|[N|O|[N|O|IN|]O|[N|O|N|O|[N|[O|N|[O|[N]|[O]|N
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NARODNE NOVINE STRANICA 587 BROJ 20

PETAK 14. KOLOVOZA 2015,
ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Popis ucenika, ukljucenost u programe

3 Ukljucenost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
5 -

g PREZIME TIME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvangkolske od Skole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm
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STRANICA 588 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO | o
IZOSTALO

IX. X XI. xi. | UKUPNO L. IL 111 IV. V. VI I (L+1L) [ NAPOMENA
o|N|o|N|OoO|N|O|IN|O|[N|]O|[N|O|[N|O|[N|[O|N|O|N|O|[N|]O|N]O|N

57



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 589 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Redni broj . s o . PO se
Prezime i ime ucenika/ce Nadnevak rodenja Podatci o roditeljima/starateljima
Mjesto rodenja Ime oca/staratelja, zanimanje:
Drzava rodenja
Redni broj
u matiénoj Ime majke/staratelja, zanimanje:
knjizi
Drzavljanstvo
Adresa:
Nacionalnost Telefon:
—
E * RAZVOJ INTERESA, L Kraj L. 1. Kraj IL. KRAJ
2 SPOSOBNOSTI I ODNOSA Sastavnice pracenja obrazovnog obrazovnog | NASTAVNE
i teni razdoblj razdoblja [ GODINE
£ PREMA RADU (opisno pracenje) x| x. [ xr[xi Lo v v
knjizevnost
lektira
o jezik
=
N
= jezieno | *usmeno
= izrazavanje
5 istvaranje *pisano
=
§ pravopis
29
as) domaci uradak
izrazavanje crtezom
koloristi¢ko i tonsko izrazavanje
E é trodimenzionalno oblikovanje
S é komponiranje
E =) graficko izrazavanje
—

razumijevanje i vrednovanje osnovnih
odnosa u umjetnickom djelu

pjevanje

sviranje

intonacija, ritam i glazbeno pismo

osnove glazbene umjetnosti

GLAZBENA
KULTURA

razumijevanje

govorne sposobnosti

sposobnost pisanog izrazavanja

=
N jezi¢ne zakonitosti - gramatika
= "
- domaci uradak
é usvojenost, | PISan0
= razumijevanje
|2 iprimjena | *usmeno
< programskih
p= st | «domaci uradak
£
< aktivnost u¢enika
usvojenost, | Pisan0
=z = razumijevanje
— iprimjena | *usmeno
29 skih
S 3 pr i
E o sadriaja | «fjesavanje problema
= O
a E prakti¢ni radovi
usvojenost, | PISan0

razumijevanje
iprimjena | *usmeno
programskih

sadriaja

“rjesavanje problema

KEMIJA

prakti¢ni radovi

usvojenost, | “PISaNO

razumijevanje

iprimjena | *usmeno
skih

sadrzaja | «prakicni rad

FIZIKA

primjena znanja i vjestina

58

Stranice 58. 1 59. ¢ine obrazac koji se tiska u 35 primjeraka



STRANICA 590 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

*RAZVOJ INTERESA, L Kraj L. 1L Kraj IL. KRAJ
SPOSOBNOSTI T ODNOSA Sastavnice pracenja ohrafor?og obrafo\l/?'og NASTAVNE
PREMA RADU (opisno pracenje) x| X | XLIxIL. - - - . - GODINE

PREDMET

*pisano
usvojenost,
razumijevanje
i primjena
programskih
sadrzaja

*usmeno

*uocavanje uzrocno-
-posljedi¢nih veza

snalaZenje u vremenu i prostoru

POVIJEST

*pisano
2 usvojenost,
EE razumijevanje|
%8 i primjena usmeno
% 9 programskih
¢S sadrzaja *uocavanje
8 2 pojava i procesa
[55]
RN
<]

uporaba zemljovida

*preciznost

vjezbe i
praktiéni | *brzina rada

TEHNICKA
KULTURA

rad

*odgojni ucinci rada

graficko komuniciranje

motoricka znanja

motoricka dostignuca

motoricke sposobnosti

funkcionalne sposobnosti

odgojni ucinci rada

TJELESNA 1
ZDRAVSTVENA
KULTURA

5
<
Z
]
&
=
=
>
E razumijevanje
= govorne sposobnosti
< sposobnost pisanog izrazavanja
: jezi¢ne zakonitosti-gramatika
5 domaci uradak
Z
<
Z
=9
o
=]
N
—
Biljeske razrednika o u¢eniku: Izvannastavne aktivnosti
Op¢i uspjeh na kraju prvog (I.) obrazovnog razdoblja (), vladanje
OPCI USPJEH NA KRAJU NASTAVNE GODINE ( ), vladanje
Ucenika se upucuje na polaganje popravnog ispita iz: 1. 2.

Uspjeh na popravnom ispitu iz predmeta

1. , 0cjena ( ) 2. , 0cjena ( )
OPCI USPJEH POSLIJE POPRAVNOG ISPITA ( ), vladanje
Uceni___ nije na popravnom ispitu polozi___ ispit iz i

Tam q I

jupuéuje sc na p bi pravo redovitog ik

Na kraju $kolske godine uc¢eni___je zavrsi___ ( ) razred nakon polaganja predmetnog/razrednog ispita.

Biljeske o posebnostima:

59
Stranice 58. 1 59. ¢ine obrazac koji se tiska u 35 primjeraka



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 591 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN I PROGRAM ODGOJNOGA RADA RAZREDNOG ODJELA

a) Analiza odgojne situacije u odjelu

b) Program rada i suradnje

128



STRANICA 592 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

129
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZABILJESKE

130
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZABILJESKE

131
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PREGLED RADA
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

NASTAVNI RAD
RADNI

DANI L e e IV. V. VI

Ponedjeljak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Utorak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Srijeda

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Cetvrtak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Petak

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

Subota

Nadnevak

Redni broj
radnog dana

NAPOMENA

134
Stranice 134. 1 135. ¢ine obrazac koji se tiska u 40 primjeraka



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 597 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Dezurni ucenici:

ODSUTNI UCENICI BROJ SATI
VII. - O RAZLOG IZOSTANKA NAPOMENA
IME I PREZIME L | IL [OL| IV. | V. | VL | VIL Opravdano | Neopravdano
Broj sati po rasporedu:
Nadnevak:
Odrzano:
Nije odrzano: Razrednick/ca:
135

Stranice 134. 1 135. ¢ine obrazac koji se tiska u 40 primjeraka



STRANICA 598 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE

(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, skolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u IX X XI XII I
mjesecu

I

1

v

Napomena

214



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 599 - BROJ 20

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE

(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, $kolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u
mjesecu

1I

I

v

\4

VI

II

1T

v

Napomena

215
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

216
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

217
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

218
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

219



STRANICA 604 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

dan i mjesec

SURADNIJA S RODITELJIMA
Redni . Dolazak na Individualni razgovori:
. IME I PREZIME UCENIKA o Ostali oblici suradnje:
broj roditeljske sastanke:
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 605 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

221



STRANICA 606 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

222



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 607 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

223



STRANICA 608 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

224



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 609 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PROCJENA UKUPNOG POSTIGNUCA ODJELA TIJEKOM SKOLSKE GODINE

225



STRANICA 610 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

¢) cijepljenja

Stru¢ni suradnik

PODRUCJE RADA SADRZAJ RADA NOSITELJI ZADACA VRIJEME OSTVARIVANJA
Zdravstveni pregledi: Skolski lije¢nik
7Zdravstvena a) opdi sistematski Skolski zubar
zastita uéenika b) sistematski pregled zubi Razrednik

Zdravstveni i
ekologki odgoj
ucenika

Predavanja

Izleti i ekskurzija

a) poludnevni

b) cjelodnevni

Broj u¢enika pretplaceni su: Mjeseci: IX. X. XL XII. I IL I IV. V. VL
Prehrana Mlije¢ni obrok
Rucak
Mlije¢ni obrok i ru¢ak
KULTURNA I DRUSTVENA DJELATNOST
Plan ostvarivanja Vrsta Sadrzaj Nositelji Ostvarivanje

Priredbe u razrednim odjelima

Susreti s piscem, pjesnikom i sl.

Svecanosti:

* u $koli

* izvan Skole

Sudjelovanje u:
$kolskom listu,

dje¢jim listovima

Posjeti izvan $kole

Natjecanje:
* u razrednom odjelu
* u $koli

* izvan Skole

226




PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 611 - BROJ 20

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA PO PREDMETIMA

Predmet odli¢an % vrlo dobar % dobar % dovoljan % Srednja
ocjena
USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA
BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH | % VRLO % DOBRIH % | DOVOLNIH| %
M 7 SV ’ DOBRIH ’ ’ d ’
L. obrazovno razdoblje
I1. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADANJE
KLASIFIKACIJA _ -
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
L. obrazovno razd.
IL. obrazovno razd.
OSTVAREN]JE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI p— o
yani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + - Odrzan} cslat(li dop unsl:ie )
nastave 1 dodatnog rada Struc¢no Nestruc¢no
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STRANICA 612 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

RAZRED - ODJEL

Broj u¢enika - ukupno
Ucenica

Broj ucenika s kojima se
radilo po prilagodenom programu

Broj ucenika koji nisu polazili $kolu
- ukupno

- od toga ucenica

KAKO SU UCENICI ZAVRSILI RAZRED

IZOSTANCI

"""""""""""""""""""""""""" - od nastavnog rada

opravdano neopravdano

- od izvannastavnog rada

- ukupno sati

BROJ UCENIKA
- pohvaljenih

- nagradenih

- po prilagodenom programu

- preslo u visi razred tijekom $kolske
godine ( akceleracija)

BROJ UKLJUCENIH UCENIKA
u izborne predmete

u ucenicke vrtove (zadruge)

u $kolski $portski klub

u pjevacki zbor skole

u posebne programe izvan $kole
(glazbene, baletske, $portske, ...)

Broj ucenika koji su naucili
plivati tijekom skolske godine

Ukupno je zavrsilo razred ( %)

UCENICI POVRATNICI
- ukupno

- ucenici izbjeglice
- ucenici prognanici
.......................................... - za koliko je u¢enika organizirana
posebna pomo¢

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, BROJ RAZREDNIH IZLETA I EKSKURZIJA

NAPOMENA UCITELJA/CE

- od pola dana
- jedan dan

—visedan (..o dana)

LIJECNICKI PREGLEDI

Broj u¢enika

, uéenika

, uéenika

, ucenika
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 613 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

BILJESKE O PREGLEDU RAZREDNE KNJIGE

(nadnevak, primjedbe, potpis ravnatelja ili ovlastene osobe)

Ravnatelj/ica ...
229



STRANICA 614 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OSNOVNA SKOLA

RAZREDNA KNJIGA

SKOLSKA GODINA __ /

Razred i odjel

Razred i odjel

Razred i odjel

Razred i odjel
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do
Razrednik/ca od do

M.P.

Ravnatelj/ica

Obrazac 6



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 615 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

SADRZAJ:

Razredna knjiga je javni dokument u koji se biljezi cjelokupna djelatnost za odjel u $kolskoj godini.

Sadrzaj knjige:

I

I1.

III.

DNEVNIKRADA

naputak za pisanje razredne knjige,

nastavni kalendar,

tjedni raspored sati razrednog odjela,

godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada,
plan i program odgojnog rada razrednog odjela.

IMENIK UCENIKA
popis u¢enika s podacima o sudjelovanju u odgojno-obrazovnom radu i izostancima ucenika.

PREGLED RADA

evidencija ostvarenja nastavnih sadrzaja po tjednima,

plan ostalih aktivnosti tijekom $kolske godine,

zapisnici sa sjednica stru¢nih aktiva ucitelja/ica i razrednih vijeca,

nazocnost roditeljskim sastancima i individualni razgovori sa roditeljima/skrbnicima,
suradnja s roditeljima/skrbnicima i ostalim odgojnim ¢initeljima (zapisnici),

podatci o radu i uspjehu ucenika na kraju $kolske godine,

pregled opceg uspjeha i vladanja ucenika,

biljeske o pregledu razredne knjige.
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

DNEVNIK RADA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 617 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

NAPUTAK ZA PISANJE RAZREDNE KNJIGE

Dio osnovne pedagoske dokumentacije o udenicima predstavlja razredna knjiga. Njezina se
funkcija odnosi na aktualno informiranje svih zainteresiranih ¢initelja o odgojno-obrazovnom radu u
odjelu, $to omogucuje cjelovito i objektivno uocavanje i analiziranje stanja, a time unapredivanje odgoja
i obrazovanja ucenika.

1. Nastavni kalendar popunjava ucitelj (razrednik) na pocetku $kolske godine. Rubrike za dane u
kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankom crtom crvene boje, a dani u kojima nastava nije
odrzana iz nepredvidenih okolnosti precrtavaju se tankom crtom plave boje. Nastavni kalendar je osnova
planiranju godi$njeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema tjednom rasporedu sati u razrednom
odjelu.

2. U tjedni raspored sati razrednog odjela upisuje se raspored sati redovite nastave na pocetku
s$kolske godine. Raspored upisuje ucitelj (razrednik) kao i izmjene rasporeda tijekom s$kolske godine, a
potpisuje i ovjerava ravnatelj skole.

3. Godisnji plan rada izraduje se na osnovi:

-nastavnog plana i programa osnovnog i opéeg odgoja i obrazovanja,

-regionalnog programa (regionalnih sadrzaja) i

-programa skole.

U godisnjem planu rada rasporeduju se programski sadrZzaji pojedinih odgojno-obrazovnih
podrucja po mjesecima.

U predvidene rubrike upisuju se cjeline i teme pojedinih odgojno- obrazovnih podrudja koje se
planiraju za ostvarenje u odredenom vremenskom razdoblju (mjesecu).

4. Plan i program odgojnog rada razrednog odjela sadrzi dva dijela:

U prvom dijelu potrebno je prikazati odgojnu situaciju u odjelu, na temelju koje se razraduje drugi
dio u kojem ¢e se utvrditi na koje uofene odgojne probleme treba staviti naglasak. S tim u vezi
potrebno je planirati suradnju razrednika sa svim relevantnim ¢initeljima koji mogu pomo¢i u rjesavanju
uocene odgojne problematike.

5. U imenik se upisuju ucenici prema abecednom redu prvog ili prva dva slova prezimena
ucenika. Unutar imenika se biljeze svi podatci opisno, vezani uz postignuca ucenika.

6. U pregledu rada na lijevoj strani unosi se tjedni pregled rada, redni broj tjedna, nastavni dani,
dan, mjesec, godina i broj nastavnih sati.

U predvidene rubrike za pojedine dane u tjednu biljeze se ostvarene nastavne jedinice.

7. Nazocnost roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima s roditeljima/skrbnicima
upisuje se u navedene rubrike.
8. Suradnja s roditeljima i odgojnim c¢initeljima

Potrebno je upisati osnovne sadrzaje roditeljskih sastanaka s posebno istaknutim zakljuécima. U
predvideni prostor potrebno je biljeziti i sadrzaj suradnje s ostalim odgojnim (initeljima (zdravstvena
sluzba, socijalna sluzba, defektolog.....).

9. Nakon svake sjednice razrednog vijeca upisuje se sadrzaj s posebno istaknutim zaklju¢cima koji
se odnose na razmatranu problematiku.

Dnevnik i Imenik ispunjavaju se plavom kemijskom olovkom ili nalivperom. Uporaba korektora
nije dopustena, u slucaju pogreske ucitelj treba precrtati istu crvenom olovkom i staviti svoj potpis.



NARODNE NOVINE

STRANICA 618 - BROJ 20 PETAK 14. KOLOVOZA 2015.
ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE
RASPORED SATI (AKTIVNOSTI)

Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ... Ravnatelj/ica ..o
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ...............c.ccoooooovoieeiiiieecee Ravnatelj/ica............c.cccocoooovvoieieeiieeee.
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca .............cccccocooviiiiiiiiciceee Ravnatelj/ica...............ccoooooviiioiiiiiieeeee
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NARODNE NOVINE

STRANICA 619 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

RASPORED SATI (AKTIVNOSTI)

Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ..............ccococooviiiiiiiece Ravnatelj/ica...............c.cccoooviiiiiiiiiceeee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ................ccoccoooovooieiiiiie Ravnatelj/ica.................cccocoooooiieioiieeee
Vrijedi od do

Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Razrednik/ca ............cccccocooooiiiiiiiiice Ravnatelj/ica..............c.cccocoooiiiiiiiieeee



STRANICA 620 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 621 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA RAZRED
NASTAVNI PREDMET:
Mjesec Broj satiy
IX
X
XI
XII
I
Ukupno:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 20 primjeraka



STRANICA 622 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mjesec Broj sati

PLANIRANO | OSTVARENO

II

III

v

VI

Ukupno u tijeku Skolske godine:

Stranice 8. 1 9. ¢ine obrazac koji se tiska u 20 primjeraka



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 623 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZA]J I NACIN RADA [ OBLICI RADA

48



STRANICA 624 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCJE, SADRZAJ I NACIN RADA
I OBLICI RADA

49



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 625 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJTIHOVA REALIZACIJA
7ZA UCENIKA/CU

PRIMJENJENE METODE

PERIOD PODRUCIJE, SADRZAJ I NACIN RADA I OBLICI RADA

50



STRANICA 626 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN RADA RAZREDNIKA/CE RAZRED:

MJESEC PLAN RADA NAPOMENA

IX

XI

XII

II

111

v

VI

51



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

STRANICA 627 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

IZVANNASTAVNA
AKTIVNOST

IME I PREZIME UCENIKA/CE

RAZRED

PLAN

REALIZACIJA PLANA

52



STRANICA 628 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZABILJESKE

53



NARODNE NOVINE STRANICA 629-BR0J20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

Popis ucenika, ukljucenost u programe

3 Uklju¢enost u¢enika u programe (uz redovitu nastavu): Udaljenost
= -

E PREZIME I IME UCENIKA Izborni Individualni Izvannastavne Izvangkolske od kole
& predmeti rad aktivnosti aktivnosti ukm

54



STRANICA 630 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

i podatci o izostancima

Izostanci iz redovite nastave i drugih oblika rada UKUPNO SVEGA
IZOSTALO

IX. X. XI. x| UKUPNO L IL. III. V. V. VI I (L+IL) | NAPOMENA
o|N|o|[N|]O|N|O|[N|]O|N|O|N|O|N|O|[N|O|[N|O|N|]O|N|O|[N]|O]|N

55
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

IMENIK UCENIKA
ZA DRUGI RAZRED



STRANICA 632 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Redni broj

Prezime i ime ucenika/ce Nadnevak rodenja Podatci o roditeljima/starateljima

Mjesto rodenja Ime oca/staratelja, zanimanje:

Drzava rodenja

Redni broj
u matiénoj Ime majke/staratelja, zanimanje:
knjizi

Drzavljanstvo

Adresa:

Nacionalnost Telefon:

I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE

BROJCANO OCJENJIVANJE POSTIGNUCA PO PREDMETIMA U DRUGOM
OBRAZOVNOM RAZDOBLJU

* RAZVOJ INTERESA, SPOSOBNOSTI I ODNOSA PREMA RADU Sastavnice pracenja 1L Kra a8

KRAJ
NASTAVNE
GODINE

OPIS POSTIGNUCA PO PREDMETIMA

PREDMET

Citanje

* pismeno
izrazavanje
i stvaranje:

* usmeno

jezik

lektira

HRVATSKI JEZIK

I1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

domadi uradak

risanje

slikanje

oblikovanje

odgojni uinci rada

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

LIKOVNA KULTURA

pjevanje

sviranje

slusanje

stvaranje

odgojni uéinci rada

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

GLAZBENA KULTURA

usmeno ispitivanje

* kontrolni rad
pismeno

ispitivanje
* ispit znanja

aktivnosti

MATEMATIKA

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)

domadi uradak

usvojenost programskog sadrzaja

razvitak sposobnosti

PRIRODA I DRUSTVO

prakti¢ni radovi

rjesavanje problema

1I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske) zalaganje

58
Stranice 58. 1 59. ¢ine obrazac koji se tiska u 15 primjeraka




PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

STRANICA 633 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

g 1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
= = KRAJ
= A BROJCANO OCJENJIVANJE POSTIGNUCA PO PREDMETIMA U DRUGOM
8 OPIS POSTIGNUCA PO PREDMETIMA OBRAZOVNOM RAZDOBLJU Ng(S)'lI;\I\IiII]\EIE
& |+ RAZVOJ INTERESA, SPOSOBNOSTI T ODNOSA PREMA RADU Sastavnice pracenja 1L Kol L a8
vjezbe
=}
g
g diktat
< : <
R kontrolni rad
(=]
=
E izrazavanje i stvaranje
=}
3 g
ﬁ g govorne sposobnosti
7 I1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske) &
razumijevanje
domaci uradak
motoricka znanja
<
&
> motoricka dostignuca
=
12
Z<
S
g2 funkcional bosti
35 unkcionalne sposobnosti
— =2
é ¥
2 II. OBRAZOVNO RAZDOBLIE (Biljeske) odgojni ucinci rada
=
=
jan
=
<
Z
]
=9
=
=
>
1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)
=
=
=
a
=
-
A~
z
4
Q
8 I1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (Biljeske)
-~
VLADANJE NA KRAJU VLADANJE NA KRAJU
1. OBRAZOVNOG RAZDOBLJA SKOLSKE GODINE
Ucenik/ca je zavrsio/la razred ( )
1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE NA KRAJU SKOLSKE GODINE
1ZOSTANCI OPRAVDANI | NEOPRAVDANI | UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI | UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI | UKUPNO
NA KRAJU I. OBRAZOVNOG NA KRAJU II. OBRAZOVNOG
RAZDOBLJA (opis postignuca) RAZDOBLJA
OPCI USPJEH NA KRAJU RAZREDA

59
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NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

IMENIK UCENIKA
OD TRECEG DO
PETOG RAZREDA



PETAK 14.

KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

RAZRED:

STRANICA 635

-BROJ 20

Redni broj

Redni broj
u mati¢noj
knjizi

Prezime i ime ucenika/ce

Nadnevak rodenja

Mjesto rodenja

Podatci o roditeljima/starateljima

Ime oca/staratelja, zanimanje:

Drzava rodenja

Drzavljanstvo

Ime majke/staratelja, zanimanje:

Nacionalnost

Adresa:

Telefon:

PREDMET

* RAZVOJ INTERESA,
SPOSOBNOSTI I ODNOSA
PREMA RADU (opisno pracenje)

Sastavnice pracenja

Kraj I

I Kraj IL.

obrazovnog obrazovnog

IX.

.| XIL|

razdoblja

razdoblja

KRAJ
NASTAVNE
GODINE

HRVATSKI JEZIK

Citanje

* pismeno
izrazavanje

i stvaranje:
* usmeno

jezik

lektira

LIKOVNA KULTURA

risanje

slikanje

oblikovanje

odgojni ucinci rada

GLAZBENA KULTURA

pjevanje

sviranje

slusanje

stvaranje

odgojni u¢inci rada

MATEMATIKA

usmeno ispitivanje

* kontrolni rad
pismeno

ispitivanje
* ispit znanja

aktivnosti

PRIRODA I DRUSTVO

usvojenost
programskog sadrzaja

razvitak sposobnosti

prakti¢ni radovi

rjesavanje problema

zalaganje

90
Stranice 90. 1 91. ¢ine obrazac koji se tiska u 18 primjeraka




STRANICA 636 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPA

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

DNOHERCEGOVACKE

)
g * RAZVOJ INTERESA, L Kraj L. 1L KrgjIL. |  KRAJ
:% SPOSOBNOSTI I ODNOSA Sastavnice pracenja obras‘);img Obm:iovb;mg NASTAVNE
. it razdoblja razdoblja GODINE
E PREMA RADU (opisno pracenje) IX. | X. | XL | XII. L | IL|IIL | IV.| V.| VL
vjezbe
]
2 diktat
2 - «
N kontrolni rad
— izrazavanje
Z o i stvaranje
< S ovorne
=] 2 8
= Z sposobnosti
» =}
razumijevanje
<
Z
L; motori¢ka znanja
2
2 <
S
é =] funkcionalne
N E sposobnosti
-2
< &
% odgojni uinci rada
23]
=
5
=
=
5
<
Z
=}
R~
<2}
=
>
=]
2
=~
=
=
a
=
I3
[
—
Z
-4
o
M
N
—
VLADAN]JE NA KRAJU VLADANJE NA KRAJU VLADANJE NA KRAJU
1. OBRAZOVNOG RAZDOBLJA II. OBRAZOVNOG RAZDOBLJA SKOLSKE GODINE

1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE

NA KRAJU SKOLSKE GODINE

1ZOSTANCI OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO | OPRAVDANI | NEOPRAVDANI| UKUPNO
NA KRAJU I. OBRAZOVNOG NA KRAJU II. OBRAZOVNOG OPCI USPIEH NA
RAZDOBLJA RAZDOBLJA J
OPCI USPJEH KRAJU___ RAZREDA
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 637 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN I PROGRAM ODGOJNOGA RADA RAZREDNOG ODJELA

a) Analiza odgojne situacije u odjelu

b) Program rada i suradnje

126



STRANICA 638 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

127



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 639 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN I PROGRAM ODGOJNOGA RADA RAZREDNOG ODJELA

a) Analiza odgojne situacije u odjelu

b) Program rada i suradnje

128



STRANICA 640 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

129



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 641 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PREGLED RADA



STRANICA 642 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Tjedni pregled od do Broj nastavnih radnih dana u tjednu od pocetka k. godine
= KO razred Redni | KO razred Redni
g broj broj
[=} e CB
ili PB sata | jjipp sata
)
=
5}
=l
=]
Ay
g
<
g
=
=]
s
-]
2
=
)
g
s
S
td
2
2
PO
=4
s
S
L
Ay
s
S
=3
-
=
)
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 643 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Dezurni uéenici

| Ostali odgojno-obrazovni rad: Redni Izostanci ucenika Broj sati
g - dodatni rad broj
/A -dopunska nastava, izborni i dr. predmeti sata ime i prezime 1 I ||| v |Vl razlog 0. n.
=4
=,
e
=
L
=
s}
f-nt
=4
<
S
2
=]
<
o
2
=}
%
=4
<
|
=
=
Z
L
L]
-4
<
s
L
fant
<
s
153
=y
=]
52
Broj sati Broj sati
razred razred (CB) razred razred (CB)
u tjednu od po¢. $k. g. u tjednu od poc. 3k. g.
Hrvatski jezik Matematika
Likovna kultura Priroda i drustvo
Glazbena kultura . .
Tjelesna i zdravstvena kultura
Strani jezik Vjeronauk
Izborni predmeti
Sirani jerik
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STRANICA 644 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE

(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, $kolska natjecanja)

Redni broj
tjedna u IX X XI XII I

mjesecu

II

I

v

Napomena

284



PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

STRANICA 645 - BROJ 20

PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TIJEKU SKOLSKE GODINE
(izleti, ljetovanja, zimovanja, $kola u prirodi, $kolska natjecanja)

Redni broj
tjednau
mjesecu

II

1T

v

\4

VI

1I

11

v

Napomena

285



STRANICA 646 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

286



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 647 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

287



STRANICA 648 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 649 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI RAZREDNOG VIJECA

289



STRANICA 650 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

SURADNJA S RODITELJIMA

Redni
broj

IME I PREZIME UCENIKA

Dolazak na
roditeljske sastanke:

Individualni razgovori:

dan i mjesec

Ostali oblici suradnje:

290



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 651 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA




STRANICA 652 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

292



PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 653 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA

293



STRANICA 654 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ZAPISNICI S RODITELJSKIH SASTANAKA
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 655 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PROCJENA UKUPNOG POSTIGNUCA ODJELA TIJEKOM SKOLSKE GODINE
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STRANICA 656 - BROJ 20

NARODNE NOVINE

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

¢) cijepljenja

Stru¢ni suradnik

PODRUCJE RADA SADRZAJ RADA NOSITELJI ZADACA VRIJEME OSTVARIVANJA
Zdravstveni pregledi: Skolski lije¢nik
Zdravstvena a) opdi sistematski Skolski zubar
zastita ucenika b) sistematski pregled zubi Razrednik

Zdravstveni i
ekoloski odgoj
ucenika

Predavanja

Izleti i ekskurzija

a) poludnevni

b) cjelodnevni

Broj ucenika pretplaéeni su: Mjeseci:  IX. X. XL XII. I I I IV. V. VL
Prehrana Mlije¢ni obrok
Rucak
Mlije¢ni obrok i ru¢ak
KULTURNA I DRUSTVENA DJELATNOST
Plan ostvarivanja Vrsta Sadrzaj Nositelji Ostvarivanje

Priredbe u razrednim odjelima

Susreti s piscem, pjesnikom i sl.

Svecanosti:

* u Skoli

* izvan $kole

Sudjelovanje u:
$kolskom listu,

djecjim listovima

Posjeti izvan $kole

Natjecanje:
* u razrednom odjelu
* u skoli

* izvan $kole
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 657 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA PO PREDMETIMA

. : Srednja
Predmet odli¢an % vrlo dobar % dobar % dovoljan % ociena

USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA

BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH | % VRLO % | DOBRIH | % |DOVOLINIH| %
M 7 v DOBRIH
1. obrazovno razdoblje
I1. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADAN]JE
KLASIFIKACIJA —
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
1. obrazovno razd.
1. obrazovno razd.
OSTVAREN]JE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI - -
sani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + — Odrzani sati dopunske )

nastave i dodatnog rada Struéno Nestruéno
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STRANICA 658 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA PO PREDMETIMA

Predmet odli¢an % vrlo dobar % dobar % dovoljan % %gi%ﬁj:

USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA

BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH % VRLO % DOBRIH % DOVOLJNIH %
M 7 SV DOBRIH
1. obrazovno razdoblje
II. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADANJE
KLASIFIKACIJA _ .
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
1. obrazovno razd.
1L obrazovno razd.
OSTVAREN]JE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI Zami tavi
yani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + — Odrzani sati dopunske )

nastave i dodatnog rada Struéno Nestruéno
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015. N A R O D N E N OV I N E STRANICA 659 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA PO PREDMETIMA

Predmet odlican % vrlo dobar % dobar % dovoljan % Sorceiilrllj;
USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA
BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH | % VRLO % DOBRIH % |DOVOLINIH| %
M 7 SV DOBRIH
1. obrazovno razdoblje
1I. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADANJE
KLASIFIKACIJA _ -
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
1. obrazovno razd.
II. obrazovno razd.
OSTVARENJE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI - -
yani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + - Odtrzan} saté dtopunslze )
nastave 1 dodatnog rada Stru¢no Nestru¢no
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STRANICA 660 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

TABLICNI PREGLED USPJEHA UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA PO PREDMETIMA

. : Srednja
Predmet odli¢an % vrlo dobar % dobar % dovoljan % ociena

USPJEH UCENIKA/CA NA KRAJU __ RAZREDA

BROJ UCENIKA/CA ODLICNIH | % VRLO % | DOBRIH | % |DOVOLINIH| %
M 7 v DOBRIH
1. obrazovno razdoblje
I1. obrazovno razdoblje
Na kraju $kolske godine
VLADAN]JE UCENIKA/CA
BROJ UCENIKA IZOSTANCI VLADAN]JE
KLASIFIKACIJA —
M Z SVEGA OPR. NEOPR. SVEGA UZORNO DOBRO LOSE
1. obrazovno razd.
1. obrazovno razd.
OSTVAREN]JE PLANA SATI
BROJ SATI NA KRAJU SKOLSKE GODINE
NASTAVNI Zami tavi
sani sati amjene u nastavi
PREDMET Planirano Ostvareno Razlika + — Odrzani sati dopunske )

nastave i dodatnog rada Struéno Nestruéno
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PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

NARODNE NOVINE

STRANICA 661 - BROJ 20

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

RAZRED - ODJEL
Broju¢enika - ukupno
Ucenica

Broj u¢enika s kojima se
radilo po prilagodenom programu
Broj ucenika koji nisu polazili $kolu

- ukupno

- od toga ucenica

KAKO SU UCENICI ZAVRSILI RAZRED

Ukupno je zavrsilo razred ( %)

- po prilagodenom programu

- preslo u visi razred tijekom $kolske
godine ( akceleracija)

BROJ UKLJUCENIH UCENIKA

u izborne predmete

u ucenicke vrtove (zadruge)

u skolski $portski klub

u pjevacki zbor $kole

u posebne programe izvan $kole
(glazbene, baletske, $portske, ...)

Broj ucenika koji su nauili
plivati tijekom $kolske godine

NAPOMENA UCITELJA/CE

IZOSTANCI

opravdano neopravdano

- od nastavnog rada

- od izvannastavnog rada

- ukupno sati

BROJ UCENIKA

- pohvaljenih

- nagradenih

UCENICI POVRATNICI

- ukupno

- udenici izbjeglice

- ucenici prognanici

- za koliko je uc¢enika organizirana
posebna pomo¢

BROJ RAZREDNIH IZLETA I EKSKURZIJA

Broj u¢enika

—odpoladana
—jedandan
—visedan (... dana) s
LIJECNICKI PREGLEDI

, u¢enika

,ucenika ..

yucenika ..o
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STRANICA 662 - BROJ 20 N A R O D N E N OV I N E PETAK 14. KOLOVOZA 2015.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

BILJESKE O PREGLEDU RAZREDNE KNJIGE

(nadnevak, primjedbe, potpis ravnatelja ili ovlastene osobe)

Ravnatelj/ica..............cccooooiiiiiniiniiec
302



STRANICA 426 - BROJ 22

NARODNE NOVINE

SRIJEDA 30. STUDENOGA 2016.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

ovjereni preslici):

- preslik osobne karte i uvjerenje o prebivalistu
podnositelja zahtjeva;

- izvod iz sudskog registra - za pravne osobe;

- potvrdu nadlezne porezne uprave o nepostojanju
poreznih obveza i drugih obveza koje su u
nadleznosti porezne uprave;

- potvrdu o upisu u registar poljoprivrednih
gospodarstava;

6. Ponude za davanje u zakup Sumskog zemljista
dostavljaju se u zatvorenoj omotnici na adresu: Ministarstvo
gospodarstva Zupanije Zapadnohercegovacke, Fra Andrije
Kaci¢a Miosi¢a b.b., 88 240 Posusje, s naznakom: “Ne
otvarati - ponuda za davanje u zakup Sumskog zemljista u
Posusju - prijava na Javni poziv”. Ponude se mogu predati
neposredno u prostorijama Ministarstva gospodarstva ili
poslati poStom preporucéeno.

7. Rok za podnosSenje ponuda sa trazenom
dokumentacijom je 8 dana od dana posljednje objave
Javnog poziva.

8. Ponude za davanje u zakup Sumskog zemljista
razmatrat ¢e povjerenstvo imenovano RjeSenjem
Ministarstva gospodarstva Zupanije Zapadnohercegovacke.
Ponudeni nacin placanja zakupnine mora biti uplata
ukupnog iznosa zakupnine za jednu godinu jednokratno, s
rokom pla¢anja od najduze 30 dana od dana potpisivanja
ugovora o zakupu, odnosno 30 dana od pocetka
kalendarske godine za teku¢u godinu.

9. Odabir najboljeg ponudaca ¢e se izvrsiti na temelju
visine zakupnine koju nudi ponuda¢, a koja ne moze
biti manja od trazene pocetne cijene iz tocke 3. Javnog
poziva. Ukoliko dva ili viSe ponudaca ponude istu visinu
zakupnine prednost imaju fizicke i pravne osobe sa
prebivaliStem, odnosno sjediStem na podrucju Posusja.

10. U postupku Javnog poziva Ministarstvo ne snosi
nikakve troSkove uéesnicima Javnog poziva, te zadrzava
pravo da ponisti Javni poziv ili odbaci sve ponude u
bilo koje vrijeme prije sklapanja ugovora o zakupu.
Ministarstvo ne snosi nikakvu odgovornost prema
ucesnicima Javnog poziva niti je obavezno objasniti
razlog takve odluke.

11. Detaljnije informacije mogu se dobiti na telefone:
039/682-162 1 039/682-163.

12. Nepotpune i neblagovremene ponude nece se
uzeti u razmatranje.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA

Broj: 05-06-26-2154/16

Posusje, 24.11.2016. godine
MINISTAR
Dario Sesar
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Temeljem ¢lanka 63. stavka (3) Zakona o organizaciji
tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06)
i Clanka 84. Zakona o osnovnom Sskolstvu (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 6/04,
8/04, 8/08, 10/08, 14/08, 12/11, 6/13, 23/14 i 17/16),
ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i $porta Zupanije
Zapadnohercegovackedonosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA PRAVILNIKA
O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU VODENJA
PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE, EVIDENCIJE
I OBRAZOVNIH ISPRAVA U OSNOVNOJ SKOLI

Clanak 1.

U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nacinu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih
isprava u osnovnoj $koli (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 14/14,11/15 1 20/15) u ¢lanku
5. tocki f)brisu se rijeci ,,(Obrazac 26)™.

Clanak 2.
Obrazac 26: Uvjerenje o uspjehu ucenika na kraju
prvog obrazovnog razdoblja, koji se nalazi u prilogu i ¢ini
sastavni dio Pravilnika, briSe se.

Clanak 3.

Clanak 32. mijenja se i glasi:

»(Uvjerenje o uspjehu ucenika na kraju prvog
obrazovnog razdoblja)

(1) Uyvjerenje o uspjehu ucéenika na kraju prvog
obrazovnog razdoblja izdaje se u VL., VIL., VIIL i IX.
razredu osnovne Skole.

(2) Uvjerenje je formata A4 i sadrzi: podatke o $koli,
ime 1 prezime ucenika, datum i mjesto njegova rodenja,
oznaku i broj iz mati¢ne knjige, podatak o skolskoj godini,
uspjeh ucenika u prvom obrazovnom razdoblju s popisom
nastavnih predmeta i zakljucnih ocjena, uspjeh ucenika
u prvom obrazovnom razdoblju u vladanju, evidenciju
izostanaka, mjesto i datum, potpis ravnatelja Skole i
razrednika te oznaku i mjesto pecata.

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objave u ,,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE I SPORTA
Broj: 07-01-1098/16

Siroki Brijeg, 15.11.2016.godine MINISTRICA

RuzZica Mikuli¢



STRANICA 1644 - BROJ 30

NARODNE NOVINE

UTORAK 15. STUDENOGA 2022.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

688

Na temelju ¢lanka 63. stavak (3) Zakona o organizaciji
tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06 i
6/20) i clanka 105. stavak (2) i ¢lanka 106. stavak (5)
Zakona o odgoju i obrazovanju u srednjoj skoli (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 20/17)
ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i §porta Zupanije
Zapadnohercegovacke, donosi

PRAVILNIK
O DOPUNI PRAVILNIKA O SADRZAJU,
OBLIKU I NACINU VOPENJA PEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE, EVIDENCILJE 1
OBRAZOVNIH ISPRAVA U SREDNJOJ SKOLI

Clanak 1.

U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nacinu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih
isprava u srednjoj $koli (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 21/19) iza ¢lanka 14. dodaje
se novi ¢lanak koji glasi:

,,Clanak 14a.
(Elektronsko vodenje razredne knjige s imenikom
ucenika, pregledom rada i dnevnikom rada)

(1) Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada iz ¢lanka 2. stavka (1) tocke
e) ovoga Pravilnika moze se voditi i elektronski kroz
odgovarajucu aplikaciju.

(2) Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada, koja se vodi elektronski, sadrzi
iste elemente i podatke kao Razredna knjiga s imenikom
ucenika, pregledom rada i dnevnikom rada, koja se vodi u
papirnom obliku i na nju se primjenjuju odredbe cuvanja
razredne knjige iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika.

(3) Ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i
$porta Zupanije Zapadnohercegovacke odreduje podetak
vodenja Razredne knjige s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada iz stavka (1) ovoga clanka u
elektronskom obliku i rok do kada se vodi istovremeno
i na papiru, u pojedinim $kolama u Zupaniji, rjeSenjem,
ovisno o ispunjavanju uvjeta.

Clanak 2.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objave u ,,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE I SPORTA
Broj: 07-06-02-16-3/22

Siroki Brijeg, 03. 11. 2022. godine MINISTRICA

RuzZica Mikuli¢
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Na temelju ¢lanka 63. stavak (3) Zakona o organizaciji
tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovaékoj
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke,
broj: 9/06 1 6/20) i ¢lanka 96. stavak (2) Zakona o
odgoju i1 obrazovanju u osnovnoj Skoli (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 20/17)
ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i $porta Zupanije
Zapadnohercegovacke, donosi

PRAVILNIK
O DOPUNI PRAVILNIKA O SADRZAJU,
OBLIKU I NACINU VOPENJA PEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE, EVIDENCILJE I
OBRAZOVNIH ISPRAVA U OSNOVNOJ SKOLI

Clanak 1.

U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nacinu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih
isprava u osnovnoj $koli (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 20/19) iza ¢lanka 14. dodaje
se novi ¢lanak koji glasi:

,,Clanak 14a.
(Elektronsko vodenje
pedagoske dokumentacije i evidencije)

(1) Pedagoska dokumentacija i evidencija iz ¢lanka
2. tocke d) i toc¢ke e) ovoga Pravilnika moze se voditi i
elektronski kroz odgovarajucu aplikaciju.

(2) Pedagoska dokumentacija i evidencija, koja se vodi
elektronski, sadrzi iste elemente i podatke kao pedagoska
dokumentacija i evidencija koja se vodi u papirnom obliku
i Cuva se najmanje deset godina.

(3) Ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i Sporta
Zupanije Zapadnohercegovacke odreduje pocetak vodenja
pedagoske dokumentacije i evidencije iz stavka (1)
ovoga ¢lanka u elektronskom obliku i rok do kada se
istovremeno vodi i na papiru, u pojedinim Skolama u
Zupaniji, rjeSenjem, ovisno o ispunjavanju uvjeta.

Clanak 2.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objave u ,,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE I SPORTA
Broj: 07-06-02-15-3/22
Siroki Brijeg, 03. 11. 2022. godine
MINISTRICA
Ruzica Mikulié



