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Clanak 4.

Za realizaciju ovog Zakljucka zaduzuje se Ministarstvo
financija Zupanije Zapadnohercegovacke i Struéna sluzba
Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke, svatko u okviru
svoje ovlasti.

Clanak 5.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosSenja,
a objavit ¢e se u “Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke”.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
- VLADA-
Broj: 01-819-1/19-25
Siroki Brijeg, 5. rujna 2019.
Predsjednik
Zdenko Cosi¢

394

Na temelju clanka 19. stavka (4) Zakona o Vladi
Zupanije Zapadnohercegovacéke (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj:10/04) i Zakona
0 izvriavanju Proraduna Zupanije Zapadnohercegovacke
za 2019 godinu (,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj:23/18), Vlada Zupanije
Zapadnohercegovacke, na 25. sjednici odrzanoj 5. rujna
2019. godine, donosi

ZAKLIUCAK

o odobravanju izdvajanja sredstava iz Proracuna
Zupanije Zapadnohercegovacke za 2019. godinu

Clanak 1.

Iz Prora¢una Zupanije Zapadnohercegovacke za 2019.
godinu (,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke®,
broj:23/18) odobravaju se sredstva u iznosu od 30.000,00
(tridesettisu¢a) KM Rukometnom klubu Izvida¢ Ljubuski
za financijsku pomoc..

Clanak 2.

Sredstva iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka isplatiti ¢e se sa
pozicije 614300 — Tekudi prijenosi za udruge - Proracuna
Zupanije Zapadnohercegovacke za 2019. godinu -
Proracunska organizacija 12010001 — Vlada, a uplatit ¢e
se na racun Rukometnog kluba Izvida¢ Ljubuski.

Clanak 3.

Rukometni klub Izvida¢ Ljubuski je obvezan podnijeti
dokumentirano Izvjesée o utrosku sredstava Vladi
Zupanije Zapadnohercegovacke u roku od 15 dana, nakon
utroska sredstava iz Clanka 1.

Clanak 4.
Zarealizaciju ovog Zakljucka zaduzuje se Ministarstvo

financija Zupanije Zapadnohercegovacke i Struéna sluzba
Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke, svatko u okviru
svoje ovlasti.

Clanak 5.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja,
a objavit ¢e se u “Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke”.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
- VLADA-
Broj: 01-821-1/19-25
Siroki Brijeg, 5. rujna 2019.
Predsjednik
Zdenko Cosi¢

395

Na temelju clanka 52. Zakona o organizaciji tijela
uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06) i
¢lanka 105. stavka (1) i stavka (2) Zakona o odgoju i
obrazovanju u srednjoj 8koli (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 20/17), ministrica obrazovanja,
znanosti, kulture i $porta Zupanije Zapadnohercegovacke

donosi

PRAVILNIK
O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU
VODPENJAPEDAGOSKE DOKUMENTACIJE,
EVIDENCIJE I OBRAZOVNIH ISPRAVA U
SREDNJOJ SKOLI

POGLAVLIJE 1. OPCE ODREDBE

CLANAK 1.
(PREDMET PRAVILNIKA)

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se sadrzaj, oblik i nacin
vodenja pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih
isprava u srednjoj $koli u Zupaniji Zapadnohercegovackoj
(u daljnjem tekstu: Zupanija).

(2) Nazivi i drugi izrazi upotrijebljeni u ovom
Pravilniku, bez obzira jesu li koriSteni u muskom ili
zenskom rodu, odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.
(Dokumentacija u srednjoj Skoli)
(1) Pedagoska dokumentacija koja se obvezno vodi u
srednjoj Skoli jeste:
a) Mati¢na knjiga za gimnazije (Obrazac 01),
b) Mati¢na knjiga za ostale srednje Skole (Obrazac
02),
c) Registar ucenika upisanih u mati¢nu knjigu
(Obrazac 03),
d) Ljetopis skole (Obrazac 04),
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e) Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada (Obrazac 05).
(2) Obrasci pedagoske dokumentacije iz stavka (1)
ovoga c¢lanka sastavni su dio ovoga Pravilnika.

Clanak 3.
(Evidencija u srednjoj $koli)

(1) Srednja skola duzna je voditi sljede¢u evidenciju
za redovite ucenike:

a) evidencija o slobodnim aktivnostima ucenika,

b) godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima za

redovitu i izbornu nastavu,

c) zahtjev za upis u srednju Skolu, s naznakom vrste

srednje Skole te izvjeS¢e upisnog povjerenstva,

d) prijavu i zapisnik o polaganju predmetnog/

razrednog/dopunskog/razlikovnog ispita,

e) prijavu i zapisnik o polaganju popravnog ispita,

f) prijavu i zapisnik o polaganju mature,

g) prijavu i zapisnik o polaganju zavrSnog ispita,

h) evidenciju o izdanim svjedodzbama,

i) evidenciju dezurstva ucenika i nastavnika,

j) evidenciju zamjena nenazo¢nih nastavnika,

k) evidencija o radu stru¢nih suradnika,

1) zapisnik sa sjednice Skolskog odbora,

m) zapisnik sa sjednice nastavnickog vijeca,

n) zapisnik sa sjednice struc¢nog aktiva,

0) zapisnik o radu ispitnog odbora,

p) zapisnik o radu ispitnog povjerenstva.

(2) Ogledni primjerci evidencija iz stavka (1)
ovoga Clanka objavljeni su na web stranici Ministarstva
obrazovanja, znanosti, kulture i $porta Zupanije (u daljnjem
tekstu: Ministarstvo).

(3) Srednja skola moze evidenciju iz stavka (1) ovoga
¢lanka voditi u pisanom ili elektronskom obliku. Ukoliko
se evidencija vodi u elektronskom obliku, istu je potrebno
otiskati, ovjeriti potpisom/ima i pec¢atom Skole sukladno
ovom Pravilniku.

Clanak 4.
(Svjedodzba i druge obrazovne isprave)

(1) Na temelju pedagoske dokumentacije i evidencije
iz ¢lanaka 2. i 3. ovoga Pravilnika, srednja skola izdaje
sljedece obrazovne isprave:

a) svjedodzbu o zavrSenom razredu za gimnaziju

(Obrazac 06),
b) svjedodzbu o zavrSenom razredu za ostale srednje
skole (Obrazac 07),

¢) svjedodzbu o maturi (Obrazac 08),

d) svjedodzbu o zavrsnom ispitu (Obrazac 09),

e) svjedodzbu o oslobadanju polaganja mature

(Obrazac 10),
f) svjedodzbu o oslobadanju polaganja zavrsnog ispita
(Obrazac 11),

g) uvjerenje o uspjehu ucenika na kraju prvog

obrazovnog razdoblja,

h) uvjerenje o uspjehu ucenika u tijeku Skolske godine

— prijepis ocjena.
(2) Obrasci svjedodzbi iz stavka (1) ovoga ¢lanka

sastavni su dio ovoga Pravilnika.

Clanak 5.
(Sadrzaj i oblik obrazaca)

Pedagoska dokumentacija, evidencija i obrazovne
isprave propisane ovim Pravilnikom tiskaju se latini¢nim
pismom na hrvatskom jeziku sa sadrzajima koji su uskladeni
s odgovaraju¢im nastavnim planom i programom.

POGLAVLJE II. SADRZAJ, OBLIK I NACIN
VODPENJA PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE I
EVIDENCIJE

Clanak 6.
(Matic¢ne knjige)

(1) U maticne knjige upisuju se podatci znacajni za
pracenje ucenika od upisa do zavrSetka obrazovanja u
srednjoj Skoli, ¢ime se omogucuje vjerodostojan i cjelovit
uvid u podatke o uceniku tijekom njegova Skolovanja.

(2) Srednja skola vodi za redovite ucenike maticnu
knjigu za gimnazije ili mati¢nu knjigu za ostale srednje
Skole.

(3) Za gimnaziju sadrzaj maticne knjige definiran je
Obrascem 01.

(4) Za ostale srednje skole sadrzaj maticne knjige
definiran je Obrascem 02.

(5) Maticne knjige sadrze:

a) opc¢e podatke o Skoli i mati¢noj knjizi (naziv i
adresu Skole, naziv zupanije, redni broj mati¢ne
knjige, naznaku i podatak o mati¢nim brojevima
i razdoblju koje knjiga obuhvaca, ime, prezime i
potpis ravnatelja u vrijeme pocetka vodenja knjige
i u vrijeme zavrsetka vodenja knjige te oznaku i
mjesto pecata skole),

b) opée podatke o uceniku (prezime i ime ucenika,
matic¢ni broj, jedinstveni mati¢ni broj, dan, mjesec,
godina, mjesto i1 drzava rodenja, drzavljanstvo i
nacionalnost, adresu uéenika, ime i prezime majke
i oca ucenika, odnosno ucenikova skrbnika),

¢) nadnevak upisa u Skolu, vrstu srednje Skole,
program-zanimanje, te temelj upisa (naziv i broj
javne isprave), podatak o statusu ucenika,

d) popis nastavnih predmeta i uspjeh uéenika/polaznika
po skolskim godinama, ocjenu iz vladanja ucenika
te potpis razrednika/ovlastene osobe, odnosno popis
nastavnih predmeta i uspjeh ucenika/polaznika te
potpis razrednika/ovlastene osobe za programe
osposobljavanja, usavrSavanja i tecajeva,

e) podatke o opéem uspjehu, klasi, urudzbenom broju
i nadnevku izdavanja svjedodzbi,

f) biljeske o posebnostima vaznim za ucenikovo
skolovanje,

g) podatke o maturi ili zavrSnom ispitu — nadnevak
polaganja, nastavni predmeti i ocjene, op¢i uspjeh
ucenika, podaci o oslobadanju u¢enika od polaganja
ispita, potpis ravnatelja i razrednika/ovlastene
osobe,

h) podatke o izdavanju svjedodzbe o polozenoj maturi
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odnosno zavrsnom ispitu — klasa, urudzbeni broj
i nadnevak izdavanja svjedodzbe, ime, prezime i
potpis ravnatelja i razrednika/ovlastene osobe,

i) podatke o izdavanju duplikata svjedodzbi (vrsta
svijedodzbe, urudzbeni broj svjedodzbe za koju se
izdaje duplikat, nadnevak izdavanja, ime i prezime
ucenika/polaznika, zanimanje i potpis ovlastene
osobe),

j) oznaku i mjesto pecata Skole ili druge ovlastene
ustanove.

(6) Mati¢ne knjige su veli¢ine 29,5x42cm, uvezane u
poluplatno, a sadrze 200 brojéano oznacenih stranica za
upis podataka o uéenicima.

(7) Na prednjoj strani korica mati¢nih knjiga ispisane
su rijeci ,,MATICNA KNJIGA®, naziv srednje $kole, broj
knjige, podatak o razdoblju za koje se knjiga vodi te raspon
rednih brojeva u knjizi.

(8) Maticna knjiga se numerira rimskim znamenkama
(L, IL., II1., ...) prema redoslijedu knjige. Mati¢ni brojevi
ucenika u novoj mati¢noj knjizi pocinju od broja 1.

(9) Maticna knjiga je dokument trajne vrijednosti.

Clanak 7.
(Upis ucenika u mati¢nu knjigu)

(1) Podatke u mati¢nu knjigu upisuje razrednik ili osoba
ovlastena od strane ravnatelja Skole.

(2) Podatci u matiénu knjigu upisuju se u roku od
30 dana od dana pocetka pohadanja nastave, a podatci
o zakljuénim ocjenama u roku od 15 dana od dana
utvrdivanja zakljucnih ocjena.

(3) Razrednik ili osoba koju ovlasti ravnatelj odgovorna
je za redovit upis podataka u mati¢nu knjigu, a za to¢nost
podataka u mati¢noj knjizi odgovoran je ravnatelj Skole.

(4) Za ucenike koji se upisuju u srednju skolu na
temelju izvrSenog postupka priznavanja inozemne
obrazovne isprave, pored navedenih podataka, upisuje se
naziv $kole u inozemstvu, broj i datum svjedodzbe, kao
i broj i1 datum rjeSenja o priznavanju i naziv institucije
koja je donijela rjeSenje. Ovi se podaci upisuju u rubriku
biljeski u mati¢noj knjizi.

(5) Ucenik koji u tijeku redovitog skolovanja promijeni
zanimanje odnosno stru¢no zvanje, ponovo se upisuje u
maticnu knjigu ili knjigu mati¢ne evidencije.

(6) Podaci koji se unose u mati¢nu knjigu upisuju
se tintom ili dokumental kemijskom olovkom. Uporaba
korektora nije dopustena, a pogreske se ispravljaju crvenom
kemijskom olovkom na nacin da pogresku precrta osoba
koja ju je nacinila tako da ostane vidljivo ranije napisano
te se upise ispravka i ovjeri vlastorué¢nim potpisom osoba
koja je vrsila ispravku (ravnatelj, pomo¢nik ravnatelja ili
pedagog) i pecatom $kole.

Clanak 8.
(Ovjera matic¢ne knjige)

Tocnost podataka u mati¢noj knjizi nakon zavrsene
nastavne i/ili Skolske godine, zavrSenog obrazovanja i
ispisa ucenika iz skole ovjerava svojim potpisom ravnatelj
Skole.

Clanak 9.

(Registar ufenika upisanih u mati¢nu knjigu)

(1) Srednja skola vodi registar uc¢enika upisanih u
maticnu knjigu u koji se ucenike upisuje abecednim redom
po prezimenima.

(2) Sadrzaj registra ucenika upisanih u mati¢nu
knjigudefiniran je Obrascem 03.

(3) Registar ucenika upisanih u mati¢nu knjigu sadrzi:
redni broj, ime i prezime ucenika te ime jednog od roditelja
ili skrbnika ucenika, broj mati¢ne knjige, mati¢ni broj
ucenika te datum upisa.

(4) Jedna knjiga registra uc¢enika upisanih u mati¢nu
knjigu sluzi kao pomoc¢na evidencija za jednu mati¢nu
knjigu.

(5) Registar ima oblik knjige, veli¢ine 21x30 cm,
uvezan u poluplatno.

(6) Na prednjoj strani korica registra ispisane su
rijeéi ,,REGISTAR UCENIKA UPISANIH U MATICNU
KNJIGU*.

(7) Upis podataka u registar vrsi razrednik ili druga
osoba koju ovlasti ravnatelj skole.

(8) Registar je dokument trajne vrijednosti.

Clanak 10.
(Ljetopis Skole)

(1) Srednja skola je obvezna voditi ljetopis Skole u
tvrdo uvezanoj biljeznici od 200 broj¢ano oznacenih strana
veli¢ine A4 formata, na ¢ijoj su prednjoj strani korica
otisnute rije¢i ,,LIETOPIS SKOLE*

(2) Sadrzaj ljetopisa $kole definiran je Obrascem 04.

(3) Na prvoj stranici ljetopisa uz otisnute rijeci
L LIETOPIS SKOLE“ nalaze se oznake za upis naziva
i sjedista Skole, oznaka Skolskih godina za koje se vodi
ljetopis, potpis ravnatelja u vrijeme pocetka vodenja
ljetopisa i potpis ravnatelja u vrijeme zavrSetka knjige
ljetopisa te mjesto pecata.

(4) U ljetopis skole upisuju se kronoloskim redom svi
vazniji dogadaji iz zivota i rada skole.

(5) Sastavni dio ljetopisa Skole mogu biti standardne
i digitalne fotografije, memorijske kartice, CD i DVD
diskovi te videosnimke.

(6) Ljetopis skole je dokument trajne vrijednosti.

(7) Za vodenje ljetopisa Skole i pravodobno unosenje
podataka odgovoran je ravnatelj Skole koji, u pravilu, vodi
ljetopis Skole.

Clanak 11.
(Razredna knjiga s imenikom ucenika,
godisnjim pregledom rada i dnevnikom rada)

(1) Evidencija o sadrzaju odgojno-obrazovnog rada
redovitih u¢enika u razrednom odjelu vodi se u «Razrednoj
knjizi» u koju se upisuju podaci o ucenicima, nastavnicima,
nastavnim predmetima te o odgojno-obrazovnom radu i
drugim aktivnostima u razrednom odjelu tijekom Skolske
godine.

(2) Razredna knjiga redovitih ucenika sastoji se od
imenika ucenika, godisnjeg pregleda rada i dnevnika
rada.
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(3) Razredna knjiga se tiska na obrascu velicine
29,5x42cm i uvezuje se u poluplatno i korice tvrdog uveza
s broj¢ano odredenim stranicama.

(4) Za uredno vodenje razredne knjige i redovito
unoSenje podataka odgovoran je razredni ucitelj/
razrednik.

Clanak 12.
(Sadrzaj razredne knjige)

(1) Sadrzaj razredne knjige definiran je Obrascem
0s.

(2) Na prednjoj strani korica otiskane su rijeci
«RAZREDNA KNIJIGA», a upisuju se podaci o nazivu
skole, vrsti $kole, razrednom odjelu i skolskoj godini.

(3) Na unutarnjoj strani korica ispisan je naputak za
jednoobrazno vodenje knjige.

(4) Razredna knjiga u srednjoj Skoli sadrzi:

a) opc¢e podatke o nazivu i vrsti Skole, razrednom
odjelu i skolskoj godini za koju se vodi te potpise
ravnatelja 1 razrednika, odnosno zamjenika
razrednika, oznaku i mjesto pecata, naputak za
vodenje razredne knjige, popis ucenika i posebna
zaduzenja 1

b) podatke za imenik, pregled rada i dnevnik rada.

(5) Imenik sadrzi:

a) osobne podatke o uceniku (prezime i ime ucenika,
adresa, redni broj u imeniku, maticni broj dodijeljen
u maticnoj knjizi, datum, godina, mjesto i drzava
rodenja, ime i prezime majke i1 oca ili skrbnika,
adresa stanovanja roditelja ili skrbnika),

b) upisani program obrazovanja,

c¢) biljeske o zadacima, radu, napredovanju i ocjenama
ucenika po nastavnim predmetima, mjesecima i
sastavnicama ocjenjivanja, podatke o izostancima,
op¢em uspjehu ucenika, uspjehu na popravnom
ispitu 1 vladanju ucenika.

(6) Pregled rada sadrzi:

a) popis nastavnih predmeta s podacima o zvanju i
strucnoj spremi nastavnika te o vremenu u kojem
izvode nastavu u razrednom odjelu,

b) popis ucenika s podacima o naknadnom upisu,
ispisu, posebnim zaduzenjima i sl.,

c¢) raspored zadaca i programa po mjesecima te izvedbi
tih zadataka, lektiri 1 sl.,

d) podaci o prakticnoj nastavi i radionickoj praksi,

e) godisnji plan i tjednu evidenciju rada sata razredne
zajednice.

(7) Dnevnik rada sadrzi:

a) podatke o odrzanim nastavnim jedinicama po
radnim tjednima, danima i nastavnim satima,

b) podatke o izostancima uéenika, dezurnim ucenicima
i odrzanim nastavnim satima u tjednu s potpisom
razrednika,

¢) podatke o strucnim posjetima, ekskurzijama
i izvannastavnim aktivnostima te o suradnji s
roditeljima,

d) zapisnike i biljeske o sastancima razrednog i
nastavnickog vije¢a, pregledima razredne knjige, o

zbirnom broju uéenika u razrednom odjelu, o broju
odrzanih nastavnih sati i drugim bitnim sastavnicama
uspjeha ucenika u razrednom odjelu.

Clanak 13.
(Upisivanje podataka u razrednu knjigu)

(1) Podatke u razrednu knjigu o Skolskim pisanim
zada¢ama, ostvarenje mjesecnog fonda planiranih nastavnih
sati po predmetima, ocjene iz predmeta i rad na satu u
dnevnik rada upisuje predmetni nastavnik i odgovoran je
za tocnost upisanih podataka.

(2) Ostale podatke u razrednu knjigu upisuje razrednik
i odgovoran je za tocnost i1 rok upisa podataka.

(3) Op¢i podaci u imenik ucenika unose se na pocetku
skolske godine, a najkasnije u roku od 15 dana od pocetka
nastave.

Clanak 14.
(Cuvanje razredne knjige)
(1) Skola je duzna razrednu knjigu Guvati deset godina.
(2) Prije isteka roka iz stavka (1) ovoga ¢lanka, ravnatelj
Skole osniva povjerenstvo koje utvrduje jesu li svi podaci,
koji se unose u mati¢nu knjigu o uéeniku, uneseni i o tome
podnosi izvjesée ravnatelju Skole.
(3) Na temelju izvjes¢a povjerenstva, ravnatelj Skole
donosi odluku o unistenju razredne knjige.

Clanak 15.
(Evidencija o izvannastavnim
aktivnostima/dodatnoj nastavi ucenika)

(1) Evidenciju o slobodnim aktivnostima odnosno
dodatnoj nastavi ucenika vodi voditelj aktivnosti koji je
odgovoran za tocnost i pravovremeni upis podataka.

(2) Knjiga evidencije o slobodnim aktivnostima
odnosno dodatnoj nastavi ucenika sadrzi:

a) opce podatke (naziv i adresu skole, oznaku Skolske
godine, naziv slobodne aktivnosti, potpis voditelja
slobodnih aktivnosti i ravnatelja, mjesto i oznaku
pecata Skole),

b) raspored rada tijekom radnoga tjedna,

c¢) raspored planiranih dogadanja po datumima,

d) plan rada po mjesecima, sadrzaju, oblicima i
metodama rada te plan radnih sati,

e) evidencija o izostancima ucenika — polaznika
slobodnih aktivnosti,

f) zapazanja o radu pojedinih ucenika,

g) podaci o grupnim postignuc¢ima,

h) zapisnici sa radnih sastanaka ¢lanova grupe u kojoj
se vode slobodne aktivnosti.

Clanak 16.
(Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima za
redovitu i izbornu nastavu)

(1) Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima i
predmetima za tekucu skolsku godinu nastavnik je duzan
napraviti sukladno vaze¢em nastavnom planu i programui
predati ga ravnatelju Skole do pocetka tekuce nastavne
godine.
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(2) Godisnji plan nastavnog gradiva po mjesecima

obvezno sadrzi:

a) naziv i adresa Skole, oznaka Skolske godine, ime i
prezime nastavnika, podaci o predmetu, zanimanju,
vremenu trajanja Skolovanja te razrednom odjelu u
kojem se izvodi nastava,

b) plan nastavnog gradiva razraden po nastavnim
cjelinama i jedinicama, redni broj sata, planirani
i ostvareni broj sati obrade novoga gradiva,
ponavljanja i provjeravanja, potpis ravnatelja i
predmetnog nastavnika, mjesto i oznaka pecata te
prostor za biljeske.

Clanak 17.
(Zahtjev za upis)

(1) Upis ucenika vrsi se putem pisanog zahtjeva

ucenika.

(2) Zahtjev za upis u srednju $kolu sadrzi:

a) oznaku Skolske godine, rednog broja razreda,
naziva i adrese Skole te smjera u obrazovanju
odnosno podrucja rada/zanimanja za koji se zahtjev
predaje,

b) podatke o uéeniku (ime i prezime, adresu
stanovanja, dan, mjesec, godina i mjesto rodenja
1 nacionalnost),

¢) podatke o roditelju/skrbniku (ime, prezime i
zanimanje oca i majke te adresu stanovanja
roditelja/skrbniku),

d) podatke o prethodnom $kolovanju (naziv zavrSene
Skole prije upisa, broj i datum svjedodzbe na temelju
koje se vrsi upis),

e) biljeske o Cinjenicama koje bi mogle utjecati na
ishod upisa uz prilog svih dokumenata u originalu
ili ovjerenoj preslici) i

f) mjesto, datum i potpis podnositelja zahtjeva.

Clanak 18.
(Izvjesée upisnog povjerenstva
o upisu redovitih ucenika)

(1) Izvjesée upisnog povjerenstva se sacinjava nakon
provedenog upisnog natjecaja i prikupljenih svih zahtjeva
za upis.

(2) Izvjesce upisnog povjerenstva sadrzi:

a) tabliéni pregled predmeta koji su osnova za
bodovanje pri upisu, ostvareni broj bodova po
pojedina¢nim razredima,

b) ukupno ostvareni broj bodova po predmetima i podatke
o posebnom bodovanju na temelju biljeski,

c) ukupno ostvareni broj bodova na natjecaju,

d) mjesto i datum, te potpis upisnoga povjerenstva.

(3) Na temelju zahtjeva za upis i izvjeS¢a upisnog
povjerenstva se sacinjava popis upisanih i neupisanih
ucenika.

(4) Nakon upisa ucenika u skolu, razrednik je duzan
tu skolsku godinu Cuvati zahtjeve za upis ucenika u skolu
i izvjeS¢e upisnog povjerenstva, a nakon isteka Skolske
godine dokumentaciju je duzan predati osobi ovlastenoj
od strane ravnatelja Skole.

(5) Evidenciju iz prethodnog stavka Skola ¢uva pet
godina.

(6) Nakon upisa ucenika u mati¢nu knjigu, razrednik je
duzan upisati razred i broj iz mati¢ne knjige u obrazac izvjesce
upisnog povjerenstva za svakog ucenika posebno.

Clanak 19.
(Prijava i zapisnik o polaganju
razrednog i predmetnog ispita)

(1) Za polaganje razrednog i predmetnog ispita ucenik
podnosi pisanu prijavu.

(2) Pisana prijava ucenika sadrzi:

a) opce podatke (naziv Skole, ime i prezime ucenika,

adresu stanovanja),

b) oznaku ispita koji se prijavljuje, razreda, Skolske
godine, podrucje rada/smjer, zanimanje i popis
predmeta koji se prijavljuju za polaganje,

¢) dokumentaciju na osnovu koje se vrsi prijava
ispita i

d) mjesto, datum i potpis podnositelja prijave.

(3) Prijava za polaganje ispita sadrzi i podatak o odluci
ravnatelja da ne/odobri polaganje ispita, potpis ravnatelja,
mjesto i oznaku pecata.

(4) O tijeku ispita vodi se zapisnik o polaganju ispita
za svakog ucenika/polaznika posebno.

(5) Zapisnik o polaganju ispita sadrzi:

a) opce podatke o uceniku,

b) oznaku opé¢ine/grada,

¢) podatke o dokumentu na temelju kojeg je odobreno
polaganje,

d) vrijeme trajanja ispita, popis predmeta koji se
polazu, podrucje rada/smjer i zanimanje,

e) nastavne predmete koji u svom nastavnom planu
i programu imaju predviden pisani i usmeni dio
ispita, zasebne ocjene, podatak o zakljucnoj ocjeni,
datum polaganja, potpis ispitivaca ili ¢lanova
ispitnog povjerenstva, te biljeske o posebnostima
rada ucenika,

f) nastavne predmete koji u svom nastavnom planu i
programu imaju predviden samo usmeni dio ispita,
podatak o zakljucnoj ocjeni, datum polaganja,
potpis ispitivaca ili ¢lanova ispitnog povjerenstva,
te biljeske o posebnostima rada ucenika,

g) uspjeh ucenika na ispitu, podatke o upisu u mati¢nu
knjigu i

h) mjesto i datum sacinjavanja zapisnika te potpis
ispitivaca i/ili ispitnog povjerenstva.

(6) Zapisnici o polaganju ispita, nakon utvrdivanja
uspjeha i unosenja podataka u mati¢nu knjigu, razvrstavaju
se prema vrsti ispita i arhiviraju s prijavom za polaganje
ispita.

(7) Evidenciju iz stavka (6) ovoga ¢lanka Skola cuva
deset godina.

Clanak 20.
(Prijava i zapisnik o polaganju popravnog ispita)
(1) Za polaganje popravnog ispita ucenik podnosi
pisanu prijavu.
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(2) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrzi podatke
o nazivu Skole, imenu i prezimenu ucenika, predmetima
koji se polazu na popravnom ispitu, oznaku razreda,
mjesto, datum i potpis podnositelja prijave.

(3) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrzi i
odluku ravnatelja da se ne/odobri polaganje popravnog
ispita, potpis ravnatelja, mjesto i oznaku pecata.

(4) Zapisnik o polaganju popravnog ispita sadrzi:

a) opce podatke o uceniku,

b) vrijeme polaganja ispita,

¢) popis predmeta iz kojih se polaze popravni ispit,

teme pisanog dijela ispita, pitanja na usmenom djelu
ispita te pripadajuce i izvedene ocjene,

d) oznaku razreda, podrucja rada/smjera,

e) potpis ¢lanova ispitnog povjerenstva,

f) odluku o ne/polaganju popravnog ispita,

g) oznaku broja i strane u maticnoj knjizi uéenika i

h) mjesto, datum i potpis predsjednika ispitnog

povjerenstva.

(5) Zapisnici o polaganju popravnog ispita, nakon
utvrdivanja uspjeha i unosenja podataka u maticnu knjigu
arhiviraju se s prijavom za polaganje popravnog ispita.

(6) Evidenciju iz stavka (5) ovoga ¢lanka Skola cuva
deset godina.

Clanak 21.
(Prijava i zapisnik o polaganju mature)

(1) Za polaganje mature ucenik podnosi pisanu
prijavu.

(2) Prijava za polaganje mature sadrzi podatke o
nazivu i adresi Skole te vrsti gimnazije, imenu i prezimenu
ucenika, jedinstvenom maticnom broju i adresi prebivalista,
predmetima koji se polazu na maturi obvezno i po
slobodnome izboru, naziv zadatka koji je pismeno obraden
kao i oznaku predmeta iz ¢ijeg sadrzaja je izraden zadatak,
ime 1 prezime mentora, podatak po koji put se izlazi na
maturu, mjesto, datum i potpis podnositelja prijave.

(3) Zapisnik o polaganju mature sadrzi:

a) naziv 1 adresu skole — gimnazije, te vrstu/smjer,

b) opée podatke o uc¢eniku (ime i prezime, jedinstveni
maticni broj gradanina, adresu prebivalista, broj i
stranu iz mati¢ne knjige)

c) oznaku Skolske godine,

d) vrijeme polaganja ispita, te oznaku po koji put
ucenik izlazi na polaganje mature,

e) popis predmeta iz kojih se polaze matura, teme
pisanog dijela ispita, pitanja na usmenom djelu
ispita te pripadajuce i izvedene ocjene,

f) potpis Clanova ispitnog povjerenstva, predsjednika
ispitnog povjerenstva i zapisnicara,

g) odluku o ne/polaganju mature (u polju opéa ocjena
mature),

h) mijesto, datum i potpis predsjednika ispitnog odbora.

(4) Zapisnici o polaganju mature, nakon utvrdivanja
uspjeha 1 unosenja podataka u maticnu knjigu arhiviraju
se s prijavom za polaganje mature.

(5) Evidenciju iz stavka (4) ovoga ¢lanka skola cuva
deset godina.

Clanak 22.

(Prijava i zapisnik o polaganju zavrSnog ispita)

(1) Za polaganje zavrSnog ispita ucenik podnosi pisanu

prijavu.

(2) Prijava za polaganje zavrsnog ispita sadrzi podatke

o nazivu i adresi Skole te podrucju rada i zanimanju,
imenu i prezimenu ucenika, jedinstvenom maticnom
broju i adresi prebivaliSta, predmetima koji se polazu na
zavrSnom ispitu obvezno i po slobodnome izboru, naziv
zadatka koji je pismeno obraden kao i oznaku predmeta iz
¢ijeg sadrzaja je izraden zadatak, ime i prezime mentora,
podatak po koji put se izlazi na maturu, mjesto, datum i
potpis podnositelja prijave.

(3) Zapisnik o polaganju zavrsnog ispita sadrzi:

a) naziv i adresu skole — podrucje rada i zanimanje,

b) opée podatke o uc¢eniku (ime i prezime, jedinstveni
maticni broj gradanina, adresu prebivalista, broj i
stranu iz mati¢ne knjige)

c) oznaku skolske godine,

d) vrijeme polaganja ispita, te oznaku po koji put
ucenik izlazi na polaganje zavrsnog ispita,

e) popis predmeta iz kojih se polaze zavrsni ispit, teme
pisanog dijela ispita, pitanja na usmenom djelu
ispita te pripadajuce i izvedene ocjene,

f) potpis Clanova ispitnog povjerenstva, predsjednika
ispitnog povjerenstva i zapisnicara,

g) odluku o ne/polaganju zavr$nog ispita (u polju
opc¢a ocjena),

h) mijesto, datum i potpis predsjednika ispitnog odbora.

(4) Zapisnici o polaganju zavrSnog ispita, nakon

utvrdivanja uspjeha i unosenja podataka u mati¢nu knjigu
arhiviraju se s prijavom za polaganje zavrsnog ispita.

(5) Evidenciju iz stavka (4) ovoga ¢lanka skola cuva

deset godina.

Clanak 23.
(Evidencija o izdanim svjedodZbama)

(1) Srednje Skole vode evidenciju o izdanim
svjedodzbama.

(2) Evidencija o izdanim svjedodzbama sadrzi: naziv
i adresu Skole, oznaku rednog broja, ime i prezime
ucenika, podatke o svjedodzbi (urudzbeni broj, broj iz
maticne knjige, datum prijema — ustupanja uceniku), potpis
primatelja svjedodzbe, potpis razrednika i ravnatelja skole
te ovlastene osobe.

(3) Evidenciju iz stavka (1) ovoga clanka skola cuva
pet godina.

Clanak 24.

(Prijava za staZiranje nastavnika i stru¢nih
suradnika — pripravnika, operativni plan i program
pripravnickog staza, prijava za polaganje stru¢nog

ispita nastavnika i stru¢nih suradnika)

(1) Obrasci prijava za staziranje nastavnika i stru¢nih
suradnika — pripravnika, operativni plan i program
pripravnic¢kog staza i prijava za polaganje stru¢nog ispita
nastavnika i stru¢nih suradnika propisani su vaze¢im
pravilnikom o polaganju stru¢nog ispita nastavnika i
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strucnih suradnika u srednjoj $koli.
(2) Evidencija iz stavka (1) ovoga ¢lanka sastavni je
dio personalnog spisa pripravnika.

Clanak 25.
(Evidencija deZurstva ucenika i nastavnika)

(1) Skola je duzna osigurati dezurnog ucenika i
dezurnog nastavnika tijekom cijelog radnog dana.

(2) Evidencija dezurstva ucenika i nastavnika vodi se
u biljeznici A4 formata i sadrzi:

a) naziv i adresu skole,

b) oznaku rednog broja knjige i Skolske godine za

koju se knjiga vodi,

c) oznaku datuma i smjene te dezurnog ucenika i

nastavnika koji unose zapazanja,

d) zapazanja dezurnog ucenika i

e) zapazanja (pripremljenost prostorija za rad i ostale

biljeske) i potpis dezurnog nastavnika.

(3) Evidenciju iz stavka (2) ovoga ¢lanka ravnatel]
je duzan prije potpisivanja pregledati te dati smjernice
za efikasnije 1 kvalitetnije obavljanje radnih zadataka
dezurnog nastavnika.

(4) Evidenciju iz stavka (2) ovoga clanka skola je
duzna Cuvati pet godina.

Clanak 26.
(Evidencija zamjena nenazo¢nih nastavnika)

(1) Srednja skola vodi knjigu evidencije zamjena
nenazocnih nastavnika.

(2) Evidencija zamjena nenazo¢nih nastavnika vodi
se u biljeznici formata A4, obavezno sadrzi brojcano
oznacene stranice.

(3) Evidencija zamjena nenazocnih nastavnika sadrzi:
naziv i adresu Skole, podatak o Skolskoj godini, potpis
ravnatelja i/ili osobe koju ravnatelj ovlasti za vodenje
evidencije te otisak pecata Skole, podatak o rednom broju,
datum nenazocnosti nastavnika, ime i prezime nastavnika
koji nije nazoc¢an i nastavnika koji je na zamjeni, podatak
o razrednom odjelu, nastavnom predmetu i skolskom satu
kojem nastavnik nije nazocan.

Clanak 27.
(Evidencija o radu stru¢nih suradnika)

(1) Stru¢ni suradnici su duzni voditi evidenciju o svom

radu u skladu s poslovima koje obavljaju.

(2) Knjiga evidencije o radu stru¢nih suradnika vodi se

u biljeznici formata A4, s brojcano oznacenim stranicama,
a sadrzi:

a) opce podatke (naziv skole, skolska godina, ime i
prezime strucnog suradnika, radno mjesto stru¢nog
suradnika i njegov potpis, potpis ravnatelja skole
te otisak pecat skole)

b) godisnji plan rada i podatke o realizaciji planiranog
(posjeti satima, opis projekata i radionica, ankete,
rad s pripravnicima, sudjelovanje u radu stru¢nih
aktiva i ostalih strucnih tijela skole, koordiniranje
rada nastavnickog vijeca, kulturna i javna djelatnost
skole...)

c¢) raspored individualnog rada s ucenicima i zapazanja
o radu

d) zapisnici o obavljenim razgovorima s roditeljima,
ucenicima, stru¢nim suradnicima, nastavnicima i
pomoc¢nicima u nastavi (datum, podatke o osobi
s kojom je obavljen razgovor, razlog zbog kojeg
je obavljen razgovor i tijek razgovora, preporuke
odnosno podatke o mjerama koje treba poduzeti).

(3) Evidenciju iz stavka (1) ovoga ¢lanka skola je

duzna Cuvati pet godina.

Clanak 28
(Vodenje zapisnika)

Zapisnici sa sjednica skolskog odbora, nastavnickog
vijec¢a, strucnog aktiva, ispitnog odbora, ispitnog
povjerenstva vode se u skladu s vazeé¢im Zakonom o
upravnom postupku Federacije Bosne i Hercegovine.

POGLAVLIJE III. SADRZAJ I OBLIK
SVJEDODZBI I DRUGIH OBRAZOVNIH
ISPRAVA

Clanak 29.
(Elektronicka/digitalna maticna knjiga)

(1) Ministarstvo je uspostavilo elektronicku/digitalnu
mati¢nu knjigu (u daljnjem tekstu: e-matica) kao jedinstvenu
bazu podataka o ucenicima i nastavnicima.

(2) Javne srednje $kole na podru¢ju Zupanije moraju
u e-maticu pohranjivati sve podatke koji se upisuju u
Skolske mati¢ne knjige.

(3) Unos podataka u bazu obavlja se kroz odgovarajucu
aplikaciju u vlasniStvu Ministarstva.

(4) Osim podataka o uspjehu, postignu¢ima i
izostancima uc¢enika na kraju Skolske godine, u e-maticu
se unose i odgovarajuci podatci na kraju prvog obrazovnog
razdoblja i informacije o predmetnim nastavnicima za
svaki odjel.

(5) Unos podataka o ucenicima i nastavnicima unose
koordinatori $kole, a ostale podatke unosi Ministarstvo.

(6) Ispis uvjerenja o uspjehu na kraju prvog obrazovnog
razdoblja te svjedodzbi na kraju Skolske godine vrsi se
izravno iz e-matice.

(7) Unos zaklju¢nih ocjena u e-maticu i ispis navedenih
isprava obavlja koordinator u suradnji s razrednicima.

Clanak 30.
(Izdavanje svjedodzbi)

(1) Srednja skola nakon zavrsenog razreda srednje Skole,
uceniku izdaje «Svjedodzbu o zavrSenom razreduy.

(2) Srednja skola nakon zavrSene gimnazije, uceniku
izdaje «Svjedodzbu o maturiy.

(3) Ostale srednje skole nakon zavrSenog obrazovanja
uceniku izdaju «Svjedodzbu o zavrSnom ispituy.

(4) Ucenicima koji su oslobodeni polaganja mature u
gimnaziji ili zavr$nog ispita u ostalim srednjim Skolama
izdaje se ,,Svjedodzba o oslobadanju polaganja mature*
odnosno ,,Svjedodzba o oslobadaju polaganja zavrsnog
ispita®.
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(5) Na kraju prvog obrazovnog razdoblja redovnim
ucenicima se izdaje «Uvjerenje o uspjehu ucenika na kraju
prvog obrazovnog razdobljax.

(6) Uvjerenje o uspjehu ucenika u tijeku skolske godine
izdaje se uceniku u slucaju prelaska u drugu srednju skolu
u tijeku skolske godine — prijepis ocjena.

Clanak 31.

(Svjedodzbe o zavr§enom razredu, maturi, zavr§nom
ispitu, oslobadanju polaganja mature i oslobadanju
polaganja zavrs$nog ispita)

(1) Svjedodzbe i druge obrazovne isprave u srednjoj
skoli racunalno se ispisuje izravno iz e-matice na formatu
A4,

(2) Sadrzaj svjedodzbe o zavrSenom razredu za
gimnaziju definiran je Obrascem 06.

(3) Sadrzaj svjedodzbe o zavrSenom razredu za ostale
srednje Skole definiran je Obrascem 07.

(4) Sadrzaj svjedodzbe o maturi definiran je Obrascem
08.

(5) Sadrzaj svjedodzbe o zavrSnom ispitu definiran je
Obrascem 09.

(6) Sadrzaj svjedodzbe o oslobadanju polaganja mature
definiran je Obrascem 10.

(7) Sadrzaj svjedodzbe o oslobadanju polaganja
zavr$nog ispita definiran je Obrascem 11.

(8) Obrasci svjedodzbi su obrubljeni pleterom, tonirani
svijetlocrvenom bojom, u ¢iju je podlogu utisnut grb
Zupanije Zapadnohercegovacke u boji.

(9) Svjedodzbe su isprave u koje se upisuju Cinjenice
znaCajne za pracenje ucenika srednje Skole za svaki
zavrSeni razred 1 zavrSeno srednjoskolsko obrazovanje, a
koje omoguéuju cjelovit uvid u njegov uspjeh, odnosno
njegova postignuca i njegovo vladanje.

(10) Svjedodzbe se potpisuju trajnom tintom ili
dokumental kemijskom olovkom i ovjeravaju velikim
pecatom Skole.

Clanak 32.
(Uvjerenje o uspjehu uc¢enika
na kraju prvog obrazovnog razdoblja)
Uvjerenje o uspjehu ucenika na kraju prvog obrazovnog
razdoblja u srednjoj skoli ispisuje se izravno iz e-matice
na formatu A4.

Clanak 33.
(Uvjerenje o uspjehu ucenika u tijeku Skolske
godine — prijepis ocjena)
Uvjerenje o uspjehu uéenika u tijeku Skolske godine —
prijepis ocjena Skola izdaje uceniku koji prelazi u drugu
Skolu tijekom skolske godine.

Clanak 34.
(Izdavanje duplikata obrazovne isprave)

(1) U slucaju nestanka ili gubitka obrazovne isprave
Skola izdaje duplikat obrazovne isprave na temelju
evidencije iz maticne knjige.

(2) Duplikat obrazovne isprave racunalno se ispisuje

na obrascima propisanim ovim Pravilnikom.

(3) Duplikat obrazovne isprave izdaje se nakon Sto
se u Narodnim novinama Zupanije objavi ponistenje te
isprave.

(4) Na duplikatu obrazovne isprave u gornjem desnom
kutu navodi se ,,DUPLIKAT", a na poledini se upisuje
mjesto i datum izdavanja, §to ovjerava ravnatelj svojim
potpisom i pecatom $kole.

POGLAVLJE IV.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.
(Ispravka pogresaka u dokumentaciji i evidenciji)

(1) Pogreske u mati¢noj knjizi i registru ucenika
upisanih u maticnu knjigu se ispravljaju dokumental
crvenom kemijskom olovkom na nacin da se pogreska
precrta tako da ostane vidljivo ranije napisano te se upise
ispravka, ime i prezime osobe koja je vrSila ispravku
(ravnatelj, pomoc¢nik ravnatelja ili pedagog) i ovjeri
pecatom Skole.

(2) Pogreske u ostaloj dokumentaciji i evidenciji se
ispravljaju crvenom kemijskom olovkom na nacin da
pogresku precrta osoba koja ju je nacinila tako da ostane
vidljivo ranije napisano te s e upise ispravka i ovjeri
vlastoruénim potpisom.

Clanak 36.
(Druga dokumentacija i evidencija
u srednjim S§kolama)
Sadrzaj, oblik i na¢in vodenja dokumentacije i
evidencije koja nije obuhvaéena ovim Pravilnikom
propisuje se drugim aktima koje donosi Ministarstvo.

Clanak 37.
(Prestanak primjene prethodnih propisa)

Pocetkom primjene ovoga Pravilnika stavlja se izvan
snage Pravilnik o sadrzaju, obliku i nacinu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih isprava
za programe srednjeg $kolstva (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, br. 14/14, 21/14, 10/15, 20/15,
22/16).

Clanak 38.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u
,Narodnim novinama Zupanije Zapadnohercegovacke* a
primjenjuje se od pocetka Skolske 2019./2020. godine.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE I SPORTA
Broj: 07-06-02-08-3/19
Siroki Brijeg, 06.09.2019. godine
MINISTRICA
Ruzica Mikulié¢
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f/ Obrazac 05 \\

Naziv $kole

RAZREDNA KNJIGA

Vrsta Skole

Podrugje rada

Program - zanimanje

RAZREDNI ODJEL

/

Za $kolsku godinu 20
\k‘ Tisak "LOGOTIP" Siroki Brijeg

\S
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RAZREDNA KNJIGA je javni dokument u koji se upisuje cjelokupna djelatnost za razredni odjel u $kolskoj godini.

U naslovnom dijelu upisuje se zupanija, naziv $kole, vrsta $kole, podru¢je rada, program-zanimanje, oznaka razrednog odjela
(slovimaibrojkom) te drugi podaci ovisno o podru¢ju rada, programu-zanimanju.

U IMENIKU u dijelu za opée podatke o uceniku (prezime, ime, adresa i drugo) unose se podaci na uobicajen nacin s naznakom
obrazovnog programa odnosno zanimanja.

U prostor za biljeske o zadatcima, radu i napredovanju u¢enika upisuju se podaci o odnosu uc¢enika prema postavljenim zadatcima
unastavnom predmetu, uspje$nosti u radu te napredovanju ucenika.

Uz svaki podatak potrebno je upisatiinadnevak.

Ocjene ucenika proizlaze iz usmenog i pismenog provjeravanja usvojenog znanja, $kolskih zadaca i sl. odnosno iz posebnosti
nastavnog predmeta.

Ocjene nakraju nastavne godine javno se zaklju¢uju i upisuju (brojkom i slovima) u za to odredena polja.

Radi stalnog pracenja, napredovanja i ocjenjivanja ucenika te pravodobnog izvjes¢ivanja ucenika i njihovih roditelja o postignutom
uspjehu, ocjene se utvrduju na kraju prvog obrazovnog razdoblja, te upisuju brojkom u za to predvidena polja.

Na kraju nastavne godine odrzavaju se sjednice razrednih vije¢a, gdje se utvrduju samo negativne ocjene.

U prostor za izvannastavne aktivnosti upisuju se aktivnosti u koje je u¢enik uklju¢en u $koli i izvan nje, kao i znacajnija postignuca u
$kolskim i drugim natjecanjima.

U prostor za biljeske razrednika o u¢eniku unose se ucestalija zapazanja razrednika o motivaciji, zainteresiranosti i suodnosima
ucenika (s ostalim u¢enicima, nastavnicima, prijateljima i drugim osobama), kao i odnos prema radnoj i Zivotnoj sredini.

Ovdje se upisuju pedagoske mjere poticanjaisprecavanja.

Uz biljesku upisuje se nadnevak unosenja.

U PREGLED RADA upisuju se podaci o nastavnim predmetima, nastavnicima i ucenicima prema naznakama u pojedinim
odjeljcima.

U prostor za raspored zadaca i programa treba upisati planirane nadnevke $kolskih i drugih pisanih radovaizada¢a po mjesecima.
Na stranice gdje se unose podaci o zada¢ama i programima treba ubiljeZiti osnovne sadrZaje pisanih provjera znanja, seminarskih
radova, tehni¢kih i informatickih programaisl.,a bez operativnih razrada (odnosno izvedbenih programa) nastavnih predmeta.
Podaci o zada¢ama i programima sadrze ostvarivanje pisanih provjera znanja, seminarskih radova, programa i sl. s temama i
zadac¢ama koje proizlaze iz izvedbenog (operativnog) programa nastavnog predmeta.

U odjeljak o lektiri biljeZe se naslovi djela, ¢lanaka i sl. za nastavne predmete hrvatskog i stranih jezika. Za pojedini nastavni predmet
moze se koristiti viSe odjeljaka.

U odjeljke o prakti¢noj nastavi i radionickoj praksi te o stru¢noj praksi podatke upisuju samo $kole koje imaju takve oblike nastave.

U odjeljak o radioni¢koj praksi u prvi stupac unosi se mjesto izvr$enja pojedinog dijela programa, ime stru¢nog ucitelja i ime
nastavnike koji nadzire nastavu.

U drugi stupac upisuju se sadrzaji planiranih i ostvarenih dijelova izvedbenoga programa na pojedinom mjestu, a u ostale broj
upucenih ucenikaivrijeme kada se taj dio programa ostvario.

Podaci o provedbi programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja u¢enika obuhvacaju biljeske o odrzanim pojedina¢nim i
skupnim razgovorima, predavanjima, anketiranjima, i testiranjima te zapise o upucivanju u¢enika na postupak savjetovanja u sluzbi
profesionalnog orijentiranja.

U preostale stranice pregleda rada mogu se upisati ostali podaci koji su vazni ili posebni za taj razredni odjel ili u¢enike.

Razredna knjiga vodi se za razredni odjel u dvojnom sustavu naobrazbe za zanimanja u vezanim obrtima jednako kao i za druge vrste
programa naobrazbe osim $to se u odjeljku ,,Biljeske o zadacima, radu i napredovanju ucenika“ i odjeljcima o prakti¢noj nastavi,
radionickoj praksi i stru¢noj praksi podaci rasporeduju i unose prema posebnim uputama Ministarstva obrazovanja, znanosti,
kulture i $porta Zupanije Zapadnohercegovacke, dok se za taj sustav ne utvrdi poseban obrazac razredne knjige.

DNEVNIK RADA sadrzi podatke o tjednom i dnevnom nastavnom radu, izostancima ucenika te skupne tjedne podatke o
ostvarenom planu i izostancima uc¢enika.

U malo polje koje se nalazi u donjem dijelu prostora za upis nastavne jedinice biljezi se redni broj odrzanog sata pojedinog nastavnog
predmeta.

Zasvaki nastavni tjedan je potrebno odrediti dva deZurna nastavna ucenika u razrednom odjelu.

Podaci o struénim posjetima i ekskurzijama obuhvacaju sve organizirane posjete izvan skole, koje su u svezi sa sadrzajem pojedinih
nastavnih predmeta i odgojno-obrazovnoj djelatnosti razrednog odjela.

U odjeljak za izvannastavne aktivnosti unose se redom nazivi aktivnosti i broj sudionika.

Na kraju dnevnika rada iskazuju se tabli¢no svi skupni podaci koji proizlaze iz godisnjeg rada (broj u¢enika, programi-zanimanje,
pedagoske mjere, odrzani nastavni sati, postignuti uspjeh uc¢enikaisl).

Ravnatelj $kole obvezan je nakon pocetka $kolske godine svojim potpisom utvrditi da je pregledao pedagosku dokumentaciju,
potrebnu za novu $kolsku godinu, a na kraju $kolske godine duzan je svojim potpisom potvrditi da je pedagoska dokumentacija
uredno, to¢noiu cijelosti dovr$ena.

Zauredno vodenje razredne knjige i pravovremeno unosenje podataka odgovoran je razredni nastavnik/razrednik.

Razredna knjiga se ispunjava plavom kemijskom olovkom ili nalivperom. Uporaba korektora nije dopustena, a pogreske se
ispravljaju crvenom kemijskom olovkom na nacin da pogresku precrta osoba koja ju je nacinila tako da ostane vidljivo ranije
napisano te se upise ispravka i ovjeri vlastoru¢nim potpisom.
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POPIS UCENIKA

(Unosi se olovkom)

NASTAVNIKOV STOL

NAPOMENA: Unosi razrednik prema smjestaju klupa i stolova.

Posebna zaduzenja ucenika:
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

Naziv $kole

RAZREDNA KNJIGA

Vrsta skole

Podrucje rada

Program - zanimanje

RAZREDNI ODJEL ( )

Za skolsku 20 / godinu

Razrednik Ravnatelj

Zamjenik razrednika
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IMENIK (I.)
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Redni broj Ime, prezime
(PREZIME I IME UCENIKA) (nadnevak rodenja) (majke)
Mati¢ni broj (o)
(adresa) (mjesto)
(adresa)
(program-zanimanje) (drzava)
Ocjene Ocjene 5E
= - Ocjene i i =&
NASTAVNI BILJESKE O ZADACIMA, RADU I NAPREDOVANJU UCENIKA eene. po mjesecima po mjesecima B
PREDMET proizlaze iz B
IX.| X | XL | XII. L |IL |[IL|IV.| V. | VL [3%




STRANICA 642 - BROJ 21 N A R O D N E N OV I N E PETAK 6. RUINA 2019,

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Ocjene
. 3 ocj -
BILJESKE O ZADACIMA, RADU I NAPREDOVANJU UCENIKA Pm;}l:: . po mjesecima

Ocjene
NASTAVNI|
PREDMET

po mjesecima

tazdoblja

jene na kraju
nastavne godine

Gejent
prvogol

IX. | X. | XL |XIL|c L |IL |[IL|IV.| V. | VL

Izvannastavne aktivnosti: Opravdani

Neopravdani

IZOSTANCI

Svega

Op¢i uspjeh na kraju prvog obrazovnog razdoblj

OPCI USPJEH NA KRAJU NASTAVNE GODINE

Uspjeh na popravnom ispitu

Biljeske razrednika o uceniku:

VLADAN]JE

OPCI USPJEH NA KRAJU SKOLSKE GODINE
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PREGLED RADA (II.)
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NARODNE NOVINE

PETAK 6. RUJNA 2019.

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Popis nastavnih predmeta i nastavnika

(upisuje razrednik)

NASTAVNI PREDMET

Ime i prezime nastavnika

Zvanje-zanimanje

Stru¢na
sprema
(stupanj)

od

do
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Popis ucenika

Redni
broj

PREZIME I IME UCENIKA

NAPOMENE
(Naknadni upis, ispis, podaci o putnicima, zaduZenja u razrednom odjelu i sl.)
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Raspored zadaéa i programa (drugih radova ucenika)

Nastavni
predmet

Mjesec

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sije¢anj

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj
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Podaci o zada¢ama i programima

(unose predmetni nastavnici)

Izrade Ispravka
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Lektira

Naslov djela, ¢lanka i sli¢no Obradeno (kada, kako)

jezik

jezik

jezik
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STRANICA 649 - BROJ 21

Podaci o prakti¢noj nastavi i radionic¢koj praksi

Naziv organizacije - poslodavca u kojoj je rad obavljen

Program

Nadnevak od-do

Broj u¢enika
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Podaci o stru¢noj (ferijalnoj) praksi

Naziv tvrtke - poslodavca Razdoblje
kamo je ucenik upucen od do

Prezime i ime ucenika
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Podaci o provedbi programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika
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DNEVNIK RADA (III.)



STRANICA 654 - BROJ 21

radni tjedan

NARODNE NOVINE

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

PETAK 6. RUJNA 2019.

RADNI DAN SADRZAJ I BROJ NASTAVNOG
NADNEVAK 1. sat 2. sat 3. sat 4. sat 5. sat 6. sat
Ponedjeljak
Utorak
Srijeda

Cetvrtak

Petak

Subota
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Dezurni ucenici:

SATA IZOSTANCI UCENIKA
. Sati Razlog Izostali sati NAPOMENA
Prezime i ime . k
7. sat 112|134 ]5]6]7 1zostanka oprav. |neoprav.

Sati Izostanci
Odrzani Oprav.

Neodrzani Neoprayv.
Ukupno Ukupno

Razrednik
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Izvannastavne aktivnosti
(vrsta, skupina, broj sudionika u njima i sl.)
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ZAPISNICI
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Zapisnici
(nadnevak sastanka, vrsta sastanka, broj sudionika, predmet rasprave, zakljucci i sl.)
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STRANICA 659 - BROJ 21

Nazo¢nost roditeljskim sastancima i pojedina¢nim razgovorima

Redni
broj

Prezime i ime ucenika

NADNEVAK RODITELISKOG SASTANKA

NADNEVAK POJEDINACNIH RAZGOVORA
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Biljeske o pregledu razredne knjige
(nadnevak, mozebitne primjedbe, potpis ravnatelja ili ovlastene osobe)
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Podaci o broju uc¢enika u razrednom odjelu tijekom Skolske godine

Tablica 1
Po spolu Broj u¢enika po uspjehu

o
Z g Es} 2
o = ° g s s
=) ] g k5t S 5 = = 8

4 £zl = ) S S ] =9
M g =] 5 = S 5 g 5

3 - o
=] N = @] > A a [ Z

Nakon upisa na pocetku §kolske godine

Upisani tijekom $kolske godine

Ispisani radi prelaska u drugu skolu

Napustili skolu

Iskljuceni iz Skole

Na kraju 8kolske godine

Podaci o broju uc¢enika u razrednom odjelu prema obrazovnim programima i uspjehu iz prethodnog razreda

Tablica 2
Ucenici Broj prvi puta upisanih u¢enika prema uspjehu

po spolu iz prethodnog razreda
o
Z g B3} e
& Q g 2 Ev% S g
=) A4 i) 5 < 5 = > 5
o g e = ° S z g 2

5} =] = ° ° 5 %)
=) N = o > =) a) ~ z

UKUPNO




STRANICA 662 - BROJ 21

NARODNE NOVINE

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE
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Podaci o broju ucenika prema programu i ucenju stranih jezika

Tablica 3

NAZIV PROGRAMA

Ucenje stranih jezika u obveznoj nastavi

1. strani jezik

2. strani jezik

3. strani jezik

Strani jezici
u izbornoj nastavi

Strani jezici
u fakultativnoj nastavi

UKUPNO

Podaci o broju odrzanih nastavnih sati i broju negativnih ocjena prema nastavnim predmetima

Tablica 4
NASTAVNI PREDMETI
=}
IS £2
g g%
=] S5
= |00
SR [ VRN
<
= ..
cga% odrzani
z R | sati
g
20
g8
2z .
S { | negativno
<} o
£ | ocijenjeni
=}
2 odrzani
=73 sati
< &
£
~ O
=
S >
Z 3 .
Z | negativno
= | ocijenjeni
=)
- Q .
2<% £ | negativno
L= oL
s S g | ocijenjeni
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Podaci o uspjehu i vladanju
Tablica 5

UCENICI S PROLAZNIM UCENICI S OCJIENOM VLADANIJE

UCENICT OCIENAMA NEDOVOLJAN Neocije| Nie
zavrsilo

njeno

7 Vvilo Dobar | Dovoljan | Ukupno | Jednom | Dvije | Triivise | Ukupno razred | Uzorno | Dobro | Lose

Z M Ukupno | Odli¢an dobar
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Broj

Postotak

Na kraju prvog
obrazovnog razdoblja

Broj

Postotak

Na kraju
nastavne godine

Broj

Postotak

Na kraju
skolske godine

Ostali podaci
Tablica 6
Broj struénih

PEDAGOSKE MJERE IZOSTANCI U SATIMA BROJ SATI posjeta

i ekskurzija

Poticanja Sprecavanja

Opravdani

Neopravdani

UKUPNO

Prosjek po u¢eniku
BROJ RADNIH DANA
Planiranih

Ostvarenih
Jednodnevne
Visednevne

Na kraju
prvog
obrazovnog
razdoblja

Na kraju
nastavne
godine

Na kraju
skolske
godine

RAZREDNA KNJIGA ZAKLJUCENA

(nadnevak)

RAZREDNIK RAVNATELJ
M.P.

(potpis) (potpis)
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Obrazac 01

(naziv srednje $kole)

MATICNA KNJIGA

KNJIGA BROJ

(0)0] 20 DO 20

do
Tisak "LOGOTIP" Siroki Brijeg ://

Redni broj od
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Naziv $kole - gimnazije

Adresa $kole - gimnazije

MATICNA KNJIGA

KNJIGA BROJ

OD 20 DO 20

Redni broj od do
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UPUTE

1. Mati¢na knjiga ucenika je javna isprava skole u koju se upisuju op¢i podaci o pojedinom
uceniku, njegovom uspjehu tijekom $kolovanja, vladanju i zavrsavanju $kolovanja.

2. U mati¢nu knjigu ubiljezava se ucenik upisan u skolu, bez obzira da li se obrazuje od pocetnog
razreda u ovoj Skoli ili nastavlja obrazovanje s prijelazom iz druge $kole, odnosno da li stjece
obrazovanje i pod drugim uvjetima $kolovanja. Istodobno, upisivanjem ucenika u mati¢nu
knjigu evidentiranje treba uvestiiu registar mati¢ne knjige.

3. Svaka mati¢na knjiga predvidena je za upis 100 ucenika. Nova knjiga ustrojava se kada je
prethodna popunjena, a mati¢ni broj nastavlja se slijedom dalje (npr. knjiga br. 1. obuhvatiti ¢e
ucenike od mati¢nogbroja 1 do 100, knjigabr. 2. od 101 do 200, i tako dalje).

4. Podatak o jedinstvenom mati¢nom broju gradana (JMBG) upisuje se u mati¢nu knjigu, u
pravilu prigodom upisa op¢ih podataka o uceniku, iznimno tijekom $kolovanja odnosno
najkasnije do zavr$etka skolovanja.

5. U odjeljak predviden za nadnevak upisa ucenika unosi se dan upisa u $kolu, a ispis iz skole u
odjeljak za biljeske o u¢eniku popunjava se samo ukoliko je ucenik tijekom $kolovanja trajno
napustio $kolu, odnosno ispisao se prije zavrsetka skolovanja.

6. U prostor za upis vrste gimnazije upisuje se podatak o vrsti nastavnog plana i programa (op¢a,
jezi¢na, klasi¢na, prirodoslovno - matematicka gimnazija...).

7. Prostor za podatak o ispravi na kojoj se temelji upis ucenika popunjava se podacima iz
posljednje sviedodzbe prije upisa u ovu skolu ili podacima iz dugog valjanog javnog dokumenta
o prethodnom $kolovanju ucenika.

8. Nastavni predmeti upisuju se onim redoslijedom kako je uredeno u nastavnom planu skole.

9. Ogjene iz nastavnih predmeta i op¢i uspjeh upisuje se slovima i brojkom koja se stavlja u
zagradu.

10. Ocjenaizvladanjaucenika upisuje se prema zakonu.

11. U odjeljak predviden za nadnevak o biljeZenju ocjena iz pojedinih predmeta upisuje se
nadnevak kada je nastavnicko vije¢e utvrdilo konac¢an uspjeh ucenika za taj razred.

12. U prostor za biljeSke o uceniku upisuju se posebno znacajni podaci o uceniku kao $to su
postizanje iznimnih rezultata u natjecanjima (u skoli, inozemstvu i sl.) i akceleraciji u¢enika. U
ovaj odjeljak upisuju se i ostali vazni podaci koji podlijezu odredenim kriterijima uz uvjet da su
verificirani, kao i podaci koji ¢e se odredenim $kolskim propisima naknadno upisivati. Isto tako
ovdje se biljezi podatak o isklju¢enju ucenika iz $kole, uz kratko obrazloZenje. Sve biljeske
upisuje i potpisuje razrednik. Uz biljeske se unosi podatak o nadnevku upisivanja.

13. Poblize upute o popunjavanju prostora u koji se unose podaci o maturi dat ce se
naknadno, sukladno vaze¢im Skolskim propisima za $kolsku godinu u kojoj ucenik zavrsava
obrazovanje.

14. Podatke u odjeljak o izdavanju duplikata svjedodzbi upisuje i potpisuje ovlastena osoba $kole
odnosno razrednik. Tom prilikom u predvideni prostor knjige treba ubiljeziti naziv i sluzbeni
broj svjedodzbe i nadnevakizdavanja.

15. Vrijemeinacin cuvanja mati¢ne knjige ucenika ureduje se $kolskim i drugim propisima.
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

Naziv $kole - gimazije

Adresa $kole - gimnazije

MATICNA KNJIGA br.

ODREDNOGBROJA___ DO REDNOG BROJA
ZA UCENIKE/CE UPISANE SKOLSKE GODINE
GODINE
GODINE
M.P.
RAVNATELJ/ICA RAVNATELJ/ICA

(u vrijeme pocetka vodenja knjige) (u vrijeme zavrsetka vodenja knjige)




STRANICA 668 - BROJ 21

NARODNE NOVINE

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mati¢ni broj

(prezime i ime ucenika/ice)

JMBG | |

PETAK 6. RUJNA 2019.

Dan, mjesec i godina rodenja:

Drzavljanstvo:

Nacionalnost:

Adresa:

Mjesto i drzava rodenja:

Ime i prezime majke/skrbnika:

Ime i prezime oca/skrbnika:

Nadnevak upisa

Vrsta gimnazije

Upisan temeljem isprave

Podatak o statusu
ucenika/ce

OCJENE IZ NASTAVNIH PREDMETA NA KRAJU POJEDINOG RAZREDA

NASTAVNI razred razred razred razred razred razred
PREDMET r. odjel r. odjel r. odjel r. odjel r. odjel r. odjel
Hrvatski jezik
jezik
jezik
Latinski jezik

Glazbena umjetnost

Likovna umjetnost

Povijest

Logika

Filozofija

Psihologija

Sociologija

Vijeronauk / Etika

Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

Zemljopis

Informatika

Tjelesna i zdravstvena kultura

Izborni:

Fakultativni:

OPCI USPJEH

Vladanje

Izostao/la sati (od toga neopravdano)

Mati¢ni broj

Ur. broj

Nadnevak izdavanja svjedozbe

Ime i prezime razrednika/ce

Potpis razrednika/ce
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Biljeske o posebnostima vezanim za ucenikovo/cino $kolovanje:
MATURA
Maticni Nadnevak Imei . Potpi
DIJELOVI MATURE Ocjena atlc.m Urbroj izdavanja met pr.ezu.ne Otl_)ls .
broj . N razrednika/ice | razrednika/ice
svjedodzbe
o
o
=}
=]
=
g
k]
o
=%
4
<
g
=}
=]
<
Z
Op¢i uspjeh:
Podaci o oslobadanju ucenika/ce od polaganja mature:
M.P.
Potpis razrednika/ce Potpis ravnatelja/ice

Podaci o izdavanju duplikata svjedodzbi:




NARODN E NOVI NE PETAK 6. RUJNA 2019.

STRANICA 670 - BROJ 21
ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

MATICNA KNJIGA

KNJIGA BROJ

OD 20

Redni broj od
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STRANICA 671 - BROJ 21

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Naziv skole

Adresa skole

MATICNA KNJIGA

KNJIGA BROJ

OD 20 DO 20

Redni broj od do
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

UPUTE

1. Mati¢naknjiga ucenika je javna isprava skole u koju se upisuju op¢i podaci o pojedinom uceniku,
njegovom uspjehu tijekom $kolovanja, vladanju i zavr§avanju skolovanja.

2. U mati¢nu knjigu ubiljezava se ucenik upisan u skolu, bez obzira da li se obrazuje od pocetnog
razreda u ovoj $koli ili nastavlja obrazovanje s prijelazom iz druge $kole, odnosno da li stjece
obrazovanjeipod drugim uvjetima $kolovanja. Istodobno, upisivanjem u¢enika u mati¢nu knjigu
evidentiranje treba uvestiiu Registar mati¢ne knjige.

3. Svaka mati¢na knjiga predvidena je za upis 100 ucenika. Nova knjiga ustrojava se kada je
prethodna popunjena, a mati¢ni broj nastavlja se slijedom dalje (npr. knjiga br.1. obuhvatiti ¢e
ucenike od mati¢nog broja 1 do 100, knjiga br. 2. 0od 101 do 200, i tako dalje).

4. Podatak o jedinstvenom mati¢cnom broju gradana (JMBG) upisuje se u mati¢nu knjigu, u
pravilu prigodom upisa op¢ih podataka o uceniku, iznimno tijekom $kolovanja odnosno
najkasnije do zavrsetka skolovanja.

5. U odjeljak predviden za nadnevak upisa uc¢enika unosi se dan upisa u $kolu, a ispis iz $kole u
odjeljak za biljeske o u¢eniku popunjava se samo ukoliko je ucenik tijekom $kolovanja trajno
napustio $kolu, odnosno ispisao se prije zavrsetka skolovanja.

6. U prostor za upis vrste srednje $kole upisuje se podatak o vrsti nastavnog plana i programa.

7. Prostor za podatak o ispravi na kojoj se temelji upis ucenika popunjava se podacima iz
posljednje svjedodzbe prije upisa u ovu Skolu ili podacima iz drugog valjanog javnog dokumenta
o prethodnom $kolovanju ucenika.

8. Nastavni predmeti upisuju se onim redoslijedom kako je uredeno u nastavnom planu skole.

9. Ocjene iz nastavnih predmeta i op¢i uspjeh upisuje se slovima i brojkom koja se stavlja u
zagradu.

10. Ocjenaizvladanja ucenika upisuje se prema zakonu.

11. Uodjeljak predviden za nadnevak o biljeZenju ocjena iz pojedinih predmeta upisuje se nadnevak
kada je nastavnicko vijece utvrdilo konacan uspjeh u¢enika za taj razred.

12. U prostor za biljeske o uceniku upisuju se posebno znacajni podaci o uceniku kao §to su
postizanje iznimnih rezultata u natjecanjima (u $koli, inozemstvu i sl.) i akceleraciji u¢enika. U
ovaj odjeljak upisuju se i ostali vazni podaci koji podlijezu odredenim kriterijima uz uvjet da su
verificirani, kao i podaci koji ¢e se odredenim $kolskim propisima naknadno upisivati. Isto tako
ovdje se biljezi podatak o isklju¢enju uc¢enika iz $kole, uz kratko obrazlozenje. Sve biljeske upisuje i
potpisuje razrednik. Uz biljeske se unosi podatak o nadnevku upisivanja.

13. Poblize upute o popunjavanju prostora u koji se unose podaci o zavr§nom ispitu dat ce se

naknadno, sukladno vaze¢im $kolskim propisima za $kolsku godinu u kojoj ucenik zavrsava
obrazovanje.

14. Podatke u odjeljak o izdavanju duplikata svjedodzbi upisuje i potpisuje ovlastena osoba skole
odnosno razrednik. Tom prilikom u predvideni prostor knjige treba ubiljeziti naziv i sluzbeni broj
svjedodzbeinadnevakizdavanja.

15. Nacin ¢uvanja mati¢ne knjige ucenika ureduje se $kolskim i drugim propisima.
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

Naziv $kole

Adresa $kole

MATICNA KNJIGA br.

ODREDNOGBROJA___ DO REDNOG BROJA
ZA UCENIKE/CE UPISANE SKOLSKE GODINE
GODINE
GODINE
M.P.
RAVNATELJ/ICA RAVNATELJ/ICA

(u vrijeme pocetka vodenja knjige) (u vrijeme zavrsetka vodenja knjige)
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Mati¢ni broj (prezime i ime ucenika/ice) JMBG | | | | | | | | | | | | | |
Dan, mjesec i godina rodenja: Drzavljanstvo:
Nacionalnost:
Mijesto i drzava rodenja: Adresa:
Ime i prezime majke/skrbnika:
Ime i prezime oca/skrbnika:
Nadnevak upisa Vrsta gimnazije Upisan temeljem isprave T tatea
OCJENE IZ NASTAVNIH PREDMETA NA KRAJU POJEDINOG RAZREDA
NASTAVNI razred razred razred razred razred razred
PREDMET r. odjel r. odjel r. odjel r. odjel r. odjel r. odjel
Hrvatski jezik
jezik
jezik
Izborni:
Fakultativni:
OPCI USPJEH
Vladanje
Izostao/la sati (od toga neopravdano)
Mati¢ni broj
Ur. broj
Nadnevak izdavanja svjedozbe
Ime i prezime razrednika/ce
Potpis razrednika/ce
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

Biljeske o posebnostima vezanim za u¢enikovo/cino skolovanje:
ZAVRSNI ISPIT
Maticni Nadnevak Imei . Potpi
DIJELOVI ZAVRSNOG ISPITA Ocjena AN Gibroj | izdavanja | e lprezime orpls
broj . . razrednika/ice | razrednika/ice
svjedodzbe
=]
]
]
=]
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g
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Opd¢i uspjeh:
Podaci o oslobadanju u¢enika/ce od polaganja mature:
M.P.
Potpis razrednika/ce Potpis ravnatelja/ice

Podaci o izdavanju duplikata svjedodzbi:
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

aaaaaaaa

REGISTAR UCENIKA
UPISANIH U
MATICNU KNJIGU

Broj Mati¢ne knjige

a
|\
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

REGISTAR UCENIKA
UPISANIH U
MATICNU KNJIGU
Broj Maticne knjige
Registar voden od do
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PODATCI 1Z MATICNE KNJIGE

REDNI PREZIME I IME PREZIME I IME BROJ MATICNI
BROJ UCENIKA/CE RODITELJA/SKRBNIKA MATICNE BROJ DATUM

KNJIGE |UCENIKA/CE| UPISA

NN<CH®W»WOWIITVTOZ2ZELrRae=ITo0mMmmoFoooow >
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

PODATCI IZ MATICNE KNJIGE

REDNI PREZIME I IME PREZIME I IME BROJ MATICNI
BROJ UCENIKA/CE RODITELJA/SKRBNIKA MATICNE BROJ DATUM

KNJIGE |UCENIKA/CE| UPISA
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LJETODPIS SKOLE
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

(Adresa $kole)

LJETOPIS SKOLE,

Ravnatelj/ica u vrijeme pocetka vodenja ljetopisa Ravnatelj/ica u vrijeme zavrsetka knjige ljetopisa
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Urudzbeni broj: Mati¢na knjiga:

Skolske godine ~ put

— Predmeti

Bosna i Hercegovina
5 Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
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(Naziv srednje $kole)

(Vrsta programa)

Broj: Op¢ina/grad:
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(Ime i prezime)
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Napomena:

Prostor namijenjen za predmete i pripadajuce ocjene (obvezne,
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% Bosna i Hercegovina %
% 5 Federacija Bosne i Hercegovine 5 %
% ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA %
O I —————— O
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% (Naziv srednje $kole) Q
S .
§§ (Podrucje rada) @
g UrudZzbeni broj: Mati¢na knjiga: Broj: Opdéina/grad: %
Q Q
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N SVIEDODZBA N
% O ZAVRSENOM RAZREDU %
3 5
g (Ime i prezime) %
% sin/kéi (imena roditelja) roden_ (datum rodenja) u (mjesto i drzava rodenja) %
Q
% drzavljan ~ nacionalnost pohada_ /polaga je %
§§ skolske razred/godinu, stupanj stru¢ne spreme, &%
S zanimanje ~ipostig__sljedeci uspjeh: S
Q Q
% — Predmeti %
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% :::::::::::::::::::::::::::::: Prostor namijenjen za predmete i pripadajuce ocjene (obvezne, %
% NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN izborne, fakultativne). %
&% — Izostanci i vladanje §§
@ Opravdani sati: Neopravdani sati: Vladanje: g
% — Op¢i uspjeh %
Q Q
§§ Uceni_ /Polazni__jes uspjehom zavrsi__ razred/godinu. §§
& (Mjesto i datum izdavanja) §§S
@ Razredni__ Ravnatelj g
% (Ime i prezime) (Ime i prezime) %
Q
% Rjesenje Ministarstva obrazovanja, znanosti, kulture i §porta Zupanije Zapadnohercegovacke broj: . &%
Ocjena za uspjeh iz nastavnih predmeta: odlican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2), nedovoljan (1). Obrazac 07
&K% Ocjena za vladanje: uzorno, dobro, lose §
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

osna i Hercegovina
5 Federacija Bosne i Hercegovine 5
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

SVIJEDODZBA

O MATURI

(imena roditelja)

nakon §to je Skolske godine

Uceni__ je izradi__ maturalni rad:

Q Maturu je polaga_ od

OPCI USPJEH NA MATURI

Uceni__ je stek__ srednju $kolsku spremu.
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

SVIJEDODZBA

0O ZAVRSNOM ISPITU

OPCI USPJEH NA ZAVRSNOM ISPITU

Uceni__ je stek _ srednju stru¢nu spremu.

(Mjesto i datum izdavanja)
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ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

SVIJEDODZBA

O OSLOBADANJU POLAGANJA MATURE

(imena roditelja) roden (datum rodenja) u (mjesto i drzava rodenja)

nacionalnost

nakon $to je $kolske godine zavr§i__ Cetvrti razred stek__ je sve uvjete za polaganje mature.

Uceni__ je izradi__ maturalni rad:

S obzirom da je uéeni__tijekom cijele srednjoskolske izobrazbe postiza__ odli¢an uspjeh, sukladno ¢lanku 73. Zakona o odgoju i
obrazovanju u srednjoj $koli (“Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke”, broj 20/17), oslobada se polaganja mature

Q i izdaje se SVJEDODZBA O OSLOBADANJU POLAGANJA MATURE.

Uc€eni__ je stek__ srednju Skolsku spremu.
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ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

osna i Hercegovina
. Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

SVIJEDODZBA

O OSLOBADANJU POLAGANJA ZAVRSNOG ISPITA

S obzirom da je uceni__tijekom cijele srednjoskolske izobrazbe postiza__ odli¢an uspjeh, sukladno ¢lanku 73. Zakona o odgoju i
obrazovanju u srednjoj $koli ("Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke”, broj 20/17), oslobada se polaganja zavrino
Q ispita i izdaje se SVJEDODZBA O OSLOBADANJU POLAGANJA ZAVRSNOG ISPITA.

Uceni__ je stek __ srednju stru¢nu spremu.

(Mjesto i datum izdavanja)




STRANICA 1644 - BROJ 30

NARODNE NOVINE

UTORAK 15. STUDENOGA 2022.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

688

Na temelju ¢lanka 63. stavak (3) Zakona o organizaciji
tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06 i
6/20) i clanka 105. stavak (2) i ¢lanka 106. stavak (5)
Zakona o odgoju i obrazovanju u srednjoj skoli (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 20/17)
ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i §porta Zupanije
Zapadnohercegovacke, donosi

PRAVILNIK
O DOPUNI PRAVILNIKA O SADRZAJU,
OBLIKU I NACINU VOPENJA PEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE, EVIDENCILJE 1
OBRAZOVNIH ISPRAVA U SREDNJOJ SKOLI

Clanak 1.

U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nacinu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih
isprava u srednjoj $koli (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 21/19) iza ¢lanka 14. dodaje
se novi ¢lanak koji glasi:

,,Clanak 14a.
(Elektronsko vodenje razredne knjige s imenikom
ucenika, pregledom rada i dnevnikom rada)

(1) Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada iz ¢lanka 2. stavka (1) tocke
e) ovoga Pravilnika moze se voditi i elektronski kroz
odgovarajucu aplikaciju.

(2) Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada, koja se vodi elektronski, sadrzi
iste elemente i podatke kao Razredna knjiga s imenikom
ucenika, pregledom rada i dnevnikom rada, koja se vodi u
papirnom obliku i na nju se primjenjuju odredbe cuvanja
razredne knjige iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika.

(3) Ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i
$porta Zupanije Zapadnohercegovacke odreduje podetak
vodenja Razredne knjige s imenikom ucenika, pregledom
rada i dnevnikom rada iz stavka (1) ovoga clanka u
elektronskom obliku i rok do kada se vodi istovremeno
i na papiru, u pojedinim $kolama u Zupaniji, rjeSenjem,
ovisno o ispunjavanju uvjeta.

Clanak 2.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objave u ,,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE I SPORTA
Broj: 07-06-02-16-3/22

Siroki Brijeg, 03. 11. 2022. godine MINISTRICA

RuzZica Mikuli¢
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Na temelju ¢lanka 63. stavak (3) Zakona o organizaciji
tijela uprave u Zupaniji Zapadnohercegovaékoj
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke,
broj: 9/06 1 6/20) i ¢lanka 96. stavak (2) Zakona o
odgoju i1 obrazovanju u osnovnoj Skoli (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 20/17)
ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i $porta Zupanije
Zapadnohercegovacke, donosi

PRAVILNIK
O DOPUNI PRAVILNIKA O SADRZAJU,
OBLIKU I NACINU VOPENJA PEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE, EVIDENCILJE I
OBRAZOVNIH ISPRAVA U OSNOVNOJ SKOLI

Clanak 1.

U Pravilniku o sadrzaju, obliku i nacinu vodenja
pedagoske dokumentacije, evidencije i obrazovnih
isprava u osnovnoj $koli (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 20/19) iza ¢lanka 14. dodaje
se novi ¢lanak koji glasi:

,,Clanak 14a.
(Elektronsko vodenje
pedagoske dokumentacije i evidencije)

(1) Pedagoska dokumentacija i evidencija iz ¢lanka
2. tocke d) i toc¢ke e) ovoga Pravilnika moze se voditi i
elektronski kroz odgovarajucu aplikaciju.

(2) Pedagoska dokumentacija i evidencija, koja se vodi
elektronski, sadrzi iste elemente i podatke kao pedagoska
dokumentacija i evidencija koja se vodi u papirnom obliku
i Cuva se najmanje deset godina.

(3) Ministrica obrazovanja, znanosti, kulture i Sporta
Zupanije Zapadnohercegovacke odreduje pocetak vodenja
pedagoske dokumentacije i evidencije iz stavka (1)
ovoga ¢lanka u elektronskom obliku i rok do kada se
istovremeno vodi i na papiru, u pojedinim Skolama u
Zupaniji, rjeSenjem, ovisno o ispunjavanju uvjeta.

Clanak 2.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objave u ,,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
ZNANOSTI, KULTURE I SPORTA
Broj: 07-06-02-15-3/22
Siroki Brijeg, 03. 11. 2022. godine
MINISTRICA
Ruzica Mikulié



